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Ciudad Auténoma de Buenos Aires, 14 de mayo de 2021 -

RESOLUCION AGT N® 89/2021
VISTO:

La Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, la Ley N°® 1.803, texto
consolidado por la Ley N° 6.347, las Resoluciones AGT Nros. 98/2008, 25/2010, 75/2010,
44/2011,431/2014, el Expediente Administrativo MPT 0006 7/2021, y

CONSIDERANDO:

Que ¢} artfculo 124 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires establece
que el Ministerio Publico posee autonomia funcional y autarquia dentro del Poder Judicial,
Atribuciones receptadas por los articulos 1° y 23° de la Ley Orgénica del Ministerio Publico N°
1.903, segun texto consolidado por Ley N° 6.347.

Que la norma precitada establece en su articulo 3° que el gobierno y administracion del
Ministerio Publico estard a cargo de sus titulares, y su articulo 18°, inciso 2, otorga a ellos/as la
facultad de ejercer los actos que resultaren necesarios para el cumplimiento de las acciones

encomendadas.

Que entre las atribuciones que confiere la Ley N°® 1903 —seguin texto consolidado por Ley N°
6.347- a losfas ftitulares del Ministerio Publico, el articulo 22° inciso 6, dispone la de
“reorganizar la estructura interna y realizar las reasignaciones del personal de acuerdo a las

necesidades del servicio” cada unofa en su respectivo ambito.

Que conforme el articulo 49°, inciso 4, de la norma referida, es competencia del/la Asesor/a
General Tutelar “fijar normas generales para la distribucion del frabajo del Ministerio Publico

Tutelar, y supervisar su cumplimiento”.

Que en funcion de los objetivos que enmarcan el accionar de este Ministerio Publico Tutelar,
se han arbifrado medidas que implican una reorganizacién y fortalecimiento institucional del
organisme a fin de dotarlo de una ordenada, agil y eficaz estructura funcional de todas las
areas de trabajo.
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Que en ese orden de ideas se propone una mejora en el disefio y ejecucién de las acciones
necesarias para fortalecer las areas que llevan adelante diferentes procesos y procedimientos
que hacen a una adecuada prestacion de las funciones a cargo de este Ministerio Publico
Tutelar, conforme la Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, leyes nacionales y
locales.

Que la mejora en el disefio propuesta busca potenciar el delineado y ejecucion de
capacitaciones para los integrantes del Ministerio, asi como, el establecimiento de vinculos
institucionales con organismos e instituciones nacionales e internacionales relacionadas con el
ejercicio de los derechos y garantias de nifias, nifios y adolescentes y de las personas usuarias

de los servicios de salud mental.

Que, asimismo, la propuesta fomenta la elaboracion de proyectos de investigacion en
materia de incumbencia del Ministerio Pablico Tutelar y el disefio de estrategias de gestion
relacionadas con la prestacion del servicio de justicia brindado por este organismo
constitucional.

Que el nuevo disefio prevé areas especializadas que a través del trabajo interdisciplinario
promueven el cumplimiento de los derechos, 1a escucha y proteccion juridica de nifias, nifios y
adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental y con discapacidad

intelectual y/o psicosocial, procurando la legalidad de los procedimientos que las/los afectan.

Que la reestructuracién organica dispone la conformacion de equipos especializados de
abogados, por materia y por fueros, que prestardn colaboracion a lafel Asesor/a General
Tutelar en virtud del ejercicio de las facuitades jurisdiccionales gue le son propias establecidas

por el Articulo 49° de la Ley 1903, texto consolidado.

Que la reorganizacién funcional mantiene las estructuras financieras, econdmicas,
patrimoniales y de recursos humanos del organismo, con la intervencion de las dependencias

técnicas y juridicas necesarias.

Que la estructura organica propuesta no implica modificacion presupuestaria, toda vez que
su cobertura dispone la reasignacién de funciones de profesionales y empleados dependientes

de este Ministerio Publico Tutelar.

Que por las resoluciones citadas en el Visto se aprobaron las estructuras internas del

Asesoria General Tutelar las que con el dictado de la presente quedaran sin efecto.

Que la Direccién de Programacion y Control Presupuestario y Contable emitié opinion sin

objeciones gue formular.

Que la Direccion de Despacho Legal y Técnica ha tomado la intervencion de su

competencia.

Que, en virtud de las consideraciones expuestas, resulta pertinente aprobar la estructura
organica interna del Ministerio Publico Tutelar conforme las misiones y funciones detalladas en
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el Anexo 1, y el organigrama consignado en los Anexo H y Ill, que forman parte integrante de la

presente.

Por ello, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 124 y 125 de la
Constitucion de ia Ciudad de Buenos Aires y la Ley N° 1.903, texto consolidado por la Ley N°
6.347.

LA ASESORIA GENERAL TUTELAR
RESUELVE

Articulo 1.- Aprobar la estructura organica del Ministeric Plblico Tutelar, conforme las
misiones y funciones detalladas en el Anexo I, y el organigrama consignado en los Anexo Il y

i1, que forman parte integrante de la presente.

Avrticulo 2.- Dejar sin efecto las Resoluciones AGT N° 98/2008, 25/2010, 75/2010, 44/2011 y
431/2014.

Articulo 3.- Registrese, publiquese. Comuniquese al Consejo de la Magistratura de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, a las Asesorias Generales Adjuntas y a las Secretarias
Generales dependientes de este Ministerio Publico Tutelar, a traves del Departamento de
Despacho y Mesa de Eniradas. Cumplido Archivese.

Carollna Stanley
Asesora General Tulelar
Ministerie Piblico Tutefar
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RESOLUCION AGT N° 88/2021
ANEXO |

ASESORIA GENERAL TUTELAR

1. DEPARTAMENTO JURISDICCIONAL ANTE EL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

El Departamento Jurisdiccional ante el Tribunal Superior de Justicia tiene como finalidad
esencial prestar colaboracion al Asesor/fa General Tutelar para el ejercicio de las facultades
propias del Ministerio Publico Tutefar, por si o continuando 1a intervencién de éste en instancias
anteriores, en los fueros Contencioso Administrativo y Tributario y de Relaciones de Consumo,
y, Penal, Penal Juvenil, Coniravencional y de Faltas, conforme las previsiones del Articulo 49°
de la Ley 1903.

Con dicho proposito, tiene bajo su orbita la supervision y coordinacion de un equipo
especializado de abogados, por materia y por fueros, que se desempefian confeccionando
proyectos de dictdmenes y de recursos y brindando opinion juridica en toda causa jurisdiccional
en la que intervenga el Ministerio Publico Tutelar en defensa de los derechos de nifias, nifios y

adolescentes o personas usuarias de los servicios de salud mental,

Con motivo de dotar al departamento de una organizacion interna adecuada para optimizar
el logro de su objetivo, se conforma por la Coordinacién Contencioso Administrativo y Tributario
y de Relaciones de Consumo, y por la Coordinacién Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de
Faltas.

FUNCIONES:
a) Colaborar con ella Asesorfa General Tutelar en el ejercicio de las facultades

jurisdiccionales prescriptas por la Constitucién de la Ciudad de Buenos Aires y Ia Ley 1903;

b) Supervisar el desempefio de la Coordinacién Contencioso Administrativo y Tributario y de
Relaciones de Consumo, y de la Coordinacién Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de

Faltas en toda accidn o recurso preﬁisto por la Ley 402;

¢) Actuar en coordinacién con la Coordinacion Contencioso Administrativo y Tributario y de
Relaciones de Consumo por reguerimiento del Asesor/a General Tutelar en toda accion
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d)

)

g}

h)

cursada en los términos de la Ley 2145 y foda accion o recurso contemplade en el Cadigo

Procesal Contencioso Administrativo de l1a Ciudad de Buenocs Aires;

Actuar en coordinacién con la Coordinacién Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de
Faltas por reguerimientc del Asesorfa General Tutelar en toda accidn o recurso
contemplado en el Codigo Procesal Penal de fa Ciudad de Buenos Aires y en el Régimen
Procesal Penal Juvenil de la Ciudad Auténoma de Buenos Alres;

Colaborar con elfla Asesorfa General Tutelar en el analisis y elaboracion de criterios

generales de actuacion para los miembros del Ministerio Publico Tutelar;

Confeccionar las cédulas y oficios que correspondan ser remitidos y suscriptos por elfla

Asesorfa General Tutelar;

Supervisar la confeccion de proyectos de dictamenes con motivo de las vistas necesarias

requeridas alfa la Asescr/a General Tutelar;

Emitir opinion juridica vinculada a la presentacion y procedencia de recursos de qgueja y del
recurso extraordinario federal ante el Tribunal Superior de Justicia y la Corte Suprema de la

Nacion.

1.1.COORDINACION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y TRIBUTARIO Y DE
RELACIONES DE CONSUMO

FUNCIONES:

a)

b)

c)

d)

e}

Colaborar en el Departamento Jurisdiccional ante el Tribunal Superior de Justicia en todo
asunto o actuacion vinculada al fuero Contencioso Administrativo y Tributario v de

Relaciones de Consumo;

Intervenir y elaborar los proyectos de toda accién o presentacion jurisdiccional delfla
Asesor/a General Tutelar en el ejercicio de las facultades jurisdiccionales prescriptas por la
Constitucién de ia Ciudad de Buenos Aires y la Ley 1803 en el Contencioso Administrativo
y Tributario y de Relaciones de Consumo;

Elaborar proyectos de dictamenes con motivo de las vistas necesarias a la Asesoria
General Tutelar conferidas por el Tribunal Superior de Justicia en causas jurisdiccionales
en donde se vean afectados los derechos de nifios, nifias y adolescentes o personas

usuarias de los servicios de salud mental;

Emitir opinidn juridica y confeccionar proyectos de recursc de queja ante el Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires en las causas de la

jurisdiccién contencioso-administrativa;

Confeccionar informes técnicos-juridicos sobre la procedencia de continuidad ante la

denegatoria de los recursos de inconstitucionalidad interpuestos en instancias anteriores;

Emitir opinién juridica y confeccionar proyectos de recursc extraordinario federal ante la
denegatoria por parte del Tribunal Superior de Justicia a los fines de abrir el conocimiento
de la Corte Suprema de Justicia de la Nacion;
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Colaborar en el analisis y aciualizacion de los criterios generales de actuacion de las

asesorias con competencias en lo Contencioso Administrativo y Tributario y de Relaciones

de Consumo de primera instancia y ante camara del fuero;

Elaborar informes juridicos sobre normas vigentes locales, nacionales e internacionales
sobre los derechos de nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de los servicios de

salud mental.

1.2.COORDINACION PENAL, PENAL JUVENIL, CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS

FUNCIONES:

a)

b)

c)

d)

e)

9

h)

Colaborar en el Departamento Jurisdiccional ante el Tribunal Superior de Justicia en todo

asunto o actuacion vinculada al fuero Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas;

Intervenir y elaborar los proyectos de toda accién o presentacion jurisdiccional del/ia
Asesorfa General Tutelar en el ejercicio de las facultades jurisdiccionales prascriptas por la
Constitucion de la Ciudad de Buenos Aires y la Ley 1903 en el fuero Penal, Penal Juvenil,

Contravencional y de Faltas;

Elaborar proyectos de dictamenes con motivo de las vistas necesarias a la Asesoria
General Tutelar conferidas por el Tribunal Superior de Justicia en causas jurisdiccionales
en donde se vean afectados los derechos de nifios, nifias y adolescentes 0 personas

usuarias de los servicios de salud mental,

Emitir opinién juridica y confeccionar proyectos de recurso de queja ante el Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires en las causas de la

jurisdiccian fuero Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas;

Confeccionar informes técnicos-juridicos sobre la procedencia de continuidad ante la

denegatoria de los recursos de inconstitucionalidad interpuestos en instancias anteriores;

Emitir opinién juridica y confeccionar proyectos de recurso extraordinario federal ante la
denegatoria por parte del Tribunal Superior de Justicia a los fines de abrir el conocimiento
de la Corte Suprema de Justicia de la Nacion;,

Colaborar en el andlisis y actualizacién de los criterios generales de actuacion de las
asesorias con competencias de primera instancia y ante camara en el fuero Penal, Penal

Juvenil, Contravencional y de Faltas;

Confeccionar oficios de resolucién de conflictos de competencia entre las asesorlas de

instancias inferiores;
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i) Elaborar informes juridicos sobre normas vigentes locales, nacionales e internacionales
sobre los derechos de nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de los servicios de

salud mental.

2. SECRETARIA GENERAL DE POLITICA INSTITUCIONAL.

La Secretarla General de Politica Institucional tiene como mision la promocién y la
realizacion de acciones que tiendan al fortalecimiento del proyecto institucional del Ministerio
Publico Tutelar de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,

Entre sus funciones se encuentra la difusién y promocion de la misién institucional del
Ministerio Publico Tutelar, establecer vinculos con los sectores e instituciones relacionadas con
los derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud
mental, asi como también constituir nexos de colaboracién y asistencia con entidades

comprometidas con el acceso a la justicia y la defensa de los derechos humanos.

Asimismo, proponer alfa la Asesor/a General las reformas legisiativas y reglamentarias que
permitan una mejor y mas efectiva proteccion de los derechos de las persohas que se

encuentran en la érbita de su incumbencia.

Corresponde a esta Secretaria fomentar proyectos de investigacion que tengan por
finalidad el seguimiento de la politica pdblica y formular estrategias relacionadas con la
prestacién del servicio de justicia, en particular, con la proteccién de los derechos de los

sectores especialmente vulnerables.

Tiene a su cargo: la direccién de asuntos institucionales y comunicacion; y la direccion de

investigacion, anélisis de gestion y cooperacion.
2.1.DIRECCION DE ASUNTOS INSTITUCIONALES Y COMUNICACION

FUNCIONES:

a) Promover la misién Institucional del Ministerio Publico Tutelar en el marco legal vigente,
realizando consultas con ofras areas del Ministerio Publico Tutelar;

b) Proponer planes, programas y proyectos que promuevan la concientizacion y proteccién de
los derechos y garantias de las nifias, nifios y adolescentes y de las personas usuarias de
los servicios de salud mental;

¢) Establecer vinculos institucionales con organismos e instituciones nacionales e
internacionales relacionados a la proteccion de los derechos y garantias de las nifias, nifios
y adolescentes y de las personas usuarias de los servicios de salud mental;

d) Disefar e implementar la estrategia de comunicacion institucional, la produccion de
informacién para los medios de comunicacion y para instifuciones Publicas y demas
arganos del Estado Nacional y de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires;

e} Colaborar con la Secretaria General de Coordinacion Administrativa, en toda accién
necesaria para la realizacion de! plan anual de comunicacion;

fy Ejecutar las acciones de ceremonial y protocole en las que participe elfla Asesor/a General

Tutelar o en aguellos casos que se fuera requerida;
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g) Actuar como enlace institucional con los diferentes organismos del Gobierno de la Ciudad,

poder Legislativo y Poder Judicial,

h) Elaborar convenios de colaboracion entre el Ministerio Plblico Tutelar e Instituciones
Pablicas o Privadas;

i) Efectuar el informe anual para ser presentado ante el Poder Legislativo local;

i) Efectuar propuestas de participacién del Ministerio Publico Tutelar en coordinacién con la
Direccion de Investigacion, Analisis de Gestion y Cooperacion, vinculadas con su area de

competencia.
2.2.DIRECCION DE INVESTIGACION, ANALIS!S DE GESTION Y COOPERACION

FUNCIONES:

a) Elaborar estadisticas con miras al disefio de proyectos en materia de incumbencia del
Ministerio Publico Tutelar;

b} Publicar datos estadisticos en materia de politica publica dirigida a nifias, nifios y
adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental;

¢} Promover el intercambio técnico, cientifico y académico a través de la cooperacién y a la
asistencia técnica con organismos e instituciones de caracter Internacional en coordinacién
con {a Direccidn de Asuntos Institucionales y Comunicacion;

d) Fomentar la participacion del Ministerio Publico en mecanismo de cooperacién academica,
tanto bilateral como multilateral, de integracion regicnal e internacienal vinculadas a la
competencia del organismo;

e) Proponer proyectos de capacitacidn en la region y en el exterior en coordinacién con elfla

Asesoria General Adjunta de Modernizacién Institucional.

3. SECRETARIA GENERAL DE GESTION

La Secretaria General de Gestion tiene como mision propiciar la promocion, prevencion,
orientacion, proteccién y restitucién de derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas
usuarias de los servicios de salud mentai.

Supervisar y coordinar las acciones llevadas a cabo por los departamentos de su
dependencia.

Tiene a su cargo: el departamento especializado en acceso a la justicia; e! departamento
especializado en abordaje teritorial, el departamento especializado en atencion

descentralizada; el departamento especializado en entornos libres de violencia; departamento

S . x . v .
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especializado en espacios alternativos de cuidado; departamento especializado en diversidad,;
departamento especializado en salud mental y derechos humanos; y depariamento

especializado en responsabilidad penal juvenil.

FUNCIONES:

a) Colaborar con eliia Asesor/a General Tulelar en la promocién de criterios generales de
actuacion vinculados a materia inherente a esta Secretarla General,

b) Colaborar con elfla Asesor/a General Tutelar, en la elaboracion de principios rectores que
gufen las intervenciones, en el marco de los expedientes judiciales y la actividad extra
jurisdiccional;

¢} Intervenir ante la vulneracién de derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas
usuarias de los servicios de salud mental, removiendo los obstaculos que impiden su pleno
gjercicio, en el marco de las competencias de este Ministerio Publico Tutelar;

d) Organizar actividades dirigidas a nifias, nifios y adolescentes y personas usuarias de los
servicios de salud mental, sus familiares, referentes, perscnal de instituciones pablicas y/o
privadas y la comunidad en general sobre el acceso a la justicia y sus derechos,

e) Realizar visitas a instituciones publicas o conveniados con el Gobiernc de la Ciudad
Auténoma de Buenos Alres, donde se encuentren alojadas/os nifias, nifios y adolescentes
y personas usuarias de los servicios de salud mental;

f} Interceder con las diferentes dependencias del Gobierno de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires con el propésito de posibilitar el acceso a las politicas plblicas de nifias,

nifios, adolescentes y personas usuarias de servicios de salud mental.

3.1 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ACCESO A LA JUSTICIA

Promover la igualdad y el accese a la justicia para nifias, nifios y adolescentes y personas

usuarias de los servicios de salud mental.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretarfa General de Gestion procedimientos de intervencion que
facilite el acceso a la justicia de niflas, nifios y adolescentes y personas usuarias de los
servicios de salud mental;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestién acciones restaurativas y de proteccién en
el marco del acceso a la justicia de nifias, nifios y adolescentes y personas usuarias de los
servicios de salud mental en el ambito de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires;

c. Gestionar los canales de atencidn telefénica, presencial y digital ofrecidos por este
Ministerio Pablico Tutelar;

d. Promover el acceso a la justicia de nifias, nifios y adolescentes y personas usuarias de
los servicios de salud mental a través de la demanda espontanea recibida en {os canales de
atencion;

e. Informar y orientar a lasflos consultantes propiciando el pleno ejercicic de sus
derechos, realizando las derivaciones y los monitoreos que resuiten pertinentes;

f. Articular con las diferentes areas del Ministerio Plblico y organismos e instituciones

gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucién de las problematicas
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recepcionadas en lo inherente a nifias, nifios adolescentes y personas usuarias de servicios de

salud mental.

3.2 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ABORDAJE TERRITORIAL

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccion juridica de nifias, nifios y
adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental en situacion de calle y en
situaciones de emergencia, en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires promoviendo la legalidad

de los procedimientos que las/los afectan.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretaria General de Gestion procedimientos de intervencion
relacionados con el abordaje integral de nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de los
servicios de salud mental en situacion de calle y en situaciones de emergencia;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestion acciones restaurativas y de proteccion de
derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental
en situacion de calle y en situaciones de emergencia en el &mbito de la Ciudad Autdnoma de
Buenos Aires;

c. Brindar asesoramiento a nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de servicios
de salud mental en situacién de calle y en situaciones de emergencia sobre las politicas
plblicas existentes y el ordenamiente juridico vigente;

d. Elaborar informes de apoyo técnico relativos a nifias, nifios y adolescentes y personas
usuarias de los servicios de salud mental en situacion de calle y en situaciones de emergencia
requeridos por otras dreas del Ministerio Pablico Tutelar;

e. Realizar visitas a las instituciones de alojamiento publicas o conveniados con el
Gobierno de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, donde se encuentren alojadasfos nifias,
nifios y adolescentes y personas usuarias de servicios de salud mental en situacion de calle;

f Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios, adolescentes y personas
usuarias de servicios de salud mental en situacién de calle y en situaciones de emergencia que
ingresan a este Ministerio Publico Tutelar;

g. Promover e! conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, nifios, adolescertes y
personas usuarias de servicios de salud mental en situacién de calle y en situaciones de
emergencia, a través de la implementacitn de actividades especificas dirigidas a ia poblacién
sujeto, sus familiares, referentes, personal de instituciones publicas y/o privadas y la

comunidad en general sobre el acceso a la justicia y sus derechos;

Ministerio Publico Tutelar
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h. Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico y organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucion de las problematicas
recepcionadas en o inherente a nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de servicios de
salud mental en situacién de calle y en situaciones de emergencia;

3.3 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ATENCION DESCENTRALIZADA

Descentralizar la atencién del Ministerio Publico Tutelar, a fin de dar alcance y
respuesta a la demanda espontanea, estableciendo una intervencion y vinculacién con las/los
habitantes de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en especial de las zonas con mayor
vulnerabilidad social y velando por el efectivo ejercicio de los derechos de nifias, nifios y

adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mentat;

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretarla General de Gestién procedimienios de intervencion que
faciliten la promocion y proteccion de derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas
usuarias de los servicios de salud mental;

b. Propener a la Secretarfa General de Gestidn acciones restaurativas y de proteccion en
el marco de la promocion y proteccion de derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas
usuarias de los servicios de salud mental en el dambito de la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires;

C. Promover el acceso a la justicia de nifias, nifios y adolescentes y personas usuarias de
los servicios de salud mental a través de ia demanda esponténea de las/los habitantes en el
que cada OAD tiene su asiento y/o el trabajo en red con los distintos efectores
gubernamentales o no gubernamentales;

d. Recibir la consulta de las/ios habitantes y orientarios en el ejercicio de sus derechos;

e. Articular y efectuar derivaciones asistidas ante el efector publico que deba dar
respuesta a sus reclamos y/o necesidades, efectuando el correspondiente seguimiento de cada
caso en particutar;

f. Interceder con las diferentes dependencias del Gobierno de la Ciudad Autdnoma de
Buenos Aires con el proposito de posibilitar el acceso a las politicas publicas de nifias, nifios,
adolescentes y personas usuarias de servicios de salud mental e informar el resultado de [as
gestiones a la Secretaria General de Gestién en caso de falta de acceso, la cual tomara
intervencion de acuerdo a sus funciones.

g. Participar en las mesas interinstitucionales conformadas en el marco de los procesos
de reurbanizacion e integracién de los barrios populares que la Secretaria General de Gestion
considere pertinente;

h, Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, nifios, adolescentes y
personas usuarias de servicios de salud mental, 2 través de la implementacién de actividades
especificas dirigidas a la pobiacion sujeto, sus familiares, referentes, persenal de instituciones

publicas y/o privadas y la comunidad en generat sobre el acceso a la justicia y sus derechos,
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i. Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico y con organismos e

instituciones gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucion de las
problematicas recepcionadas en lo inherente a nifias, hifios, adolescentes y personas usuarias

de servicios-de salud mental.

34 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ENTORNOS LIBRES DE VIOLENCIA

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccion juridica de nifias, nifios,
adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental que alraviesan situaciones

de violencia, promoviendo [a legalidad de los procedimientes que las/los afectan.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretaria General de Gestibn procedimientos de intervencion
relacionados con el abordaje integral y la prevencion de las distintas formas de violencia hacia
nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestidn acciones restaurativas y de proteccion de
los derechos de niftas, nifios y adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud

mental que atraviesan situaciones de violencia en el ambito de la Cludad Auténoma de Buenos

Alres,
C. Realizar acciones de prevencion de las distintas formas de violencia;
d. Brindar asesoramiento a nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de servicios

de salud mental que atraviesan situaciones de viclencia sobre las politicas plblicas existentes y
el ordenamiento juridico vigente;

e. Elaborar informes de apoyo técnico relativos a nifias, nifios, adolescentes y personas
usuarias de servicios de salud mental que atraviesan situaciones de violencia regueridos por
otras areas del Ministerio Publico Tutelar;

f Realizar visitas en el marco de la intervencion en actuaciones refacionadas con nifias,
nifios, adolescentes y personas usuarias de servicios de salud mental que atraviesan
situaciones de violencia;

ga. Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios, adolescentes y personas
usuarias de servicios de salud mental que atraviesan situaciones de violencia que ingresan a
este Ministerio Publico Tutelar;

h. Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, nifios, adolescentes y
personas usuarias de servicios de salud mental en situacion de violencia a través de la

implementacién de actividades especificas dirigidas a la poblacion sujeto, sus familiares,
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referentes, personal de instituciones pablicas ylo privadas y la comunidad en general sobre el
acceso a la justicia y sus derechos;

i Articular con las diferentes areas del Ministeric Publico y con organismos e
instituciones gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucion de las
problematicas recepcionadas en lo inherente a nifias, nifies, adolescentes y personas usuarias

de servicios de salud mental en situacién de violencia.
3.5 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ESPACIOS ALTERNATIVOS DE CUIDADO

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccion juridica de nifias, nifios y
adolescentes alojadas/os en espacios alternativos de cuidado, promoviendo la legalidad de los

procedimientos que los/las afectan.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretaria General de Gestion procedimientos de intervencion
relacionados con el abordaje integral de nifias, nifios y adolescentes en espacios alternativos
de cuidado;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestién acciones restaurativas y de proteccion de
fos derechos de nifias, nifios y adolescentes en espacios alternativos de cuidado en el ambito
de |la Ciudad Auténoma de Buenos Aires;

c. Recibir las comunicaciones de ingresos y egresos de espacios alternativos de cuidado
de nifias, nifios y adolescentes en dispositivos plblicos o conveniados con el Gobierno de la
Ciudad Autdnoma de Buenos Aires;

d. Realizar visitas a las instituciones de alojamiento publicas o conveniados con el
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Alres, donde se encuentren alojadas/os nifias,
nifios y adolescentes;

e. Realizar visitas a las pensiones deportivas ubicadas en la Ciudad Auténoma de Buenos
Alres, dénde se encuentren alojadas/os nifias, nifios y adolescentes;

f, Observar las condiciones de alojamiento de nifias, nifios y adolescentes en espacios
alternativos de cuidado promoviendo la satisfaccion de todos sus derechos;

g. Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, nifios, adolescentes en
espacios alternativos de cuidado, a través de la implementacién de actividades especificas
dirigidas a la poblacion sujeto, sus familiares, referentes, personal de instituciones publicas y/o
privadas y la comunidad en general sobre el acceso a la justicia y sus derechos;

h. Elaborar informes técnicos de relevamiento de las visitas efectuadas y remitir para su
evaluacion a la Secretaria General de Gestién, la cual tomara intervencion de acuerdo a sus
funciones;

i. Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios y adolescentes en espacios
alternativos de cuidado que ingresan a este Ministerio Pablico Tutelar,

j- Elaborar informes de apoyo técnico relativos a nifios, nifias y adolescentes en espacios
alternativos de cuidado, requeridos por otras areas del Ministerio Plblico Tutelar.

K. Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico y con organismos e

instituciones gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucion de las
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problematicas recepcionadas en lo inherente a nifias, nifios, adolescentes en espacios de

cuidado alternativos;
3.6 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN DIVERSIDAD

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccién juridica de nifias, nifios,
adoles.é.entes y personas usuarias de los servicios de salud mental lesbianas, gays,
transgénero, transexuales, bisexuales e intersexuales (en adelante LGTTBI), establecidos en la
Ley N° 26.743 (de Derecho a la Identidad de Género de las Personas), promoviendo fa
legalidad de los procedimientos que losfas afectan.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretaria General de Gestion procedimientos de intervencion
relacionados con el abordaje integral de nifias, nifios y adolescentes, personas usuarias de los
servicios de salud mental LGTTBI e infancias trans;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestion acciones restaurativas y de proteccion de
derechos de nifias, nifios, adolescentes, personas usuarias de los servicios de salud mental
LGTTBI e infancias trans, en el ambito de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires;

c. Brindar asesoramiento a nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de servicios
de salud mental LGTTBl e infancias trans sobre las politicas publicas existentes y el
ordenamiento juridico vigente;

d. Generar un espacio de discusion y elaboracién de buenas practicas en materia de
derechos sexuales y reproductivos en el ambito del Ministerio Publico Tutelar y del Poder
Judicia!, con miras a promover y mejorar el acceso a la justicia, en coordinacion con la
Secretaria General de Politica Institucional;

e. Proponer a la Secretaria General de Politica Institucional campafias de difusion de
derechos de nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud mental
LGTTBI e infancias trans;

f. Promover buenas practicas en el campo de las politicas de género y diversidad;

g. Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios, adolescentes, personas
usuarias de los servicios de salud mental LGTTB! e infancias trans que ingresan a este
Ministerio Pablico Tutelar;

h. Elaborar informes de apoyo técnico relativos a nifias, nifios, adolescentes y personas
usuarias de serviclos de salud mental LGTTBI e infancias trans requeridos por otras areas del

Ministerio Publico Tutelar,
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i. Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, niftos, adolescentes y
personas usuarias de servicios de salud mental LGTTBI e infancias frans, a través de Ia
implementacién de actividades especificas dirigidas a la poblacién sujeto, sus familiares,
referentes, personal de instituciones pablicas y/o privadas y la comunidad en general sobre el
acceso a la justicia y sus derechos;

i- Articular con las diferentes éreas del Ministerio Plblico y organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento de las problematicas recepcionadas en
lo inherente a nifias, nifios, adolescentes, personas usuarias de los servicios de salud mental

LGTTRI e infancias trans.

3.7 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADC EN SALUD MENTAL Y DERECHOS HUMANOS

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccién juridica de personas
usuarias de [os servicios de salud mental y con discapacidad intelectual yfo psicosocial,

promoviendo la legalidad de los procedimientos que las afectan.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretaria General de Gestibn procedimientos de intervencion
relacionados con el abordaje integral de las personas usuarias de los servicios de salud mental
y con discapacidad intelectual y/o psicosocial;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestidn acciones restaurativas, de proteccion y
plena vigencia de los derechos humanos de las personas usuarias de los servicios de salud
mental y con discapacidad intelectual y/o psicosocial, en el ambito de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires;

C. Brindar asesoramiento a personas usuarias de los servicios de salud mental y con
discapacidad intelectual y/o psicosocial sobre las politicas publicas existentes y el
ocrdenamiento juridico vigente;

d. Recibir las comunicaciones de internacion en materia de salud mental y adicciones de
nifias, nifios y adolescentes en dispositivos publicos o con financiamiento del Gobierno de la
Ciudad Autdnoma de Buencs Aires y gestionar el acompafiamiento al momento de su
externacion;

e Realizar acciones de prevencién de la institucionalizacion de personas usuarias de los
servicios de salud mental y con discapacidad intelectual y/o psicosocial.

f. Realizar acciones tendientes al cumplimiento de los derechos de las personas
internadas por motivos de salud mental mediante la articulacion interinstitucional.

g. Disefiar y sostener estrategias de egreso de personas internadas por motivos de salud
mental, a través de la gestion de recursos;

h. Realizar acciones para prevenir restricciones al ejercicio de la capacidad juridica de
perscnas usuarias de servicios de salud mental y con discapacidad intelectual y/o psicosocial,

i. Brindar asesoramiento a las personas usuarias de los servicios de salud mental y con
discapacidad intelectual y/o psicosocial, y a sus familiares sobre las politicas publicas
existentes y el ordenamiento juridico vigente;
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i Realizar visitas, en el marco de la intervencién en actuaciones relacionadas con

personas usuarias de servicios de salud mental y con discapacidad intelectual y/o psicosocial;
k. Dar respuesta a consultas relacionadas con personas usuarias de setvicios de Salud
Mental y con discapacidad intelectual y/o psicosocial, que ingresan a este Ministerio Publico
Tutelar,

. Eiaborar informes de apoyo técnico refativos a personas usuarias de servicios de Salud
Mental@" con discapacidad intelectual y/o psicosocial requeridos por otras areas del Ministerio
Ptblico Tutelar;

m. Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de personas usuarias de
servicios de salud menial y con discapacidad intelectual yfo psicosocial a través de la
implementacién de actividades especificas dirigidas a la poblacion sujeto, sus familiares,
referentes, personal de instituciones pablicas y/o privadas y la comunidad en general sobre el
acceso a la justicia y sus derechos;

n. Articular con las diferentes areas del Ministerlo Publico y organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento de las problematicas recepcionadas en
lo inherente a personas usuarias de servicios de salud mental y con discapacidad intelectual

y/o psicosocial.
3.8 DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN RESPONSABILIDAD PENAL JUVENIL

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccion juridica de las/los
adolescentes en conflicto con la ley penal juvenil, promoviendo la legalidad de los

procedimientos que las/los afectan.

FUNCIONES:

a. Proponer a la Secretarla General de Gestion procedimientos de intervencion
relacionados con el abordaje integral de adolescentes en conflicto con la ley penal juvenil;

b. Proponer a la Secretaria General de Gestion acciones restaurativas y de proteccion de
derechos de adolescentes en conflicto con la ley penal juvenil en el ambito de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires;

c. Realizar visitas a los centros socioeducativos de privacion de libertad, centros
socioeducativos de libertad ambulatoria y centros de admisién y derivacién de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires donde se encuentren alojadas/os adolescentes en conflicto con la
ley penal juvenil;

d. Observar las condiciones de alojamiento de adolescentes en conflicto con la ley penal

juvenil alojadasfos en los centros socioeducativos de privacion de libertad, centros
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socioeducativos de libertad ambulatoria y cenfros de admision y derivacién de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, promoviendo la satisfaccién de todos sus derechos y garantias
Constitucionales sin mas restricciones que las dispuestas judicialmente en torno a su libertad
personal;

e. Elaborar informes {écnicos de relevamiento de las visitas efectuadas y remitir para su
evaluacién a la Secretaria General de Gestion, la cual tomara intervencién de acuerdo a sus
funciones;

f. Dar respuesta a consultas relacionadas con adolescentes en conflicto con la ley penal
juvenil gue ingresan a este Ministerio Publico Tutelar;

d. Coordinar con los centros socioeducativos el acceso a diferentes talleres, con el fin de
que los/as adolescentes profundicen en contenidos que los interpelan;

h. Elaborar informes de apoyo técnico relativos a adolescentes en confiicto con la ley
penat juvenil requeridos por otras areas del Ministerio Pablico Tutelar;

i, Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de adolescentes en conflicto con
la ley penal juvenil a fravés de la implementacién de actividades especificas dirigidas a la
poblacion sujeto, sus familiares, referentes, personal de instituciones puablicas yfo privadas y la
comunidad en general sobre e acceso a la justicia y sus derechos;

i Articular con las diferentes dreas del Ministeric Pidblico y organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales e! seguimiento y resolucién de las problematicas

recepcionadas en lo inherente a adolescentes en conflicto con 1a ley penal juvenik.

4. SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

L.a Secretaria General de Coordinacion Administrativa tiene como mision intervenir en
la gestion financiera, econdmica, patrimonial y de recursos humanos del Ministerio Publico
Tutelar conforme las estrategias, objetivos y directivas que establezca la Asesora General

Tutelar.

Tiene a su cargo: el departamento de sumarios; la direccién de programacion y control
presupuestario y contable; la direccion de despacho, legal y técnica; la direccion operativa; y fa

direccién de servicios generales.

FUNCIONES:

a) Brindar asesoramiento y colaborar con elfla Asesora General Tutelar en los temas de
su competencia;

b) Intervenir en la gestién financiera, econdmica y patrimonial del Ministerio Publico
Tutelar;

¢} Realizar ia elaboracion del presupuestc anual, efectuar el seguimiento de la ejecucion
presupuestaria;

d) Elaborar el Plan Anual de Compras y Contrataciones y el seguimiento de este;

e) Realizar acciones vinculadas con el area de Recursos Humanos;

f) Realizar toda otra funcién complementaria, en materia de su competencia.
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4.1.DEPARTAMENTO DE SUMARIOS

Promover la iniciacion, seguimiento y resolucidn de las actuaciones relaiivas a

sumarios administrativos labrados de conformidad con lo dispuesto por la normativa vigente.

FUNCIONES:

a) éeatizar los sumarios administrativos, de oficio o ante una denuncia, cuando se
advierta una posible falta disciplinaria;

b) Llevar adelante investigaciones preliminares para determinar la procedencia de la
apertura de un sumario, debiendo plasmar sus conclusiones en un informe, de
conformidad con lo dispuesto por la normativa vigente;

c) Sustanciar los procedimientos disciplinarios de los agentes del Ministerio Publico
Tutelar;

d) Realizar la procuracion, el control y seguimienfo de los cuestionamientos o
impugnaciones realizadas que por alguna sancién se realice ante los Tribunales de la
Ciudad,

e) Intervenir confarme lo dispuesto por la ley 1803 tribunal de Disciplina

4.2, DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL Y PRESUPUESTO CONTABLE

Asistir a la Secretaria General de Coordinacion Administrativa en las funciones a su
cargo. Entender en la programacion, ejecucion y control de los actos vinculados con la gestidn

presupuestaria, econdmico financiera, contable y patrimonial del Ministerio Publico Tutelar.

Realizar el seguimiento, evaluacién y control de la ejecucion presupuestaria, detectando y

corrigiendo desvios respecto de la planificacion anual.

Planificar y coordinar la administracion, transparente y racicnal de los recursos materiales,
financieros, econémicos, tecnoldgicos y de servicios en general de los objetivos trazados por el

Ministerio Publico Tutelar.

FUNCIONES:
a) Intervenir en el disefio de la politica presupuestaria del Ministerio Publico Tutelary en Ia
evaluacion de su desempenio;
b) Coordinar la gestion presupuestaria y econémica financiera de la Jurisdiccion.
¢) Planificar y formular el Anteproyecto de Presupuesto del Ministerio Publico Tutelar

teniendo en cuenta el cumplimiento de los plazos establecidos en el cronograma
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d)

e)

)
k)

establecido por el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires para la Formulacion del
Programa General de Accion de Gobierno, el Plan Plurianual de Inversiones y el
Presupuesto del Ministerio Publico, de acuerdo con los lineamientos fijados por la
Secretaria General de Coordinacion Administrativa;

Efectuar el control de la sjecucion presupuestaria;

Confeccionar la Cuenta de Inversién del ejercicio vigente;

Coordinar con el Departamente de Compras y Contrataciones en la elaboracion del
Plan Anual de Compras, sus adecuaciones y modificaciones;

Verificar la correcta percepcion y asignacion de los recursos presupuestarios del
Ministerio Publico Tutetar;

Verificar la programaciéon presupuestaria y la solicitud de cuotas presupuestarias,
segun lo estipulado en las Normas Anuales de Ejecucion Presupuestaria;

Elaborar proyecciones e informes econdmicos financieros y presupuestarios para la
toma de decisiones;

Controlar las liquidaciones de sueldos dei personal del Ministerio Publico Tutelar,
Proponer las reasignaciones presupuestarias de los recursos financieros a fin de
optimizar el cumplimiento de los objetivos iniciales y las modificaciones durante e

ejercicio.

DEPARTAMENTC DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Realizar en el registro contable y presupuestario de todas las operaciones que se

gjecuten en el ambito del Ministerio Publico Tutelar, a partir de ias politicas y lineamientos

fiiados por la Secretaria General de Coordinacion Administrativa.

FUNCIONES:

a) Intervenir en Jla confeccién de los informes sobre la existencia de partidas

presupuestarias suficientes para afrontar todo gasto que se prevea realizar;

b) Intervenir en la recepcion y el control de todos los documentos de pago que
comprometan erogaciones presupuestarias y elaborar las correspondientes

ordenes de pago;
c) Efectuar el registro de todas las operaciones gue tengan impacto presupuestario;

d) Evaluar, controlar e informar la ejecucion presupuestaria a la Direccion de

Programacion y Control Presupuestario y Contable;

e) Informar recomendaciones en base a analisis de resultados fisicos y financieros de

registros presupuestarios;
f) Realizar las reasignhaciones presupuestarias y comunicarlas periédicamente.
g) Colaborar en la confeccion del Anteproyecto de Presupuesto anual.

hy Controlar las cajas chicas del Ministerio Pablico Tutelar segiin la reglamentacion

vigente.
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i) Operar el sistema computarizado de presupuesto y contabilidad.

j) Cargar periédicamente 1a ejecucion presupuestaria en el Sistema Integrado de
gestion y administracion financiera (SIGAF).

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Elaborar los procesos de compras y contrataciones de bienes y servicios, y demas

adquisiciones del Ministerio Publico Tutelar.

Elaborar, conducir, modificar y planificar el Anteproyecto de Plan Anual de Compras y

Adquisiciones, advirtiendo plazos de inicio de los a efectos de garantizar la continuidad de los

servicios y prestaciones.

FUNCIONES:

a)

b)

o)

d)

e

h)

Planificar las adquisiciones en conjunto con la Direccién de Programacién y Control
Presupuestario y Contable mediante la confeccién del Plan Anual Compras y
Contrataciones;

Proveer a la Direccién de Programacién y Control Presupuestario y Contable toda la
informacién necesaria para que la misma coordine el sistema de contrataciones con el
sistema presupuestario;

Ejecutar los procesos de seleccién de co-contratantes para aquellas contrataciones que
le correspondieren, conforme lo establezca la reglamentacién vigente;

Asistir en el procedimiento de selecci6n del co-contratante, adjuntandose estrictamente
a los principios de fibre competencia, concurrencia e igualdad, legalidad, publicidad y

difusion, eficacia, eficiencia y economia, razonabilidad y transparencia;

Evaluar las ofertas presentadas y verificar que los oferentes se encuentren inscriptos
en el Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores, y cumplan con los

requisitos establecidos en la Ley N° 2.095 y su reglamentacion;

Difundir y publicar los procedimientos de seleccion del co-contratante en el Boletin
Oficial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en los distintos organismos y en la
pagina Web del Ministerio Publico Tutelar, segin corresponda;

Proyectar los actos administrativos relacionados con el procedimiento de seleccién de
co-contratante;

Emitir las circutares con y sin consulta, segiin corresponda;
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)
k)

Emitir las o6rdenes de compras, redactar las respeclivas contratas y demas
documentacion tendiente perfeccionar el contrato;
Custodiar las garantias de mantenimiento de oferta y cumplimiento de contrato;

Proyectar los Pliegos de Base y Condiciones Generales y Particulares y solicitar la

participacion al area correspondiente respecto de las especificaciones técnicas;

Aplicar las penalidades contractuales previstas en la Ley N° 2.095,

4.3.DIRECCION DE DESPACHO LEGAL Y TECNICA

Intervenir en el control de legalidad de los actos de la Asesoria General Tutelar y/o de la

Secretaria General de Coordinacién Administrativa y/o de la Secretaria General de Politica

Institucional, Secretaria General de Gestion observando gue se ajusten al principio de legalidad

que prevé el Decreto 1.510/87, segln texto consolidado,

FUNCIONES:

a) Asistir y asesorar a todas ias dependencias de la Asesoria General Tutelar en temas de
su competencia,

b) Confeccionar de dictdmenes a fin de consagrar la juridicidad en el ejercicio de la
funcién administrativa;

c) Intervenir en las actuaciones que son elevadas para su conocimiento, efectuar
interpretacién de diferentes normas;

d) Determinar la legalidad de los actos administrativos,

e) Ejercer el patrocinio en actuaciones judiciales y administrativas en las que la Asesoria
general Tutelar sea actora o demandada;

f) Intervenir en los trdmites requeridos por oficios judiciales, asesorando a las areas
respectivas;

g) Intervenir en la tramitacion y llevar registro de los contratos de locacion de obras y de
servicios requeridos desde las diferentes areas del Ministerio Publico Tutelar, desde su
confeccion hasta su nofificacion;

h) Intervenir en la tramitacién y formalizacién de los convenios de colaboracion suscriptos
por la Asesara General Tutelar y entidades puablicas o privadas;

i} Brindar asistencia juridica para el cumplimiento de la Ley 104 segin texto consolidado

de Acceso a la informacion;

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS

Elaborar dictamenes a fin de establecer la juridicidad de la funcién administrativa e

interpretar de las diferentes normas del reglamento.

FUNCIONES:

a)

Asistir a la Direccién de Despacho Legal y Técnica en temas de su competencia;
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Elaborar dictdmenes relativos a procesos de compras y contrataciones, contratos de

prestacién de servicios, locacion de inmuebles; gastos; proyectos de Convenios
Marcos de Cooperacion entre el Ministerio Pablico Tutelar de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires y otras Instifuciones;

Ejercer coordinaciones o supervisién de |a representacion y el patrocinio de la Defensa

en las causas en la que es parte la Asesoria General Tutelar,

iF’royeclar los escritos judiciales pertinentes y cumplir con todos los aspecios

procesales,

Mantener actualizado el seguimiento de fas causas judiciales en la que la Asesoria

General Tutelar es parte y asegurar el cumplimiento de los plazos judiciales;
Intervenir en los tramites requeridos por oficio judiciales, asesorando a las diferentes

areas.

DEPARTAMENTO DE DESPACHO Y MESA DE ENTRADA

Realizar |a recepcion, registro y envia toda ta documentacion que ingrese al organismo

tanto de origen externo como interno; realizar el archivo de los expedientes y resguardar toda la

documentacion relacionada con las funciones del Ministerio Publico Tutelar.

FUNCIONES:

a)

b}

c)

d)

e)

=

Registrar el ingreso y egreso de la documentacion, correspondencia y notas efectuando
la derivacion recibida;

Atender todos los requerimientos solicitados brindando la informacion solicitados
prindando la informacién necesaria para la prosecucion de los tramites y efectuando las
derivaciones a las areas pertinentes;

Implementar controles necesarios a efectos de garantizar el correcto diligenciamiento
de la documentacion que ingresa y egresa del Ministerio Publico Tutelar;

Realizar la apertura de los expedientes administrativos y llevar su registro;

Reorganizar las tareas relacionadas con fa remisién de la documentacion que envia el
Ministerio Publico Tutelar;

Efectuar el archivo definitivo de la documentacion de acuerde con lo establecido.

4.4.DIRECCION OPERATIVA
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Coordinar las tareas de las dreas a su cargo tendientes a mejorar la estructura organica

necesaria para el normal y eficiente cumplimiento de las tareas del Ministeric Publico Tutelar,

sobre todo en lo referente a las relaciones laborales y tecnol6gicas.

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Y COMUNICACIONES

Asesorar y proponer en materia de sistemas de informacién, equipamiento, seguridad

informatica y comunicaciones, implementar mantener y asistir a todos los sectores del

Ministerio Publico Tutelar.

FUNCIONES:

a)

b)

d}

e)

a)

h}

Asesorar y proponer lineamientos est}atégicos en materia de sistemas de informacion
del Ministerioc Publico Tutelar. Realizando en forma progresiva la ampliacién vy
modernizacion del pargque informatico y mantenimiento de este;

Realizar relevamiento del parque informatico, de la seguridad informatica y del servicio
de felecomunicaciones;

Administrar los recursos informaticos del Ministerio Publico Tutelar, asesorando para su
adquisicion como en su uso, disponibilidad y seguridad de estos, buscando
implementar un marco normativo orientado al cumplimiento de procedimientos,
estandares informaticos;

Intervenir en todos los aspectos relativos a la seguridad de los sistemas informaticos
del organismo, incluyendo el establecimiento de planes de contingencia para los
sistemas criticos, controlando peribédicamente su funcichamiento;

Asistir en el desarrollo de todas las actividades vinculadas al uso de las Tecnologias de
la Informacion en el Ministerio Publice Tutelar,

Contribuir en la confeccién de los Pliegos de Especificaciones Técnicas del Ministerio
Publico Tutelar;

Intervenir en la optimizacién de los procesos de gestién, sean estos pertenecientes a la
orbita judicial o administrativa, a partir de la implementacién de herramientas
tecnoldgicas;

Desarrollar, mantener y actualizar el portal de Internet del Ministerio Pliblico Tutelar con

la Secretaria de Relaciones Institucionales.

DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES

Realiza la administracion de los recursos humanos del Ministerio Publico Tutelar.

FUNCIONES:

a}

b)

c)

Supervisar y confrolar la actualizacion de los legajos de personal del Ministerio Publico

Tutelar;

Sistematizar la informacién para la liquidacién de haberes y su postericr remision al

Consejo de |la magistratura de ia Ciudad Auténoma de Buenos Aires,

Actualizar la estructura del personal del Ministerio Publico Tutelar;
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d) Administrar el régimen de licencias;

e) Confeccionar proyectos de resoluciones de designacién, asignacion, licencias,
promociones de cargos, pases en comisién y adscripciones de los agentes,
subrrogancia de lasflos Magistrados de Ministerio Publico Tutelar y todas aquellas

acciones relacionadas con el ambito de su incumbencia;

f) Coordinar técnicamente la evaluacin de desempefio.

4.6.DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

Realizar el control y relevamiento del patrimonio det Ministerio Publico Tutelar. Efectuar

las tareas de mantenimiento de todas las dependencias del Ministerio Publico Tutelar.
FUNCIONES:

a) Realizar las tareas de mantenimiento, ya sea de reparacion, optimizaciéon y/ o

reemplazo de equipamiento edilicio, de las dependencias del Ministerio Publico Tutelar;

b) Controlar y coordinar el seguimiento de todos los servicios de prestadores externos
contratados por el Ministerio Publico Tutelar,

¢) Recibir y controlar bienes y servicio adquiridos por el Ministerio Publico Tutelar;

d) Realizar el inventario de los bienes existentes, informe de bienes de desuso y efectuar

el procedimiento de baja de los mismo del patrimonio del Ministerio Publico Tutelar;

e) Realizar el control y la logistica de uso de la flota automotora del Ministerio Publico
Tutelar,

f) Realizar la provision y distribucién a las distintas areas del Ministerio Publico Tutelar de

los diferentes insumos necesarios para realizar las diferentes tareas;

g) Planificar y ejecutar las obras y tareas de mantenimiento y en el equipamiento de los
inmuebles utilizados.

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO
Asistir a la Secretaria de Coordinacién Administrativa en las funciones que le

corresponden. Planificar y coordinar las tareas refativas a infraestructura y de los servicios

auxiliares relacionados con las areas de su competencia,
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FUNCIONES:

a)

b)

c)

d)

e)

Planificar la elaboracién y ejecucién del plan de infraestructura del Ministerio Pablico
Tutelar;

Coordinar la planificacion y ejecucién de obras y tareas de mantenimiento y en el
equipamiento de los inmuebles utilizados por el Ministerio Pablico Tutelar;

Entender en las cuestiones relacionadas con Pliegos de Condiciones Particulares vy de
Especificaciones Técnicas de las contrataciones relacionadas con obras, servicios de
mantenimiento y mobiliario, material rodante vy de los edificios del Ministerio Plblico
Tutelar;

Ejercer la coordinacién general de las obras y tareas de mantenimiento, encomendadas
por la Secretaria de Coordinacion Administrativa;

Disefiar y planificar proyectos relativos a la adquisicion, administracién y mantenimiento
del Materlal Rodante, en el ambito del Ministerio Publico Tutelar.

Asesorar a la Secretaria de Coordinacion Administrativa en lo que concierne a la
adquisicién, renovacién y/o mantenimiento edilicio, de equipos y del pargue automotor

del Organismo.

UNIDAD DE PATRIMONIO

Entender en la recepcion, centralizacién, actualizacidén, verificacion, registro e

inventario de la totalidad de los bienes pasibles de ser inventariados por ef Ministerio Plblico

Tutelar.

FUNCIONES:

a) Intervenir en el proceso de recepcion, verificacién y control de los bienes adquiridos y

b)

c)
d)
e)
7
)

servicios contratados por el Ministerio Publico Tutelar;
Efectuar el registro patrimonial de ios bienes ingresados y llevar los registros necesarios
a tales efectos;
Intervenir en el proceso de bajas patrimoniales, enajenacion y donacion de bienes;
Realizar auditorias de conciliacién del registro de bienes con las existencias reales;
Efectuar el inventaric anual, y los inventarios parciales que se encomienden;
Mantener actualizados los registros de bienes muebles y los inventarios;

Efectuar controles de los bienes asighados a las dependencias.

5. ASESORIA GENERAL ADJUNTA DE MODERNIZACION INSTITUCIONAL

5.1.

DIRECCION DE CAPACITACION
Realizar la planificacion, organizacién, ejecucion, evaluacién y seguimiento de los

programas y planes de capacitacién.

FUNCIONES:
a.- Disefiar cursos, seminarios, congresos y jornadas de capacitacion.
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b.- Intervenir en el proceso de emision de certificados que acrediten la participacion en las

actividades de capacitacion organizadas,
¢.- Coordinar con el Centro de Formacion Judicial del Consejo de la Magistratura la realizacion

de eventos relativos al rol y competencias del Ministerio Publice Tutelar.

Carolina Stanley
Asesora General Tulelar
Ministerio Publico General

Yasadf

inannanane tae

Ministerio Publico Tutelar

Poder Judicial de ta Ciudad de Buernos Aires

Flarida 15 7piso CABA (CP1067) Tel. 11 5297-8000/8008 - agi@mptutelar.gob.ar - www.mptutelar.gob.ar







T T TR T T T

Salry Souang ap PEPNI B} 2 JBIMPR[ J3ped
Je9in) 03NgNd OLIBISIUIN

YALVYILO .8 DIEYLRENYL Z M OMYINSIEL TNSELIVEITA ZNSYLTYS 30 A
NODVNIGHO0D ADALVHISININGY OSODNIINGT A CALVHISININGY DSODNILND el g TIRDIZNBAHINGD TuhAd
Je2inL OoHaNd OUSISILIN 384053 03N T3 AUNY ¥TTILAL YHOSISY 03373 2ANY HYTILOL VIHOSISY ) smom? ol zﬂq_uzqhz_ Vdlid
IBjaIN 1 jeiaUas) Binsagy TALNL 30 YYTALAL YHOSISY
A31ur)s euoden [ F % &
£.N OMVENBIEL ¥ <N ORVLNEINL £ SVIVA30 4 LNSYLIV 30 A
A CALVHLSININGY OSCINAINGD AQALLYHLSININTY OSOITNMALNGD TWRODNIAYYINDD T¥ARd TUNODINAAYE NG TeNEd
OUIN: T LENY BYINLVIHOSISY OH3N:TI MY HVIALNL WHOSISY O N3 YONVLSNI Y3 MIRid 0 K3 PIONELSNI YHIWING
sy 30 WWILNLVIOSISY 30 ¥YIZLAL VHOSISY
+ sﬂ A OALLYHLSININGY %. +
CSORMAINGD
TN OWNSNOD T_N OWNSNGS Agwiivd 30
. SYiTlvd 30
304 ORYINANEL A QALLYYLSININGY 30 A ORVANGNYL A OALLYHESINIAOY A TYNOINIAYHINGD - [ A TWNOLINIAYHINGD
OSOIONIINDY CHEN3 B OSODNILNGS OH3Nd 13 TVNZd ONENE T3 3NV iy
FLNY FUYINYD 30 YL FHOSISY UMY VHVIAYD 30 SYTLLNL VES0SISY Ezm%w".._nmmﬁ“ﬂ*bm a0 iy
F rYy 30 NRWOD 0dIND3 30 Y¥TALNL YROSISY
MMWN“HM_._Q,“M‘%M NOILSID TYNOIDNLLSNI YL TOS
30 TFUANZD YIBvIIHD:
20 IS TS INID VEYIIUDIS 30 TWHINED VIHVLINOIS
&
VI21Ssar
B 30 HOWIASNS TYNNSHL
13 3LNY 1¥NOIZDIaSIEAr
QINIWVLEY43A
TYNODMULEN S3IVIVINI 3T STHONIN 30
NOVZINEICOW 3d VLNNIGY WHINTD ¥jH0SISY YINRIOY TINID VHOSISY
YEINNIQY IWHINID VIdOSISY
Y13LNE TVHINDD VIH0SIsSY
Selly SOUsnE op PEPISIGAIUN B| 8P OLIBUSIUSDID |8P OUY 1LZ0Z
Jejeny 0o11gnd oueSIuNY
selly soueng op BUIOUSINY PEDPRID €] op jeoipnr Jepod
1l OXINY

TZ0Z/68 .N 19V NQIDN1053Y






Teqobrejnidw-mma - 1e'qol seleinidw@ibe - g008/0008-£625 L1 TIBL (2901dD) YavD 0s1dL G| epuUol4

SaUNy SoUSNgG ap PERNE) B 3p jeipap 18pog
Jej2in] 0311qnd oLAISIUIN

I OXaANY

1202/68 N NOIDN10SIY

*\ S8y Souang ap PepISIaAluf | ap OUBUSUING [9p OUY - LZ0Z

Je@ny odnqng oualsIulN

Sally Souang sp BWOUOINY PEPNLY €| 3 JBIIPNT 1apod







Sy sousng ap pepnE) B] 3P 1BI0IPN[ 18P0
JejPin| 031qNd oLAlSIUIN

tZ0Z/68

il OX3aNV

-N NODM1OS3Y

S84ly SOUaNng ap PEPISISAIU[ B} ap OlBUSIUADIE |9P OUY - LZ0Z

12[34n] 0NN OUSSIUIN

Soliy SoUSNg ap BWIOUGINY PEpPnID e 3P [E1IPN( Japod




i




Sally Sausng 3p PEPNK) B) 3P BI2IPNT 19pod
JARISIN] 02NYNd OlIAISIUIN

Sally SOUaNg Sp PEPISIAAIUN B} 3P OLRUSIUSIIG (2D OUY - 1207

TZ0Z/68

11 OX3ANV

N NOIDMOS3Y

Ie[2In 02A|qNg OLSSIUN

Sally Souang op BLIOUOINY PEpnio B 3P [EIpn[ J8pod




Carolina Staniey
Asesora General Tutelar
Ministerio Pablico Tutelar



