S
RE%E SBCION AGT N° 36/24 Buenos Aires, 8 de abril del 2024

VISTO:

La Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, la Ley N° 1.903, texto consolidado,
las Resoluciones AGT N° 89/2021, AGT N° 225/2022, AGT N° 27/23, AGT N°124/22 y el
EXP A-01-00008454-5/2024, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 124 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
establece que el Ministerio Piblico posee autonomia funcional y autarquia financiera dentro
del Poder Judicial, atribuciones receptadas por los articulos 1°, 23° y concordantes de la Ley
N° 1903, Organica del Ministerio Publico, texto consolidado y modificado por la Ley N° 6.549

Que, por su parte, la citada norma establece gue el gobierno y la administracién del
Ministerio Pablico estard a cargo de sus titulares (art. 3°) y otorga a ellos/as, en sus
respectivos ambitos, la facultad de ejercer jos actos gue resuitaren necesarios para el

cumplimiento de las acciones encomendadas (art. 18, inc. 2).

Que, en este orden, entre las atribuciones que confiere la Ley N° 1.903 a los/as
titulares del Ministerio Publico, el articulo 22°, inc. 7, dispone la de ‘reorganizar la estructura
interna y realizar las reasignaciones de personal... de acuerdo a las necesidades de
servicio” cada uno/a en el &mbito de su incumbencia.

Que la horma referida asigna al/a la Asesorfa General Tutelar la competencia para
“fijlar normas generales para la distribucion del trabajo del Ministerio Publico Tutelar, y
supervisar su cumplimiento” (art. 53, inc. 4).

Que en funcion de los objetivos que enmarcan el accionar de este Ministerio Plblico

Tutelar se han arbitrado diversas medidas de reorganizacién y fortalecimiento institucional
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del organismo a fin de dotarlo de una ordenada, 4gil y eficaz estructura funcional, entre
ellas, la Resolucion AGT N° 89/2021, sus modificatorias y complementarias.

Que en el tiempo transcurrido desde el dictado de la resolucién indicada se han
implementado diferentes medidas y protocolos internos de actuacion orientados a alcanzar
simpiicidad y celeridad en los procesos y propender la intervencion ordenada de las
dependencias de este organismo evitando la superposicion de tareas. |

Que, a efectos de adaptar la estructura en funcién de los criterios adoptados se
dictaron multiples medidas modificatorias y complementarias de la Resolucion AGT N°
89/2021 con la finalidad de actualizar las denominaciones de las unidades operativas y sus
misiones y funciones.

Que, en tal sentido, resulta procedente unificar la normativa existente en materia de
estructura y misiones y funciones de cada dependencia del organismo en un Unico cuerpo
bajo criterios uniformes.

- Que, en términos generales y conforme los principios de razonabilidad, austeridad y

i

economia a los que debe ajustarse la administracién de los recursos publicos, se pretende
reducir el nimero de unidades operativas y concentrar sus funciones en menor cantidad de

dependencias sin afectar la adecuada prestacion del servicio.

Que, resulta necesario reformular la denominacién, misiones y funciones de diversas
dependencias ajustando la estructura organica a un nuevo disefio adecuado a las lineas de
accion de este Ministerio PUblico Tutelar mediante |la agrupacién de areas de acuerdo con la
modalidad de funciones y tematica desarrollada.

Que, con este propdsito, se promueve sustituir a la Secretaria General de Politicas
Institucionales por la Secretaria General Judicial, redefiniendo las misiones y funciones a su

cargo.

Que la Secretaria General Judicial tendra por mision asistir a elfla Asesor/a Generalp
Tutelar en su actuacion judicial por ante los tribunales que corresponda en ejercicio de la
funcién jurisdiccional asignada por la Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y
la Ley Organica del Ministerio Pablico N° 1.903 y en materia de cooperacion
interjurisdiccional.

Que atendiendo a las responsabilidades primarias de la mentada unidad corresponde
ubicarla bajo la dependencia directa de la Asesoria General Tutelar, al igual que los érganos
. fuera de nivel vinculados al accionar propio de la misma.



Que, por otra parte, se propone actualizar la denominacién y funciones de los

departamentos dependientes de la Secretaria General de Gestion.

Que idéntico criterio se ha adoptado con dependencias bajo la érbita de la Adjuntia

de Modernizacion Institucional.

Que el nuevo disefio organizacional no se traduce en una ampliacion de la estructura
operativa, por el contrario, se orienta a la reduccién de dependencias y la reformulacién de
las unidadels existentes sin generar erogacion presupuestaria alguna para este Ministerio
Publico Tutelar. ' -

Que {a Direccion de Despacho Legal y Técnica ha tomado intervencién en el &mbito
de su competencia.

Por ello, y en ejercicio de las facultades atribuidas al Ministerio Pablico por los
articulos 124 y 125 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, la Ley
Orgénica del Ministerio Publico N° 1903, segln texto consolidado.

LA ASESORA GENERAL TUTELAR
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la reorganizacién, de la estructura organica del Ministerio PUiblico
Tutelar conforme las misiones y funciones detalladas en el Anexo. MPT N° 42/24 y el
organigrama consignado en el Anexo MPT N°48/24.

Anticulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucidon AGT N° 89/21, Resolucion AGT N° 225/22
y la Resolucién AGT N° 27/23.

Articulo 3.- Sustituir la denominacion de la Secretaria General de Politica Institucional
por Secretaria General Judicial.
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Articulo 4.- Sustituir la denominacion “Equipo  Comun de Intervencion
Extrajurisdicional” por “Equipo Comin de Intervencién y Apoyo Jurisdiccional” en la
Resolucion AGT N°124/22,

Articulo 5.- Encomendar a la Secretarfa General de Coordinacion Administrativa a
proceder con las acciones necesarias para adecuar los sistemas informéticos de gestion del
Ministerio Pablico Tutelar en funcién del nuevo disefio orgénico y realizar la reasignacién del

personal alcanzado por fa reorganizacién aprobada por el articulo 1° de la presente.

Articulo 6.- Registrese, publiquese en la pagina web del Ministerio Piblico Tutelar,
comuniguese al Consejo de la Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires;
Presidencia de la Camara de Apelaciones en lo Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de
Faltas,  Presidencia de la Camara de Apelaciones en lo Contencioso Administrativo,
Tributario y de Relaciones del Consumo; Defensor General del Ministerio Publico; Fiscal
General del Ministerio Publico; Asesorias Generales Adjuntas; Asesoria Tutelar de Camara
ante el fuerc Penal; Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas, Asesorias Tutelares de
Camara ante el fuero Contencioso Administrativo, Tributario y Relaciones del Consumo,
Asesorias Tutelares de Primera Instancia del fuero Penal, Contravencional y de Faltas,
Asesorias Tutelares de Primera Instancia del fuero Contencioso Administrativo y Tributario
Equipo Comin de Intervencion Extrajudicial, Equipo de Coordinacion Operativa, Secretaria
General de Gestion, Secretaria General de Politica Institucional, Secretaria General de
Coordinacion Administrativa. Cumplido, archivese.- ‘
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MINISTERIO PUBLICO TUTELAR

AREA DE CEREMONIAL Y PROTOCOLO

MISION

Ejecutar las acciones de ceremonial y protocolo en las que participe el/la Asesor/a General Tutelar o en

aguellos casos que fuera requerida.

FUNCIONES

Colaborar con las acciones de disefio, organizacién e implementacion de logistica de los
eventos institucionales.

Asistir en la organizacién_ de actividades protocolares en actos, ceremonias, viajes y/o
eventos oficiales, articulando acciones con las dreas competentes.

Elaborar agenda institucional de autoridades y personalidades destacadas para el desarrollo
de acciones de este Ministerio Plblico Tutelar.

Colaborar con [a gestién protocolar del/a Asesor/a General Tutelar y del Ministerio Rublico

Tutelar.

AREA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA

MISION

- Participar en el lineamiento de las acciones y proyectos del Ministerio Publico Tutelar.

FUNCIONES

Colaborar en el disefio del plan de accién de las diferentes dependencias del Ministerio

Publico Tutelar.

Elaborar indicadores de gestién atendiendo a los resultados de las acciones implementadas
por las diferentes dreas administrativas y jurisdiccionales del ofganismo, pare; el
enriguecimiento de los regiStros respectivos para la toma de decisiones.

Colaborar en la generaciénide principios y politicas de mediano y largo b!azo de! Ministerio
Publico Tutelar. |

Mantener actualizadas las bases de datos del Ministerio Publico Tutelar. |

Elaborar informes técnicos trimestrales de los relevamientos efectuados.

‘Colaborar con la Secretaria General de Coordinacién Administrativa en Ia elaboracion del

Nimero: ANEXO -42/24 - MPT
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Proyec!to Anual de Presupuesto para ser presentado en la Legisiatura local.

ASESORIAS GENERALES TUTELARES ADJUNTAS.
ASESORIA GENERAL TUTELAR ADJUNTA DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
MISION '

Promover el résguardo del derecho de nifias, nifios y adolescentes a ser oidos y que su patabra sea
tenida en cuenta en los procedimientos judiciales que los involucran, a través de la coordinacion de los
servicios judiciales su cargo para su efectivizacién, conforme las mandas contenidas en la Constitucion
Nacional, Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, los articulos 5y 12 de la Convencién
sobre los Derechos-del Nifio y demas Tratados Internacionales de derechos humanos aphcables Ley
Nacional N°® 26.061 y Ley local N° 114,

FUNCIONES - : ‘

Son funcicnes de la Asesoria General Tutelar Adjunta de Nifias, Nifios y Adolescentes:

- Impulsar la articulacion con organismos publicos, nacionales y locales en lo referente a su
: I

actividad.

- Fomentar y!'desarroliar,'de manera conjunta: con ofras areas del Ministerio Publico Tutelar,
acciones de senstbilizacién y concientizacién social para la prevencién, deteccién temprana
y denuncia de situaciones de maltrato y/o abuso sexual contra niﬁos/as y adelescentes. |

- Proponer mejoras tecnoldgicas dentro de la Sala de Entrevistas Especializada y su Sala de
Monitoreo, a fin de dar respuesta a la demanda vy los resguardos de seguridad que sean
necesarios.

- Promover y coordinar reuniones interdisciplinarias con organismos gubernamentales y no
gubernamentales, para el andlisis y elaboracién de lineamientos y/o guias de herramientas
vinculados a la toma de declaracion testimonial y evaluacién pericial de nifias, nifios vy
adolescentes victimas de delitos. | -

- Ejercer las atribuciones y competencias dispuestas por |la Ley N° 1.903.

- Tiene a su cargo: la Sala de Entrevistas Especializada (SEE), del Equipo Técnico tnfanto-
Juvenil {ETI)}, Equipo Publico de Abogados/as de Nifias, Nifios y Adolescentes, el Programa

Perros de Terapia para Asistencia Judicial y el Equipo de Revinculaciones.

Numero: ANEXO -42/24 - MPT
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ASESORIA GENERAL TUTELAR ADJUNTA DE SALUD MENTAL
MISION

Promover el resguardo de fos derechos civiles, econdmicos, sociales y culturales de las personas adultas
que padezcan afecciones en su salud mental, las que requieran la implementacién de un sistema de
apoyo para el ejercicio de la capacidad juridica y aquellas en las que hubiera recaido sentencia en un
proceso judicial relativo a la capacidad en cumplimiento de la Constitucién Nacional, Constitucién de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires, Tratados Internacionales sobre derechos humanos aplicables en la
materia, Ley Nacional N° 26.657, art. 103 del CCyCN, Ley local N° 448 -texto consolidado-, y demds
regulaciones vigentes,

FUNCIONES

Son funciones de |a Asesoria General Tutelar Adjunta de Salud Mental.

- Intervenir en los procesos penales que se archivan por declaracién d_e inimputabilidad,
como consecuencia de la éplicacién de lo dispuesto en el art. 34 del Cédigo Penal de ia
Nacién, con el fin de procurar y lograr la efectivizacién de sus derechos.

- Procurar el patrocinio juridico a través def Equipo Piblico de Abogados/as Especializado en
Salud Mental de las personas respecto de las cuales esta interviniendo la Adjuntia y cuando
fuere necesario para la defensa de sus derechos, con independencia de su situacion
patrimonial. '

- Resguardar el derecho a ejercer la capacidad juridica de las personas alojadas en efectores
publicos o privados, a fin de que dicha condicién no afecte su autonomia personal y sus
derechos fundamentales.

- Realizar el seguimiento de los casos en los que la Adjuntia haya tomado intervencion y
promover la revision de sentencias restrictivas de la capacidad jurfdica cuando
cerrespondiera.

- Verificar el estado de situacion de las personas adultas mayores afectadas en su salud
mental, que se encuentren alojadas en establecimientos asistenciales y/u hospitalarios,
cuando fuera necesario preservar sus derechos civiles, econémicos, sociales y culturales.

- Concurrir con las demds dreas del Ministerio Pdblico Tutelar, en la realizacién de acciones
tendifentes a evitar la institucionalizacién y/o judicializacién de las personas afectadas en su
salud mental. i

- Colaborar con la justicia nacional competente, en las acciones requeridas para la proteccion

| Ntmero: ANEXO -42/24 - MPT
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de Ios{derechos de las personas involucradas en procesos de determinacion de la capacidad
|
de ejercicio.
- Ejercerlas e}tribuciones y competencias dispuestas por la Ley N° 1.903

- Tiene a su cargo el Equipo de Abogados/as Especializado en Salud Mental.

ASESORIA GENERAL TUTELAR ADJUNTA DE MODERNIZACION INSTITUCIONAL
MISION

Disefiar y ejecutar e} proceso de modernizacion institucional del Ministerio Publico Tutelar, a través de
ta implementacién de tecnologia informética en los actos administrativos, expedientes electrénicos,
sistemas digitales de registro y gestion documental y, promover el uso de nuevas techologias de
informacion y comunicacién en los servicios del Ministerio Pdblico Tutelar en materia de derecho de
acceso a la justicia.

FUNCIONES
Son funciones de la Asesorta General Tutelar Adjunta de Modernizacidn Institucional:

- Disefiar el ﬁr‘oceso de modernizacidn institucional del Ministerio Pdblico Tutelar.

- Colaborar con las Secrétarias Generales que integran el Ministerio Publico Tutelar en el
desarrollo de innovaciones tecnologicas vinculadas a procesos administrativos y judiciales.

- Promover la actualizacidn de los canales de acceso al Ministerio Pl:lJbliCO Tutelar, mediante
la incorporacion de nuevas tecnologias y el fortalecimiento de las existentes, en
coordinacion con la Secretaria General de Gestion.

- Impulsar |a articulacién con organismas piblicos, nacionales y locales, en lo referente a los
procesos de modernizacién e innovacién y el desarrollo de tecnologia,

- Organizar cursos de capacitacién y jornadas de actualizacion en materia de derechos de
nifias, nifios y adolescentes y sobre salud mental para los integrantes del Ministerio Piblico
Tutefar y para la poblacién en general y aquellas que resulten de interés en instituciones
publicas y privadas.

- Promover actividades y realizar las tareas de coordinaciéon y enlace con instituciones

universitarias.

£

- Proponer e implementar las politicas publicas de gobierno abierto del Ministerio Publico

Tutelar, promoviendo la transparencia, la creacién de mecanismos de participacidn
Nuamero: ANEXO -42/24 - MPT
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ciudadana y la rendicién de cuentas.

- Coordinar las convocatorias y el funcionamiento del Consejo Consultivo y Participativo
Adolescente.

- Promover acciones a fin de estimular un vinculo socialmente responsable del Ministerio con
la ciudadania y en particular con nifias, nifios y adolescentes.

- Ejercer las atribuciones y competencias dispuestas por la Ley N° 1,903

- Tiene a su cargo: el departamento de Capacitacién y el departamento de compromiso por la
sustentabilidad social y ambiental.

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
MISION

Realizar la planificacion, organizacion, ejecucién, evaluacién y seguimiento de los programas y planes
de capacitacién.

FUNCIONES
- Disefiar cursos, seminarios, congresos y jornadas de capacitacién.

- Intervenir en el proceso de emisién de certificados que acrediten la participacion en las
actividades de capacitacién organizadas;
- Coordinar con el Centro de Formacién Judicial del Consejo de la Magistratura la realizacién

de eventos relativos al rol y competencias def Ministerio Publico Tutelar.

DEPARTAMENTO DE COMPROMISO POR LA SUSTENTABILIDAD SOCIALY AMBIENTAL :
MISION

Promover acciones para fomentar e implementar una administracién socialmente responsable en el
Ministerio Piblico Tutelar. Impulsar una politica de proyectos sustentables dentro del organismo.

FUNCIONES
- Promover proyectos sust(lentables en la administracion del organismo y elaborar una

metodologia de evaluacién de riesgos que permita la adopcién de medidas preventivas ante
posibles dafios al ambiente.
“ ) ' ) * . ry s - . ol
- Fomentar, desarrollar e implementar politicas y manuales de procedimientos a fin de

incorporar criterios de sustentabilidad en las compras que se realizan en el ministerio.
' |

NOmero: ANEXO -42/24 - MPT
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Articular acciones con organizaciones de la sociedad civil orientadas a la proteccién de nifias,
nifios y adolescentes y personas que requieran la implementacién de apoyos para el ejercicio
de la capacidad juridica, promoviendo la recepcién de bienes que se encuentren en desuso
para este Ministerio Pablico Tutelar. : "

Coadyuvar, juntamente con ias oficinas correspondientes, a la gestion y accién ambiental en
las sedes del Ministerio, a través de la medicién de impactos sobre las situaciones actuales, y
desarrollo de planes de accidon que minimicen los impactos negativos.

Articular la -vinculacidén institucional entre el Ministerio Pdblico Tutelar y los demas
organismos del Poder Judicial, Legislativo y Ejecutivo de la Ciudad Auténoma de Buenos

Aires, con fin el generar acciones socialmente responsables.

SECRETARIA GENERAL JUDICIAL

MISION

Asistir a el/la Asesor/a General Tutelar en su actuacién judicial por‘ante los tribunales gue corresponda
en ejercicio de la funcion jurisdiccional asignada por la Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires y fa Ley Organica del Ministerio Pablico N* 1903, y en materia de cooperacién interjurisdiccional.

FUNCIONES

Colaborar con el/la Asesor/a General Tutelar en toda accion o recurso previsto en los Codigos
Procesales de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires v las Leyes 402 y 2145,

Supervisar la procuraciéon y seguimiento ante el tribunal que corresponda en las causas en las
gue haya tomado intervencion la Asesoria General Tutelar;

Supervisar la confeccidén de proyectos de dictdmenes, acciones o recursos ante el Tribunal
Superior de Jjusticia a suscribir por el/la Asesor/a General Tutela‘r;

Concertar las opiniones juridicas vinculadas a la presentacién y procedencia de recursos de
queja y del recurso extraordinario federal ante el Tribunal Superior de Justicia y la Corte
Suprema de la Nacidn.,

Coadyuvar a elfla Asesor/a General Tutelar y/o Asesores/as Generales Adjuntos/as en las
intervenciones en audiencias ante el Tribunal Superior de Justicia y/o demas tribunales,
cuando eilo sea asi dispuesto;

Actuar como enlace entre las Asesorias Tutelares y la Asesoria General Tutelar;

NOmero: ANEXO -42/24 - MPT
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Disefiar e implementar el cronograma de turnos para las Asesorias Tutelares y toda
modificacién necesaria que asegure la correcta prestacién de! servicio;

Promover vinculos interjurisdiccionales en representacién del Ministerio Publico Tutelar yla
suscripcion de convenios de colaboracién con organismos publicos y privados a nivel federal,
nacional y de la CABA en coordinacién con la Direccién de Enlace Interjurisdiccional.
Promover la cooperacion internacional con organismos publicos y privados y la participacién
del Ministerio Publico Tutelar en el marco del sistema internacional y regional de proteccién
de derechos humanos en coordinacién con fa Direccion de Investigacidon Juridica v
Cooperacién Internacional.

Colaborar con el/la Asesor/a General Tutelar en la elaboracién de criterios generales de
actuacion para los miembros del Ministerio Publico Tutelar e instrumentar su sistematizacién
y difusion.

Impulsar la elaboracion de protocolos internos de actuacién que coadyuven a la eficiencia y
mejora del servicio de justicia gue brinda este organismo.

Proponer al/a la Asesor/a General reformas legislativas y reglamentarias que permitan una
mejor y mas efectiva proteccién de Ilos derechos de las personas que se encuentran en la
drbita de su incumbencia.

Supervisar el desempefio y coordinar la labor de las dependencias a su cargo.

Tiene a su cargo: la Direccion de Enlace Interjurisdiccional; la Direccién de Investigacién Juridica
y Cooperacion Internacional; la Direccion de Politica Institucional y Comunicacién; el
Departamento Jurisdiccional Ante el Tribunat Superior de Justicia y el Equipo comdn de
intervencién y apoyo jurisdiccional.

DIRECCION DE ENLACE INTERJURISDICCIONAL

Promover el enlace interjurisdiccional con organismos publicos y privados a nivel federal, nacional y de
la CABA con el fin de fortalecer los vinculos y politicas institucionales del organismo.

FUNCIONES

Proponer acciones conjuntas y actividades de intercambio con organismos publicos o

privados de proteccion de derechos y garantias de las nifias, nifios y adolescentes y de las

Namero: ANEXQ -42/24 - MPT
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o
perscnas que requieran apoyos para el ejercicio de su capacidad juridica orientadas a
i !
fortalecer los vinculos de cooperacién institucional.

- Colaberar con el/la Secretariofa General Judicial en Ia qromocic’m de vinculos
| [ , ’
interjurisdiccionales en representacién del Ministerio Publico Tutelar.
- Proponer la suscripcidn de convenios de colabqracién con organismos publicos y privados en

el marco de las misiones y funciones de este Ministerio Publico Tutelar.
] ! . . ‘

DIRECCION DE INVESTIGACION JURIDICA Y COOPERACION INTERNACIONAL
MISION L ‘

Promover fa cooperacion internacional y el intercambio técnico y académico en materia de proteccién
de los derechos de ia infancia y adolescencia y la salud mental.

f
FUNCIONES
- Promover la cooperacion internacional y el intercambio técnico y académico en materia de

proteccion de los derechos de la infancia y adolescencia y la salud mental con organismos
région‘ales ¢ internacionales derechos humanaos.

- Investigar acciones y medidas desplegadas en el marco del sistema internacional y regional
de proteccion de derechos humanos.

- Promover proyectos de investigacion juridica y el desarrollo de revistas, guias o instrumentos
institucionales para su difusion. A ‘

- Elaborar estadisticas y promover el andlisis de politicas publicas e institucionales, con el
objeto de generar herramientas diagndsticas que colaboren a fortalecer la gestién de este
Ministerio Publico Tutelar y de organismos ejecutivos. vinculados a la proteccién de derechos
de nifas, nifios y adolescentes y personas que requieran de apoyos para el ejercicio de su

capacidad juridica.
DIRECCION DE POLITICA INSTITUCIONAL Y COMUNICACIGN

MISION

Proponer lineas de accidn en el marco de las competencias del Ministerio Publico Tutelar y disefiar e
implementar la estrategia de comunicacién institucional. '

FUNCIONES

Nimero: ANEXO -42/24 - MPT
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Proponer proyectos y cambaﬁas de difusién que promuevan la concientizacién y proteccion
de los derechos y garantias de las nifias, nifios y adolescentes y de las personas que
requieran apoyos para el ejercicio de 'su capacidad juridica.

Colaborar con la Secretaria General de Coordinacién Administrativa, en tdda accion necesaria
para la reafizacién del plan anual de comunicacién;

Dar seguimiento a la ejecucion de los convenios suscritos por elfla Asesor/a General Tutelar,
Asesores/as Generales Adjuntos/as o funcionarios/as designados, informando acerca de la
evolucion y cumplimiento de los mismos en coordinacién con la Direccién de Enlace

)
Jurisdiccional.
i
Colaborar con las dreas competentes en el establecimiento de vinculos de cooperacién

interjurisdiccional e internacional.
‘ |

DEPARTAMENTO JURISDICCIONAL ANTE EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

MISION

Elaborar los proyectos de dictdmenes, acciones o recursos ante el Tribunal Superior de Justicia a
suscribir por el/la Asesor/a General Tutelar y prestar colaboracién y asesoramlento a el/la Secretario/a
General Judicial en toda cuestion de indole juridica que le sea requerida.

FUNCIONES

Supervisar las Coordinaciones Contencioso Administrativo Tributario y de ‘Relaciones de
Consumo, y Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas en la elaboracién de los
proyectos de acciones o recursos previstos por la Ley 402;

Intervenir a través de la Coordinacién Contencioso Administrativo Tributario y de Relaciones
de Consumo en toda accién cursada en los términos de la Ley 2145 y toda accidn o recurso
contemplado en el Coédigo Procesal Contencioso Administrativo de la Ciudad de Buenos
Aires; g

Intervenir a través de la Coordinacién Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas en
toda accidn o recurso contemplado en el Cédigo Procesal Penal de fa Ciudad de Buenos Aires
y en el Régimen Procesal Penal Juvenil de ta Ciudad Auténoma de Buenos Aires;
Confeccionar las cédulas y oficit?s que correspondan ser remitidos y is,uscrliptos por el/la
Asesor/a General Tutelar o el/la Secretario/a General Judicial;

Supervisar el desempefio de las coordinaciones a su cargo.
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4 . . . {
Tiene a su cargo: Coordinacién contencioso administrative tributario y de relaciones de
! L) . . . . .
consumo; la Coordinacién penal, penal juvenil, contravencionat y de faltas; y el equipo comun
de intervencion y apoyo jurisdiccionat. ‘

COORDINACION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO Y DE RELACIONES DE CONSUMO

MISION

Asesorar y colaborar en todo asunto judicial o actuacién ante el Tribunal Superior de Justicia vinculada

al fuero Contencioso Administrative Tributario y de Relaciones de Consumo.

|

FUNCIONES

Intervenir y elaborar los proyectos de toda accion o presentacion jurisdiccional del/ta
: : .. I T .
Asesor/a General Tutelar en el ejercicio de las facultades jurisdiccionales prescriptas por la

b . . : ‘ .
Constitucién de la Ciudad de Buenos Aires y la Ley 1903 en el fuero Contencioso

Administrativo Tributario y de Relaciones de Co‘nsumo; |

Elaborar proyectos de dictdmenes con motivo de fas vistas necesariasla la Asesoria General
Tutelar conferidas por el Tribunal Superior de Justicia en causas jurisdiccionales en donde se
vean afectados los derechos de nifios, nifias y adoiescentes o personas hue requieran apoyos
para el ejeri:icio de su capacidad jun’dicé;‘ A :

Llevar a cabo fa procuratic’m ¥ seguimiento'ante el Tribunal Superior de Justicia de las causas
en el que haya tomado intervencion la Asesoria General Tutelar en el fuero Contencioso
Administrativo Tributario y de Relaciones de Consumo;

Emitir opinién juridica y confeccionar proyectos de recurso de queja ante el Tribunal Superior
de Jjusticia de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires en las causas de la jurisdiccion
contencioso-administrativa;

Confeccionar informes técnicos-juridicos sobre la procedencia de continuidad ante la
denegatoria de los recursos de inconstitucionalidad interpuestos en instancias anteriores;
Emitir opinién juridica y confeccionar proyectos de recurso extraordinario federal ante la
denegatoria por parte del Tribunal Superior de Justicia a los fines de abrir el conocimiento de
la Corte Suprema de Justicia de la Nacidn;

Colaborar en el analisis y actualizacién de los criterios generales de actuacién de las asesorias
con competencias en lo Contencioso Administrativo y Tributario y de Relaciones de Consumo

de primera instancia y ante cdmara de! fuero;
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Elaborar informes juridicos sobre normas vigentes locales, nacionales e internacionales sobre
los derechos de nifias, nifios, adolescentes y personas que requieran apoyos para el ejercicio

de su capacidad juridica.

COORDINACION PENAL, PENAL JUVENIL, CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS

MISION

Asesorar y colaborar en todo asunto judicial o actuacion ante el Tribunal Superior de Justicia vinculada
al fuero Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas.

FUNCIONES

Intervenir y elaborar los proyectos de '‘toda accién o presentacion jurisdiccional del/la
Asesorfa General Tutelar en el ejercicic; de las facultades jurisdiccionales prescriptas por la
|
Constitucién de la Ciudad de Buenos Aires ¥ la Ley 1903 en el fuero Penal, Penal Juvenil,
Contravencional y de Faltas;
Elaborar proyectos de dictdmenes con motivo de las vistas necesarias a la Asesoria General
Tutelar conferidas por el Tribunal Superlor de Justicia en causas jurrsdlccmnales en donde se
vean afectados los derechos de nifios, ‘nifias y adolescentes 0 personas gue requieran apoyos
para el ejercicio de su capacidad juridica; |
Llevar a cabo la procuracién y seguimiento ante el Tribunal Superior de Justicia de las causas
en el que haya tomado intervencion la Asesoria General Tutelar en el fuero Penal, Penal
Juvenil, Contravencional y de Faltas;
Emitir opinion juridica y confeccionar proyectos de recurso de queja ante el Tribunal Superior
de Julsticia de Ié Ciudad Auténoma de iBuenos Aires en las causas de la jurisdiccién fuero
Penal, Penal Juvenii, Contravencional y de Faltas; i
Confeccionar informes técnicos-juridicos sobre la procedencia de c‘:ontinruidad ante la
denegatoria de los recursos de inconstitucionalidad interpuestos en instancias anteriores;
Emitir opinién juridica y confeccionar proyectos de recurso extraordinario federa! ante la
denegatoria por parte del Tribunal Superior de Justicia a los fines de abrir el conocimiento de
la Corte Suprema de Justicia de la Nacién;
Colaborar en el andlisis y actualizacion de los criterios generales de actuacién de las asesorfas

con competencias de primera instancia y ante camara en el fuero Penal, Penal Juvenil,

Contravencional y de Faltas; ‘
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- Confeccionar oficios de resolucién de conflictos de cclampetencia entre las asesorias de
. ] b ' .

instancias inferiores; ‘
L . >
- Elaborar informes juridicos sobre normas vigentes locales, nacionales e internacionales sobre
{ i
los derechos de nifias, nifios, adolescentes y personas usuarias de los servicios de salud
|

mental.

EQUIPO DE COORDINACION OPERATIVA
MISION ;

Brindar asistencia administrativa a las Asesorias Tutelares de Primera Instancia de! Ministerio Pubtico
Tutelar y aplicar los sistemas de asignacion y distribucion de expedientes vigentes en el marco de los
lineamientos establecidos por Resolucién MPT N° 124/2022, sus modificatorias y la que en el futuro la
reemplace.

FUNCIONES

AREA OPERATIVA CONTENCIOSA, ADMINISTRATIVA, TRIBUTARIA Y DE RELACIONES DE CONSUMO Y
AREA OPERATIVA PENAL, PENAL JUVENIL, CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS,

- Recibir, abrir, clasificar, registrar, iniciar el tramite y distribuir los expedientes,
presentaciones o documental dirigidas a las Asesorias Tutelares de Primera Instancia ante el
fuero que cbrresponda. ‘

- Recepcionar los expedientes y formular el pase a la Asesoria Tutelar de primera instancia gque
corresponda, conforme los criterios generales de actuacion vigentes. Ante cualquier duda de
derivacion deberd consultar con su superior jerdrguico.

- Archivar los expedientes IURIX-MPT, cuando asi lo disponga una Asesoria Tutelar de Primera
Instancia.

- Proporcionar la informacién relacionada con el destino de los expedientes en los sistemas
habilitados a tales efectos.

- Vigilar el cumplimiento de {as disposiciones vigentes, haéiendo conocer a quien corresponda

las transgresiones o errores gue se adviertan, a fin de que sean subsanadas sin dilaciones.

EQUIPO COMUN DE INTERVENCION Y APOYO JURISDICCIONAL
MISION

Brindar apoyo interdisciplinario a las Asesorias Tutelares de primera instancia en el marco de los
lineamientos establecidos por Resolucion MPT N° 124/2022, sus modificatorias y la que en el futuro la
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reemplace.

FUNCIONES

AREA CONTENCIOSO, ADMINISTRATIVA, TRIBUTARIA Y DE RELACIONES DE CONSUMO

Atender y abordar a la demanda espontadnea y derivaciones institucionales.

Realizar visitas institucionales y monitoreo a las instituciones que albergue nifios, nifias vy
adolescentes sin cuidados parentales convivenciales, de salud mental y a Hospitales
Generales de Agudos y Pedidtricos dependientes del GCBA a fin de relevar posibles
situaciones de vulneracion de derechos.

Intervenir en aguellos procesos de desalojos/usurpaciones que se hubiera tomado
conocimiento en el que se identifiquen personas que integran los colectivos competencia de
este Ministerio Plblico Tutelar.

Elaborar informes técnicds, sociales, socicambientales e interdisciplinarios, asi como

constataciones, relevamientos y el seguimiento integral.

AREA PENAL, PENAL JUVENIL, CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS

Brindar apoyo interdisciplinario en el marco de un proceso penal o contravencional a fin de
propiciar el cumplimiento del plexo normativo que regula el Sistema de Proteccién Integral y
normativa vigente en materia de salud mentai articulando con la Secretarfa General de
Gestiony fa; Adjuntias en aiquellas situaciones que asi lo ameriten. .

Participar en allanamientos, restituciones y desalojos a fin de brindar asesoramiento y velar
por la efectivizacion de los derechos y garantias de los nifios, nifias, adolescentes y/o
personas que requieran de un sistema de apoyos para el ejercicio de la capacidad juridica,
que se vean implicados en dichos procedimientos. |

Intervenir en aquellos procesos judiciales en los que resulten victimas personas que integran
los colectivos competencia de este organismo, a fin de informarle sus derechos y garantias
en las distintas instancias dei proceso; indagar su voluntad‘de participar y Iai posibilidad de
declarar en una Sala Especializada, y acompafiar en todas aguellas cuestiones que resulten
de su interés tanto en el proceso como en lo relacionado a los derechos consagrados en la
Ley Nacional 26.061, Ley Ne;cional 27.372 Ley 114 y Ley 2451.

intervenir en causas judicialles en los que grupos familiares con nifios, nifias, adolescentes y/o

personas gue requieral? de un sistema de apoyos para el ejercicio de Ig capacidad juridica
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resultaran afectados por la comisidn de un delito o contravencién a fin de garantizar la

restitucién de sus derechos, en especial, en situaciones de violencia de género conforme Ley
; .

Nacional 26. 485, Ley 4203 Ley 1265 y Ley 1688, en coordinacion con Ia Secretaria General de

Gestién

Reallzér programas en conjunto con Ios/las adolescentes en remisiones y participacién en
so]uuones alternativas de resolucion del confllcto en aquellos procesos donde lo amerite a
sollatud de los/as Asesores/as Tutelares, articular con Organlzacmnes de la Somedad Civil y
Organlsmos del Estado a fin de garantizar ios derechos y garantias de los adoiescentes de
confqrm|dad alo establecidoenla Lely 2451 “Régimen Procesal Penal Juvenil”.

Realizar informes técnicos en relacién con los derechos de nifios, niﬁas o adolescentes y/o
personas que requieran de un snstema de apoyos para eI ejercicio de la capacidad juridica,

ante sollcltudes de medidas alternativas a contextos de encierro de un/a referente adulto/a.

SECRETARIA GENERAL DE GESTION _ : , [

MISION

S

Propiciar la promocnon prevencion, orientacién, proteccion y restitucion de derechos de niftas, nifios y
adolescentes \ y las personas que requieran apoyos para el ejercicio de su capacidad juridica.

FUNCIONES | '

Colaborar con el/la Asesor/a General Tutelar en la promocién de criterios generales de
actuacion vinculados a materia inherente a esta Secretaria General;

Colaborar con el/la Asesor/a General Tutelar, en la elaboracidn de principios rectores que
gufen las intervenciones, en el marco de los expedientes judiciales y la actividad extra
jurisdiccional;

Intervenir ante la vulneracién de derechos de nifias, nifios y adolescentes y de las personas
que requieran apoyos para el ejercicio de su capacidad juridica, removiendo los obstaculos
que impiden su pleno ejercicio, en el marco de las competencias de este Ministerio Pablico
Tutelar,;

Disefiar e implementar programas, practicas y actividades dirigidas a nifias, nifios y
adolescentes y de las personas que requieran apoyos para el ejercicio de su capacidad
juridica, sus familiarers, referentes, personal de instituciones publicas y/o privadas y la

comunidad en general sobre el acceso a la justicia y sus derechos;
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Realizar visités a instituciones publicas o conveniados con el Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aireé, donde se encuentren alojadas/os nifias, nifios y adolescentes y
de las personas gue requier;an apoyos para el ejercicio de su capacidad juridica;

Interceder con las diferentes dependencias del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires con el propésito de posibilitar el acceso a las politicas publicas de nifias, nifios,
adolescentes y de las personas que requieran apoyos para el ejercicio de su capacidad
juridica.

Supervisar y coordinar las acciones llevadas a cabo por los departamentos que la componen.

Tiene a su cargo los siguientes departamentos especializados: Responsabilidad Penal Juvenil;
Salud Mental y Derechos Humanos; Abordaje Territorial; Entornos Libres de Violencia; Espacios
Alternativos de Cuidado; Diversidad; Practicas Restaurativas; y Acceso a la Justicia y Atencién
Descentralizada. S

'

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN RESPONSABILIDAD PENAL JUVENIL

MISION

Propiciar el ejercicio, de los derechos, la escucha y proteccién juridica de las/los adolescentes en
conflicto con la ley penal juvenil, promoviendo la legalidad de los procedimientos que las/los afectan.

FUNCIONES

Proponer a la Secretaria General de Gestién acciones restaurativas,’ procedimientos de
intervencion y de proteccién de derechos de adolescentes y/o jévene:s‘relac’ionados con el
abordaje integral de los/as mismos/as en conflicto con la Ley Penal Juvenil. Como asi
también de nifias, nifios y adolescentes que requieren de un acompafamiento para ingresar
en eI‘Sistema Integral de Promocién de Derechos, por haberlos presumidos irjfractores de la
P !
Ley Penal juvenil. | , :
Realizar visitas a los centros socioeducativos de privacién de libertad, residencias
socioeducativas de libertad restringida y centros de admision y derivacién de la Ciudad
Auténoma’ de Buenos Aires donde se encuentren alojadas/os adolescentes yfo jovenes en
conflicto con la Ley Penal Juvenil.

Observar las condiciones de alojamiento de adolescentes en conflicto con la Ley Penal Juvenil

. . | '
alojadas/os en los centros sotioeducativos de privacion de libertad, residencias
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socioeducativas de libertad restringida y centros de admisién y derivacién de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, promoviendo la satisfacciéon de todos sus derechos y garantias
consti{ucionales sin mas restricciones gue las d‘ispuestas ju‘dicialmerite en torno a su libertad
personal.

Elaborar informes técnicos de relevamiénto de las visitas efectuadas y remitir para su
evaluacién a la Secretaria General de Gestién, la cual torﬁaré intervencién de acuerdo con
sus funciones. De iguai manera, confeccionar informes 'de los programas territoriales de
adoies"cente:.-s en conflicto con las Ley Penal Juvenil; y de nifias, nifios y adolescentes que
requieren de un acompafamiento para ingresar al Sistema Integral de Promocién y
Protéccién de los Derechos, por haberlos ;;resumido infractores de fa Ley Penal Juvenil.

Dar re'spueéta a consultas, que ingresan é este Ministerio Publico Tutelar, reigcionadas con
adolescentes v/o jévehes en conflicto con la Ley Penal Juvenil y de nifias, nifios y
adolescentes que requieren de un acompafiamiento para ingresar en el Sistema de Integral
de Prémocién y Proteccién de los Derechos, por haberlos presumidd’ infractores de la Ley
Penal luvenil. | ‘

Coordinar con los centros socioeducativos, residencia socioeducativas, centros de admision ¥
derivacién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, y los programas territoriales de
adolescentes en conflicto con la Ley Penal Juvenil, y de nifias, nifios y adolescentes que
requieren de un acompafhamiento para ingresar en el Sistema Integral de Promocidn vy
Proteccion de los Derechos por haberlos presumido infractores de la Ley Penal Juvenil, el
acceso a diferentes talleres y/o espacios de recreacién, con el fin de que los/as adolescentes
y/o jévenes profundicen en contenidos que los interpelan.

Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de adolescentes y/o jévenes en
conflicto con la Ley Penal Juvenil y nifias, nifios y a‘dolescentes que requieren de un
acompafiamiento para ingresar en el Sistema de Promaocién y Proteccién de los Derechos,
por haberlos presumido infractores de la Ley Penal Juvenil, a través de la implementacién de
actividades especificas dirigidas a la poblacién sujeto, sus familiares, referentes, personal de
instituciones publicas y/o privadas y la comunidad en general sobre el acceso a la justicia y

sus derechos;
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Articular con las diferentes areas del Ministerio Plblico y organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucién de las problematicas
recepcionadas en lo inherente a adolescentes y/o jovenes en conflicto con la Ley Penal
Juvenil; y nifias, nifios y adolescentes que requieren de un acompafiamiento para ingresar al
Sistema Integral de Promocién y Proteccion de los Derechos, por haberlos presumido
infractores de la Ley Penal Juvenil.

Promover un acompafiamiento institucional sujeto estrictamente a la voluntad del
adolescente y/o joven que egrese de un centro socioeducativo de privacién de su libertad,
residencias socioeducativas de libertéd restringida, centros de admision y derivacion de fa
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, o cuando finalice la medida penal que dio intervencidn a
un programa territorial; o respecto de nifias, nifios y adolescentes que requirieron de un

| , ‘

acompafiamiento para ingresar en el Sistema de Promocién y Proteccién de los Derechos por

haberlos presumido infractores de la Ley Penal Juvenil.

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN SALUD MENTAL Y DERECHOS HUMANOS .

MISION

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccion integral de las personasi gue requieren
apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica y con discapacidad intelectual y/o psicosocial.

FUNCIONES

Propone} a la Secretaria General de Gestidn acciones restitutivas, de proteccién y plena
vigencia de los 'derechos I:1umanos y procedimientos de intervencion relacionados con el
abordaje integral de las personas que reqmeren apoyo en el gjercicio de su capacidad juridica
y con discapacidad intelectual y/o psu:osomal .
Brindar asesoramiente a personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad
Jundlca y con discapacidad intelectual y/o psicosocial sobre las politicas publlcas existentes y
el ordenamiento juridico wgente

Realizar el seguimiento de las comunicaciones de internacién en materia de salud mental Y

adicciones de nifias, nifios y adolescentes en dispositivos publicos o conveniados por el

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y acompafar el proceso de externacién.
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Realizar acciones de prevencion de la institucionalizacién de personas que requieren apoyo
en el éjerci(:ib de su capacidad juridicé y con discapacidadI intelectual y/o psicosdcial.

Realizar acciones tendientes al cumplimiento de los derechos de las pefsonas internadas por
motivos de salud mentafl mediante la articulacién interinstitucional. s

Brindalr asesoramiento 'a personas que requieren apoyo en el ejercicio de 511 capacidéd
juridicé y con discapaciaad intelectual y/o psicosocial, y a sus familiares sobre las politicas
pablicés existentes y el ordena miénto juridico vigente.

Realizar visitas, en el marco de la intervencién en actuaciones relacionadas con a personas

que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica y con discapacidad intelectual

-y/o psicosocial.

Elaborar informes de apoyo técnico relativos a personas que requieren apoyo en el ejercicio
de su capa;’:idad juridica y con discapatidad intelectual y/o psicosocial ‘para la evaluacion de
la Secretarfé General de Gestion, la cual tomaré iﬁtervencién de acuerdo con sus funciones.
Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de personas gue requieren apoyo en el
ejercicio de su capacidad juridica y con discapacidad intelectual y/o psicosocial a través de la
implementacion de actividades especificas dirigidas a la poblacién sujeto, sus familiares,
referentes, personal de instituciones publicas y/o privadas y la comunidad en generat.
Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico y organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentates el seguimiento de las problematicas recepcionadas
en lo inherente a personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica y con

discapacidad intelectual y/o psicosocial.

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ABORDAIE TERRITORIAL

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y la proteccién integral de nifias, nifios y adolescentes
y personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica en situacién de calle y en
situaciones de emergencia, en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

FUNCIONES

Proponer a la Secretarfa General de Gestion procedimientos de intervencién, acciones

restaurativas y de proteccidn de derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas que
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requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica en situacién de calle y en situaciones

de emergencia en el ambito de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Brindar asesoramiento a nifias, nifios, adolescentes y personas que requieren apoyo en el

ejercicio de su capacidad juridica en situacién de calle y en situaciones de emergencia sobre

las potiticas pablicas existentes y el ordenamiento juridico vigente.

Elaborar informes de apoyo técnico relativo a nifias, nifios y adolescentes y personas que

requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad jurfdica en situacién de calle ¥ en situaciones

de emergencia y remitir para su evaluacion a la Secretaria General de Gestién, |a cual tomard

intervencién de acuerdo con sus funciones.

Realizar visitas a las instituciones de alojamiento publicas o conveniadas con el Gobierno de

la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, donde se encuentren an;adas/os nifias, nifios y
|

adolescentes y personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capaudad juridica en

situacion de calle.

Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, niftos, adolescentes y

persgnas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica en situacién de calle y

en situaciones de emergencia, a través de la implementacién de activida}des especificas

dirigiidaS a la poblacion sujeto, sus familiares, referentes, personal de instituciones publicas

y/o privadas y la comunidlad en general.

Articular con las diferentes dreas del Ministerio Publico y organismos e instituciones

gubernamentales y no gubernamentales, el seguimiento y resolucién de las problematicas

recepcionadas en lo inherente a niﬁas, nifios, adolescentes y personas que requieren apoyo

en el ejercicio de su capacidad juridica en situacién de calle y en situaciones de emergencia.

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ENTORNOS LIBRES DE VIOLENCIA {

Promover espacios de reflexion sobre vinculos saludables y crianza responsable, procurando contribuir
a entornos libres de violencia a fin de garantizar el ejercicio de los derechos de nifias, nifios y
adolescentes y personas que reqweran apoyos para el ejercicio de su capacidad juridica.

FUNCIONES
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Propoher a la Secretaria General de Gestién acciones restaurativas y de proteccién de los
derechos dé nifias, nifios y adolescentes y persénas que reduieran apoyos para el ejercicio de
su capacidéd juridica que atraviesan situaciones de violencia en el dmbito de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.

Reflexionar sobre formas de crianza y ‘dindmicas familiares, promoviendo la construccion de
roles ée crianza respetuosa responsable y comunitaria.

Elaborar informes de apoyo técnico relativos a nifias, hiﬁos, adolesceﬁtes ¥y personas que
requiéran apoyos para el ejercicib de su capa‘cidad jurfdica que atraviesan situaciones de
violencia y remitir para su evaluacién a la Secretaria General de Gestion, la cual tomara
intervencidon.de acuerdo con sus funciones.

Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios, adolescentes y personas que
regquieran apoyos que atraviesan mtuacmnes de vnolenma que ingresan a este Ministerio
Puablico Tuteiar |

Promover el conocimiento y goce de los derechos de nifias, nifios, adolescentes y personas
gue requieran apoyos para el ejercicio la capacidad juridica en situacién de violencia a través
de la implementacién de actividades especificas dirigidas a la poblacién sujéto, sus
familiares, referentes, personal de instituciones publicas y/o privadas y la comunidad en
general sobre el acceso a la justicia y sus derechos;

Articular con las diferentes dreas del Ministerio Plblico y con organismos e institucicnes
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucion de las problematicas
recepcionadas en lo inherente a nihas, nifios, adolescentes y personas que requieran apoyos

para €l ejercicio de su capacidad juridica en situacién de violencia.

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ESPACIOS ALTERNATIVOS DE CUIDARO

Propiciar el ejercicio de los derechos, la escucha y proteccién juridica de nifias, nifios y adolescentes
alojadas/os en espacios alternativos de cuidado, promoviendo la legalidad de los procedimientos que
los/las afectan.

FUNCIONES
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Proponer a la Secretaria General de Gestién procedimientos de intervencién relacionados
con el abordaje integral de nifias, nifios y adolescentes en espacios alternativos de cuidado.
Proponer a la Secretaria General dé Gestion acciones de proteccidn y restitucién de los
derechos de nifias, nifios y adolescentes en espacios alternativos de cuidado dependientes
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, incluyendo aquellas vinculadas al especial
acompaﬁafniento de adolescentes con egreso auténomo.

Realizar el seguimiento de ingresos y egresos de espacios alternativos de cuidado de nifias,
nifios y adolescentes en dispositivos publicos o conveniados con el Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires. '

Realizar visitas a [as instituciones de alojamiento publicas o conveniados con el Gobierno de
la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, donde se encuentren alojadas/os nifias, nifios ¥y
adolescentes observando !elzs condiciones de alojamiento y promoviendo la satisfaccién de
todos sus derechos.

Realizar visitas a las pensiopes deportivas ubicadas en la Ciudad Auténoma nguenos Aires,
dénde se encuentren alojadas/os nilﬁas, nifios y adolescentes, observando las condiciones de
glojamiento y promoviendo la satisfaccion de todqs sus derechos, ;
Promover e! conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, nifios, aqlolescentes en
espacios a!ternativos de cuidado, a través de la implementacién de ac‘c‘ividades especificas
dirigidas a‘!a poblacién sujeto, sus fa?miliares, referentes, personal de instituciones publicas
y/o privadas y la comunidad en general sobre el acceso a la justicia y sus derechos;

Efabqrar informes técnicos de relevamiento de las visitas efectuadasl. y remitir para su
evaluacion a la Secretaria General de Gestién, Ja cual tomara intervenciéon de acuerdo con
sus funciones. ‘ (
Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios y adolescentes en espacios
alternativos de cuidado que ingresan a este Ministerio Publico Tutelar. |
Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico y con organismos e instituciones
gubernamentales ¥ ho gubernamentales el segmmlento y resolucién de Ias problematicas

" recepcionadas en lo mherente a nlnas nmos adolescentes en espacios de cuidado

alternativos.
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DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN DIVERSIDAD
|

MISION o

Propiciar el EJel'CICIO de los derechos la escucha y proteccidn juridica de nifias, nifios, adolescentes y

personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica lesbianas, gays, transgénero,

transexuales, bisexuales e intersexuales (en adelante LGTTBI), conforme la Ley N° 26.743,:promov1endo

la legalidad de los procedimientos que los/as afectan.

FUNCIONES B
- Propoher a la Secretaria General de Gestion procedimientos de intervencidn relacionados

con el abordaje integral de nifias, nifios y adolescentes, infancias trans ¥ bersonas que
réquie"ren apovo en el ejercicio de su capacidad juridica LGTTBI.

- Propoher a la Secretaria General de Gestién acciones restaurativas y de proteccion de
derechos de nifias, nifios y adolescentes, infancias trans personas‘que requie:ren apoyo en
el ejel:cicio de su capacildad juridica LGTTBI, en el ambito de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires. . ‘ ;

- Brindar asesoramiento a nifias, nifios y adolescentes, infancias trans y ;;ersonés que
requiéren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridicaj'L'GTl'BI sobre las politicas ptblicas
existentes y el ordenamiento juridico vigente.

- Generar un espacio de discusién y elaboracién de buenas précticas_ en méteriajde derechos
sexuales, género, diversidad y derechos reproductivos en el ambito del Ministerio Pablico
Tutelar y del Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

- Proponer a la Secretaria General de Politica Institucional campafias de difusic’m:de derechos
de nifias, nifios y adolescentes, infancias trans y personas que requieren apoyo é_;n el ejercicio
de su capacidad juridica LGTTBI. :

- Dar respuesta a consultas relacionadas con nifias, nifios y adolescentes, infaﬁcias trans y
personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica LGTTB! qn;le ingresan a
este Ministerio Publico Tutelar.

- Elaborar informes de apoyo técnico relativos a nifias, nifios y adolescentes, infancias trans y
personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica LGTT8I para la
evaluacién de la Secretaria General de Gestién, la cual tomard intervencion de 'acuerdo con

sus funciones. ;
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- Profnover él conocimiento y ejércicio de los derechos de nifias, nifios y adolescentes,
infancias trans y personas que requieren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica
LGTTBI, a través de la implementacién de actividades especificas dirigidas a la poblacion
sujeto, sus familiares, referentes, personal de instituciones publicas y/o privadas y la
comunidad en general sobre el acceso a la justicia y sus derechos.

- Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico Yy organismos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento de las problematicas recepcionadas
en lo inherente a nifias, nifios y adolescentes, infancias trans Y personas que requieren apoyo

en el ejercicio de su capacidad juridica LGTTBI.

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN PRACTICAS RESTAURATIVAS
MISION | ‘

Promover el acceso a practicas restaurativas respecto a situaciones de vulneracién de derechos a nifias,
nifios y adolescentes y personas que requieren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica, sus
familiares y/o referentes,

FUNCIONES ‘

- Proponer a la Secretarfa General de Gestién estrategias de prevencién y resolucion de

conflictos que afectan a nifias, nifios y adolescentes y personas que requieren apoyos en ef
ejercicio de su capacidad juridica, sus familiares y/o referentes.

- Implementar acciones frente a situaciones de halos tratos entre pares con el objetive de
promover el derecho de las nifias, nifios y adolescentes a una convivencia pacifica, integrada
y libre de violencia, impulsando estrategias y acciones que fortalezcan a ias ‘instituciones y
Sus equipos.

- Des_arrollar acciones de prevencion de las distintas formas de violencia hacia nifias, nifios y
adolescentes y personas gue requieren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica.

- Gestionar Espacios de Proteccion con el objetivo de brindar un entorno seguro y
especializado para la promocién de derechos, acompafiamiento y escucha a 'Nifas, Nifios y
Adolescentes con actividades ludicas durante la participacidn de sus referentes en actos
procesales en las diferentes dependencias del Poder Judicial de ta Ciudad Auténoma de

Buenos Aires.
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- Disminuir la revictimizacién en los procesos judiciales, a través de la intervencion lidica.

- Elaborar informes de apoyo técnico relativo a nifias, nifios y adolesqentes y personas que
requie‘ren apoyo en el ejercicio de su capacidad juridica y remitir péra su evaluacidn a la
Secretarla Generai de Gestion, la cual tomara intervencién de acuerdo con sus funciones.

- Artlcular con las diferentes areas del Ministerio Publico vy orgamsmos e instituciones
guber?amen}ales vy no gubernamentales para facilitar y ampliar eI acceso a programas de
practica restaurativa a nifias, nifios y adolescentes y personas que requieren apoyos en el

ejercicio de su capacidad juridica, sus familiares y/o referentes.
¢ ' . ' f i

DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO EN ACCESO A LA JUSTICIA Y ATENCION DESCENTRALIZADA
MISION \ o ‘ ;

Promover la igualdad en el acceso a la justicia y el efectivo ejercicio de los derechos de nifias, nifios y
adclescentes y personas que requueren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica mediante
estrategias concretas de aprommaaon A través de equipos de atencion telefénica, de atencion virtual y
de atencion presencial en los distintos barrios de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, con especial

foco en zonas que presentan mayores indices de vulnerabilidad social.
J . . . ‘ iy

FUNCIONES ’
- Proponer a la Secretaria General de Gestién procedimientos de intervencidn que facilite el

acceso a la justicia y la promocién y proteccion de derechos de niﬁa's, nifios y adolescentes y
personas que requieren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica;‘

- Proponer a la Secretaria General de Gestién acciones restaurativas y de proteccién en el
marco del acceso a la justicia y la promocién y proteccién de derechos de nifias, nifios y
adolescentes y personas que requieren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica en el
ambito de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires; i

- Gestionar los canales de atencion telefonica, presencial y virtual ofrecidos por este
Ministerio Pablico Tutelar; _

- Gestionar las Oficinas de Atencidn Descentralizada (OADs) -sedes y subsedes- con las que
cuenta este Ministerio Publico Tutelar.

- Promover el acceso a derechos de nifias, nifios y adolescentes y personas que requieren
apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica a través de la demanda espontanea recibida

en los canales de atenciéon referidos. .
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- Informar, orientar e intervenir propiciando el pleno ejercicio de sus derechos de nifias, nifios
y adoléscentes y personas que requieren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica.

- Articular con las diferentes dependencias del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires con el proposito de posibilitar el acceso a ilas politicas publicas de nifias, nifios,
adolesé:entes y personas que requieren apoyos en el ejercicio de su capacidad juridica.

- Participar en mesas interinstitucionales conformadas en el marco de los procesos de
reurbanizacién e integracion de los barrios populares de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires. \

- Elaborér informes de apoyo técnico relativo a nifias, nifios y adolescentes y personas gue
requieren apoyo en el ejercicio de su c:aﬁacidad jurfdica remitir para su evaluacién a la
Secretaria General de Gestién, la cual tomara intervencion de acuerdo a sus funciones.

- Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de nifias, nifios, adolescentes y
personas dque requieren apoyos en el ejercicioc de su capacidad juridica, a través de la
implementacion de activiidades especificas dirigidas a la poblacidn suj_eto, sus familiares,
referentes, personal de Instituciones publi:cas'y/o privadas y la comunidad en general sobre
el acceso a la justicia y sus derechos; .

- Articular con las diferentes areas del Ministerio Publico y organisrpos e instituciones
gubernamentales y no gubernamentales el seguimiento y resolucién ‘dg Iasjprobleméticas

recepcionadas en lo inherente a nifias, nifios adolescentes y personas que requieren apoyo

en el ejercicic de su capacidad juridica.

SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA ‘
MISION _ C

La Secretaria General de Coordinacién Administrativa tiene como ‘misién intervenir en la gestion
financiera, legal, econdmica, patrimonial y de recursos humanos del Ministerio Publico Tutelar
conforme las estrategias, objetivos y directivas que establezca la Asesora General Tutelar.

FUNCIONES .
- Brindar- asesoramiento y colaborar con elfla Asesora General Tutelar en los temas de su

competencia. o *
- Intervenir en la gestidn financiera, econdmica y patrimonial del Ministerio Publico Tutelar.
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|
- Super\‘fisar la formulacic’)ln y elaboracién del ﬁfeﬁupuesto anual.

- Supervisar la elaboracién el Plan Anual de Compras y Contrataciones.

- Supervisar las acciones vinculadas a los de Recursos Humanos y Tecnoldgicos del Ministerio

i
Publico Tutelar.

- Supervisar las acciones vinculadas con la infraestructura y mantenimiento edilicio y vehicular
del Ministerio Pablico Tutelar. ‘ ‘
- Coordinar las acciones de la Direccién de Despacho, Legal y Técnica,

- Tiene @ su cargo: el departamento de sumarios; la direccién de programacién y control
presupuestarlo la direccion de despacho legal y técnica; la direccién operativa; y fa direccion
de servicios:generales. i

1 It i
DEPARTAMENTO DE SUMARIOS
MISION ‘-
Promover la iniciacion, seguimiento y resolucion de las actuaciones relativas a sumarios administrativos
labrados de conformidad con lo dispuesto por la normativa vigente. \

FUNCIONES
- Realizar los sumarios administrativos, de oficio o ante una denuncla cuando se advierta una

posible falta disciplinaria.

- llevar adelante investigaciones preliminares para determinar la procedencia de ta apertura
de un sumario, debiendo plasmar sus conclusiones en un inféerme, de conformidad con lo
dispuesto por la normativa vigente. ‘ :

- Sustanciar los procedimientos disciplinarios de los agentes del Ministerio Publico Tutelar.

- Realizar la procuracién, el control y seguimiento de los cuestiqnamientos o impugnaciones
realizadas que por alguna sancién se realice ante los Tribunales de la Ciudad.

- Intervenir conforme lo dispuesto por la ley 1903 “Tribunal de Disciplina”.
DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTARIO
MISION

Asistir a |a Secretarfa General de Coordinacién Administrativa en la programacion, ejecucién y control

de los actos vinculados con {a gestién presupuestaria, econdmico ﬁnancjiero, contable del Ministerio
Publico Tutelar.

Numero: ANEXO -42/24 - MPT



Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Ministerio Publico Tutelar

|
Realizar el seguimiento, evaluacién y control de la ejecucién presupuestatia, detectando y corrigiendo
desvios respecto de la planificacién anual.

Intervenir en los procesos de compras de bienes y servicios, con relacién al Plan Anual de Compras.

Asistir en la planificacién y coordinacién de la administracién racional de los recursos materiales,
financieros, econémicos, tecnolégicos y de servicios.

FUNCIONES ‘
- Asistir a Secretaria General en el disefio de |a politica presupuestaria del Ministerio Publico

Tutelar y en su ejecucion.

- Coordinar la gestion presupuestaria y econémico financiero de la furisdiccion.

- Planificar y formular el Anteproyecto de Presupuesto del Ministerio Publico Tutelar, de
acuerdo con los lineamientos fijados _por la Secretaria General de Coordinacién
Administrativa.

- Confeccionar la Cuenta de Inversién del éjercicio vigente.

- Coordinar con el Departamento de Compras y Contrataciones la elaboracic'm ldel Plan Anual
de Compras, sus adecuaciones y modificaciones.

- Analizar la programacién presupuestaria y la solicitud de cuotas presupuestarias, conforme
las Normas Anuales de Ejecucidn Presupuéstaria. 1 |

- Elaborar proyecciones e informes econémicos financieros y presupuestarios para la toma de
decisiones.

- Controlar las liquidaciones de sueldos del personal del Ministerio Publico Tutelar.

- Proponer las reasighaciones presupuestarias de los recursos financieros a fin de optimizar el
cumplimiento de los objetivos iniciales y las modificaciones durante el ejercicio.

- Tiene a su cargo: el Departamento de Presupuesto y Contabilidad, y el Departamento de
Compras y Contrataciones. ‘
i

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

MISION

Realizar en el registro contable y presupuestario de todas las operaciones que se efecuten en el ambito
del Ministerio Publico Tutelar, a partir de las politicas y lineamientos fijados por la Secretaria General

de Coordinacién Administrativa.
| 1
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FUNCIONES _
- Intervenir en la confeccidn de los informes sobre la existencia de partidas presupuestarias.

- Vlntervenir en la recepcién‘v el control de todos los documentos de pago que comprometan
erogaciones presupuestarias y elaborar las correspondientes drdenes de pago.

- Efectuar el registro de todas las operaciones que tengian impacto presupuestario.

- Evaluar, controlar e informar la ejecucién presupuestaria a la Direccion de Programacion y
Contrci>l Presupuestario. '

- Efectuar recomendaciones en base a anélisis de resultados fisicos y financieros 'de registros
presupuestarios. ,5

- Realizar las reasignaciones presupuestarias ‘ conforme lo indicado por la Direccidn de

' Programac:lon y Control Presupuestarlo ,
- Colaborar enla confecmon del Anteproyecto de Presupuesto anual.

Controlar las cajas chicas del Ministerio Publico Tutelar segin la reglamentacidn vigente.
- Operar el sistema computarizado de presupuesto y contabilidad

I

- Cargar perlodtcamente la ejecucion presupuestaria en el Sistema integrado de gestién y

admlmstramon financiera (SIGAF).

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
MISION

Elaborar como Unidad Operativa de Adquisiciones (UOA) los procesos de compras y contrataciones de
bienes y servicios, y demas adquisiciones del Ministerio Publico Tutelar.

Intervenir en la elaboracion del Anteproyecto de Plan Anual de Compras y Adquisiciones.

FUNCIONES
- El titular del departamento tiene a su cargo la Unidad Operativa de Adquisiciones.

- Planificar las adquisiciones en conjunto con la Direccién de Programacién y Control
Presupuestario mediante la confeccién del Plan Anual Compras y Contrataciones.

- Proveer a la Direccién de Programaciép y Control Presupuestario toda la informacién
necesaria para que la misma coordine el sistema de contrataciones con el sistema

presupuestario.
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- Ejecutar los procesos de seleccion de co-contratantes para aquellas contrataciones gue le
correspendieren, conforme lo establezca la reglamentacién vigente.

- Asistir en el procedimiento de seleccidn del co-contratante, adjuntandose estrictamente a
los principios de libre competencia, concurrencia e igualdad, legalidad, publicidad y difusién,
eficacia, eficiencia y economia, razonabilidad y transparencia.

- Evaluar las ofertas presentadas y verificar que los oferentes se encuentren inscriptos en el
Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores, y cumplan con los requisitos
establecidos en la Ley N2 2.095 y su reglamentacién.

- Difundir y publicar los procedimientos de seleccién del co-contratante en el Boletin Oficial de
la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, tlen los distintos organismos y en la pagina Web del
Ministerio Pablico Tutelar, seglin corresponda.

! 1 .

- Proyectar los actos administrativos relacionados con el procedimiento de seleccién de co-
contratante.

- Emf_tir las circulares con y sin consulta, segln corresponda. r

- Emitir las 6rden‘es de compras, redactar las respectivas contratas y demas documentacion
tendiente perfeccionar el contrato,

- Cusltodiar las ggrantl’as de mantenimiento de oferta y cumplimiento de contrato.

- Proyectar los Pliegos de Base y Condiciones Generales y Particulares y solicitar la

parFicipacién al drea correspondiente respecto de las especificaciones técnicas‘.

- Aplicar las penalidades contractuales previstas en la Ley N2 2.095. I

DIRECCION DE DESPACHO LEGAL Y TECNICA .
MISION ‘ .

Intervenir en el control de legalidad de los actos emanados del/a Asesor/a General Tutelar, Asesores/as
adjuntos/as, y Secretarfas Generales observando que se ajusten al principio de legalidad que prevé el
Decreto 1.510/97, seglin texto consolidado.

FUNCIONES
- Asistir y asesorar a todas las dependencias del Ministerio Pablico Tutelar en temas de su

competencia; Co
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.

Confegcionlqr dictdmenes juridicos a Io's efectos del cumplimiento de la Ley de
Procedimiehtos Administrativos de la Ciudad Autﬁnoma de Buenos Aires, Art. 7 (Decreto
1510/97-texto consolidado). ‘ i
Ejercér el patrocinio en procesos judiciales Iabdrales o reclamos administrativos en los que el
Ministerio Pablico Tutelar sea parte y en aqueltos que le sean requeridos.

Intervenir en los tramites requeridos por oficios judiciales, asesorando a las areas
respectivasl. |
Intervenir en la tramitacién y llevar registro de los contratos de Iocacién de obras y de

servicios rtlequeridos desde las diferentes &reas del Ministerio Publico Tutelar, desde su
. | ' : b

confeccién hasta su notificacion.
]

Tiene a su cargo: ef Departamento de Asuntos Juridicos y el Departamento de Despacho vy
Mesa de Entradas.

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS SURIDICOS . o o

MISION

it

Elaborarlos anteproyectos de dictamenes juridicos a los efectos del cumplimiento la Ley de
Procedimientos Administrativos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Art. 7 (Decreto 1510/97-
texto consolidado}.

FUNCIONES

Asistir a |a Direccidn de Despacho Legal y Técnica en temas de su competencia.

Asistir a la Direccién de Despacho Legal y Técnica en procesos judiciales laborales o reclamos
administrativos en los que el Ministerio Publico Tutelar sea parte y proyectar los escritos
judiciales. P

Mantener actualizado el seguimiento de las causas judiciales laborales o reclamos
administrativos, en la que el Ministerio Publico Tutelar sea parte y asegurar el cumplimiento
de los plazos judiciales.

Intervenir en los tramites requeridos por oficio judiciales, asesorando a las diferentes dreas.
i

DEPARTAMENTO DE DESPACHO Y MESA DE ENTRADA
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MISION

Intervenir en la recepcidn, registro y derivacién de la documentacion que ingrese al organismo.
Teniendo a su cargo el resguardo de la documentacion de los expedientes digitalizados.

FUNCIONES

Registrar el ingreso y egreso de la documentacion, correspondencia y notas efectuando su
derivacién.

Realizar la digitalizacién de los expedientes y resguardar toda la documentacién relacionada
con tas funciones del Ministerio Publico Tutelar.

Atender los requerimientos solicitadbs brindando la informacion necesaria para la
prosecucion de los tramites y efectua nd‘b las derivaciones a las dreas pertinentes.
Implementar controles necesarios a efectos de garantizar el correcto diligenciamiento de la

documentacion que ingresa y egresa del Ministerio Publico Tutelar.

Realizar [a apertura de los expedientes administrativos y llevar su registro.

DIRECCION OPERATIVA

MISION

Coordinar las tareas de las dreas a su cargo tendientes a mejorar la estructura orgénica necesaria para
el normal y eficiente cumplimiento de las tareas del Ministerio Publico Tutelar, en lo referente a
recursos humanos y tecnoldgicas.

FUNCIONES

Asesbrar y proponer lineamientos estratégicos en materia de sistemas de informacion del
Ministerio Plblico Tutelar, ' )

Supervisar las acciones referidas al soporte tecnologico y‘de infraestructura de sistemas.
Asisti'r en la administracion de los recursos humanos del Ministerio Publico Tﬁielar

Promover acciones de inclusion laboral dentro del ambito deI Mlnlsterlo Pubhco Tutelar.
Actualiza la estructura del perscnal del Ministerio Publico Tutelar

Controlar Ios proyectos de resolucién genefados por el Departamento de Relaciones
Laborales. ' |

Tiene a su cargo: el Departamento de Tecnologia y Comunicaciones, el Departamento de
Relaciones Laborales y el Area de Inclusidn Laboral.
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DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Y COMUNICACIONES

MISION

v '
’

Asistir a {a Direccidon Operativa en materia de sistemas de informacién, equipamiento, seguridad
informatica y comunicaciones.
1 I

FUNCIONES

Formular y proponer los lineamientos estfatééicos en materia de Tecnologia de la
Inforrﬁaciéﬁ y las Comunicaciones del Ministerio Publico Tutelar.

Administrar los recursos informaticos del Ministério Publico Tutelar, brindando
asesoramiento para su Iadquis]cic’m como en su uso, disponibilidad y aspectos relacionados
con su proteccién y distribucién,

Proponer ala Direccidn Operativa, la ampliacién y modernizacidn del parque informatico y
mante'lnimi'ento de este. ' ' ! |

Colaberar con el Departamento de Compras y Contrataciones en la elaboracién de los pliegos
vinculados _al area, y en la supervisién de las licitaciones para la adquisicion de la
infréestr.uc.tura informéticarv de comuhicaciones.

Elaboraranualmente el plan de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.
Intervenir en la seguridad de los sistemas informaticos del organismo, incluyendo el
establecimiento de planes de contingencia.

Representar al Ministerio Pidblico Tutelar ante distintos organismos e instituciones en
materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Colaborar en los proyectos de actualizacién tecnoldgica e informatica de la Asesoria General
Adjunta de Modernizacién Institucional.

Desarrollar y actualizar el portal de internet del Ministerio Publico Tutelar en colaboracién

con el Direccidn de Politica Institucional y Comunicacidn.

Tiene a su cargo: el Area de Infraestructura de Sistemas y el Area de Mesa de Ayuda y Soporte
Técnico.

AREA DE MESA DE AYUDA Y SOPORTE TECNICO.

MISION

Asistir a los usuarios del Ministerio Pablico Tutelar en materia de los diferentes sistemas informéticos

vigentes.
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FUNCIONES

Brindar soporte técnico de primer y segundo nivel a los usuaﬁos del Ministerio asegurando el
correcto funcionamiento de los recursos de software, hardware y comunicaciones.

Registrar y gestionar las solicitudes de asistencia técnica, realizando las derivaciones a otros
niveles de soporte, el seguimiento de éstes y el resultado de IIa atencidn.

Realizar el relevamiento del parque informatico.

Notificar y registrar las interrupciones de servicios y aplicaciones.

Efectuar el mantenimiento preventive y correctivo del equipamiento informatico.
. |

AREA DE INFRAESTRUCTURA DE SISTEMAS

MISION

Realizar las acciones pertinentes para el correcto funcionamiento de la infraestructura de red.,

FUNCIONES

Asegurar un adecuado nivel de soporte de tercer nivel de hardware, software y
mantenimiento de los servicios. Asi como de los sistemas gestionados y servicios de
infraestructuras de red. ; : S

Controlar la ejecucién en la implementacién de mejoras de la infraestructura de redes.
Resolver las problematicas de infraestructura de sistemas en forma interna y sirviendo de
nexo y control con los proveedores externos.

Supervisar el rendimiento de los servidores, sus sistemas y servicios de datos, proponiendo
las mejoras necesarias. i

Mantener y efectuar el soporte preventivo y correctivo de los servidores, sistemas Y Servicios
infqrméticos.

Supervisar las actividades de mantenimiento del equipamiento alojado en los NOCs (Centro
de Operaciones de Red). "

Instalar los equipos de computos y de comunicaciones en ambientes apropiados para su
corrielcto, deserqpeﬁo y operatividad, procurando que las condicion_es ambientales se
mantengan adecuadas y en {inea.

Coordinar los trabajos con los proveedores externos en relacién con la infraestructura de los

centros de computos y disponibilidad de los servicios contratados. l
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DEPARTAMENTO DE RELACIONE'S LABORALES

MISION

Administra las acciones referidas a los recursos humanos del MInIStEI’IO Publlco Tutelar.

FUNCIONES

Actualizar de los legajos de personal del Ministerio Publico Tutelar.

- Sistematizar la informacién para la liquidacidn de haberes y su posterior remisidn al Consejo

dela Magistratura de la:Ciudad Autédnoma de Buenos Aires, en coordinacidn con la Direccién
de Programaclon y Control Presupuestarlo '

A5|st1r a la Direccion Qperativa en la actuallzamon de la estructura del personal del Ministerio
Pubhco Tutelar.

Administrar el régimen de licencias.

Confeccionar proyectos de resolucion de designacion, asignacién, licencias, promociones de
cargos, pases en comisién y adscripciones de los agentes, subrrogancia de las/los
Magistrados de Ministerio Publico Tutelar y todas aquellas acciones relacionadas con el
ambitc de su incumbencia. ' ‘

Coordinar técnicamente la evaluacién de desf‘empeﬁo del personal del Ministerio Publico

Tutelar.

AREA DE INCLUSION LABORAL

MISION

Fomentar la incorporacion de perseonas que se encuentren en situacion de vulnerabilidad por razones
de género, estado fisico 0 mental, y de aquellas que se desempefien en el Ministerio Pablico Tutelar,
con el objeto de remover obstaculos de cualquier orden que limiten el derecho a la igualdad laboral.

Brindar
laboral.

herramientas a adolescentes para la formacion profesional que permita el acceso al mundo

FUNCIONES

Elaborar un Programa de Inclusién laboral y accesibilidad dentro del Ministerio Publico
Tutelar.
Construir y fortalecer habilidades para el trabajo.

Generar acciones pedagogicas concretas destinadas a acercar a los adolescentes al mundo

laboral, .
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Facilifar y estimular la capacitacién de los/as agentes, fomentando el crecimiento
profesional, bienestar emocional, bienestar social y mejorar Qu calidad de vida.

Coordinar acciones en conjunto con el Observatorio de discapacidad del Poder Judicial de Ia
Ciudad Autdnoma de Buenos Aires.

Implementar acciones para la generacién de espacios de integracién entre los diferentes
equipos de trabajo del Ministerio.

Impulsar acciones de proteccién de derechos laborales en el marco de la Ley N° 1.502 texto

consolidado y la Ley N® 26.743.

DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

MISION

Planificar y coordinar las tareas relativas a la infraestructura, los servicios y realizar el control del
patrimonio de todas las dependencias del Ministerio Publico Tutelar.

FUNCIONES

Coordinar las tareas de mantenimiento, ya sea de reparacion, optimizacién y/ o reemplazo
de equupamlento edilicio, de las dependenmas del Ministerio Publico Tutelar.

Superwsar el seguimiento de todos los servicios de prestadores externos contratados por el
Ministerio Publico Tutelar. '

Superwsar el control de todos los bienes y servicio adquiridos por el Ministerio Publico
Tutelar.

Supervisar el inventario de los bienes existentes, el informe de bienes de desuso y el
procedimienfo de baja de los mismo c:iel patrimonio del Ministerio Publico Tutelar.

Coordinar el control y la Ilogistica de uso de la flota automotora del Ministerio Publico
Tutélar.

Coordinar la distribucién a las distintas dreas del Ministerio Publico Tutelar de los diferentes
insumos necesarios,

Planificar y coordinar las obras y tareas de mantenimiento, y el equipamiento de los
inmuebles utilizados. | o , A

Asesorar a la Secretaria de Coordinacic’m‘Administrativa en lo que concierne a la adquisicién,
renovacion y/o mantenimiento edilicio, de equipos y del pargue automotor del Organismo.

Tiene a su cargo: el Departamento de Infraestructura y Mantenimiento y la Unidad de
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) ; ‘ i ' :
Patrimonio:|

*

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO

MISION

P ;

Asistir a {a Direccién de Servicios Generales en la planificacidén y ejecucién de las tareas relativas a
infraestructura, flota automotor y de los servicios auxiliares.

FUNCIONES

Asistir a la Direccidn de Servicios Generales en la planificacién y ejecucién del plan de
infraestructura del Ministerio Piblico Tutelar,

Ejecutar las de obras y tareas de mantenimiento y en el equipamiento de los inmuebles
utilizados por el Ministerio Publico Tutelar. ' ‘
Colabérar con el departamento de Compras y Contratacionés en las cuestiones re]acionadas
con Pliegos de Condiciones Particulares y de Espe&ificaciones Técnicas de las contrataciones
relacionadds con obras,‘ servicios de mantenimiento y mobiliario, material rodante y de los
edificios del Ministerio PUblico Tutelar.

Ejecutar: las obras y tareas de mantenimiento, encomendadas por la Secretaria de
Coordinacién Administrativa.

Disefiar y planificar proyectos relativos a la adquisicion, administracién y mantenimiento de

la flota automotor, en el &mbito del Ministerio Pdblico Tutelar;

UNIDAD DE PATRIMONIO

MISION

Entender en la recepcion, actualizacion, verificacion, registro e inventario de |a totalidad de los bienes

pasibles de ser inventariados por el Ministerio Plblico Tutelar.

FUNCIONES

- Intervenir en el proceso de recepcidn, verificacion y control de los bienes adquiridos y

servicios contratados por el Ministerio Publico Tutelar

Efectuar el registro patrimonial de los bienes ingresados y llevar los registros.
intervenir en el proceso de bajas patrimoniales, enajenacién y donacion de bienes.
Realizar auditorias de conciliacién del registro de bienes con las existencias reales.

Efectuar el inventario anual, y los inventarios parciales que se encomienden.
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Mantener actualizados los registros de bienes muebles y los inventarios. .

Efectuar controles de los bienes asignados a las dependencias.
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