Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracion

Ciudad Autonoma de Buenos Aires, 2‘6 de agosto de 2010.

RESOLUCION C.C. de AM.P.Ne M 12010

VISTO:

Las Leyes N° 1903, N? 2095 y la Resolucién C.C. de AM.P. N®
11/08;

Y CONSIDERANDO:

Que en virtud de lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley N2 1903
-organica del Ministerio Publico-, esta Comision Conjunta de Administracion,
mediante Resolucion N° 11 de fecha 23 de julio de 2008 aprobo el
Reglamento de Compras y Contrataciones del Ministerio Publico,
reglamentario de la Ley N° 2095.

Que dicha reglamentacion es utilizada por los distintos ambitos
del Ministerio Publico de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires hasta la
actualidad, habiéndose constituido en una herramienta util y eficiente para el
desarrollo de los procedimientos de adquisiciones, y en el marco del ejercicio
de la autonomia y autarquia consagradas por la Constitucion de la Ciudad a
favor del Ministerio Publico.

Que, sin perjuicio de ello, en virtud de la dindmica propia del

régimen de compras y contrataciones y en atencién a la deteccion de diversos

. aspectos de dicha reglamentacion susceptibles de ser mejorados, desde las
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reglamentacion para un mejor desarrollo del procedimiento, resultando
necesario implementar dichas modificaciones en una nueva reglamentacion al
régimen de compras citado.

Que, en tal orden de ideas, las areas técnicas de la Asesoria
General Tutelar, de la Defensoria General y de la Fiscalia General, han
elaborado una nueva reglamentacion a la Ley N° 2095, sobre la base de la
aprobada por Resolucion CCAMP 11/08, y receptando los ajustes necesarios,,
cuya aprobacion se propicia mediante la presente.

Que, por otra parte, esta Comisidbn mediante Resolucion
Conjunta N2 5/2007, resolvié adoptar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicién 84/G.C.B.A/ D.G.C. y C/07, hasta tanto
se dictase el propio para el Ministerio Publico.

Que, en atencién a la intima relacion existente entre la
reglamentacién al régimen de compras y el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales aplicable a las contrataciones de adquisicion de
bienes y servicios, los tres ambitos del Ministerio Publico elaboraron un
proyecto de Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales propio, cuya
aprobacion se instrumenta mediante la presente.

Que en virtud de lo expuesto en los considerandos precedentes,
se han consensuado los textos que como Anexos | y |l forman parte de la
presente.

Que la presente se dicta en uso de las atribuciones previstas por
el articulo 124 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y

de los articulos 1, 3, 18, 21, 24 y concordantes de la Ley N2 1903.




Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracién

Por ello;
LA COMISION CONJUNTA DE
ADMINISTRACION DEL MINISTERIO PUBLICO
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Derogar la Resolucion de la Comisién Conjunta de
Administracion N© 11‘de fecha 23 de julio de 2008.
ARTIUCULO 22.- Aprobar la Reglamentacion a la Ley N° 2095 que como
Anexo | forma parte integrante de la presente.
ARTICULO 3°.- Aprobar el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales
que regird los procedimientos de adquisicion de bienes y servicios del
Ministerio Publico de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, que como Anexo
Il forma parte integrante de la presente resolucién.
ARTICULO 4¢°.- Registrese, protocolicese, publiquese en el Boletin Oficial y
en la pagina web de los tres ambitos del Ministerio Publico de la Ciudad
Auténoma, comuniquese al Consejo de la Magistratura y al Ministerio de

Hacienda del Gobierno de la Ciudad y oportunamente archivese.
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ANEXO |

Articulos 1° a 11°.- Sin reglamentar.

Articulo 12.- El Plan Anual de Compras y Contrataciones sera elaborado por la Unidad
Operativa de Adquisiciones de cada ambito del Ministerio Publico.

Articulo 13.- Fijase el siguiente cuadro de competencias de decision:

MONTO AUTORIZA EL LLAMADO Y | APRUEBA LA CONTRATACION Y
-EN UNIDADES DE ANULA ADJUDICA
COMPRA-

Hasta 50.000 Titular de la Unidad Operativa | Titular de la Unidad Operativa de
de Adquisiciones Adquisiciones

Hasta 150.000 Titular de la Unidad Operativa | Secretario General de Coordinacion
de Adquisiciones

Mas de 150.000 Titular de la Unidad Operativa | Titular del ambito del Ministerio
de Adquisiciones Publico

Articulos 14 a 21.- Sin reglamentar.-

Articulo 22.- Para las contrataciones a realizarse en el Ministerio Publico, se utilizara el
Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores del Sector Publico de la Ciudad
(RIUPP), dependiente de la Direccion General de Compras y Contrataciones del Gobierno de la
Ciudad de Buenos Aires.

Ante la duda sobre la existencia de oferentes inscriptos en algun rubro de bienes a adquirirse o
servicios a contratarse, deberd consultarse al RIUPP por un plazo de CINCO (5) dias habiles,
previo a efectuar las invitaciones, sobre la efectiva existencia o no de oferentes inscriptos. En
caso de silencio, dicha respuesta se reputard como negativa.

En caso que no existan proveedores inscriptos en el RIUPP, podran ser llamados proveedores
foo . . o .
Egno inscriptos, los cuales, deberan acompafiar al momento de la adjudicacién el certificado de

i

nscripcion de Ingresos Brutos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y constancia de

\Inscripcion emitida por AFIP. Asimismo, deberan, presentar una declaracion jurada de no
‘iencontrarse incursos en las causales previstas en el articulo 96 de la ley

N L GARAVAND

WL GENERAL
Q PUBLICO

MARIO JAIBE KBS TELHON AY ‘\%‘(:}NOMA DE BUENOS AIRES 2010 - Afio del Bicentenario de la Revolucién de Mayo

DEFENSOR GEHERAL
CIUDAD AUTOROMA DI BUENOS AIRES

A




Sélo en el caso que no se presenten proveedores inscriptos podran ser consideradas aquéllas
ofertas de los proveedores no inscriptos que cumplan con los requisitos exigidos en el parrafo
precedente.

Ei oferente no inscripto en el RIUPP que resulte adjudicatario no podra volver a ser adjudicado
si no se encuentra inscripto en el mencionado Registro.

Articulo 23.- El Ministerio Publico podra adoptar el Registro Informatizado de Bienes y
Servicios (RIBS), dependiente de la Direccién General de Compras y Contrataciones del
Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, a los fines de la identificacion, clasificacion
especificacion y codificacion de los bienes y servicios que se proyecten contratar.

Articulo 24.- Todos los llamados, preadjudicaciones, y adjudicaciones seran publicados en la
pagina web y en la cartelera destinada a tal efecto de cada ambito del Ministerio Publico, sin
perjuicio de lo establecido respecto de publicaciones en el Boletin Oficial. Asimismo, se
publicard todo lo concerniente a Normativa vigente y Pliegos de Bases y Condiciones
Generales aprobados. Deben publicarse, asimismo, las circulares aclaratorias, ampliatorias o
modificatorias de dichos pliegos, y todos aquellos actos conforme se establezca en el
respectivo Manual de Procedimientos del Ministerio Publico

La informacion que se suministre al sistema no debe entenderse como sustitutiva del
procedimiento de publicidad previsto en el presente Reglamento, salvo manifestacion en
contrario que se efectie en el Pliego de Condiciones Particulares.

Articulos 25 a 27.- Sin reglamentar.

Articulo 28.- En los casos del presente articulo que correspondiesen, la adquisicion del Pliego
de Bases y Condiciones sera sin costo, con excepcién de aquellos casos en que por el
volumen de la documentacién del Pliego sea necesario establecer un precio igual a su costo de
reproduccion, situacién que debera indicarse en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

Inciso 1°.

a- Generalidades. Se podra delegar en el titular de la UOA de cada ambito del
Ministerio Publico la invocacién de la urgencia, alegando fundadamente y en cada caso la
imposibilidad de utilizar los procedimientos que reglan en la materia.

b- De ser necesaria la entrega de un Pliego de Bases y Condiciones Particulares, este
debera ser gratuito y se entregara al interesado junto con la invitacién a participar en el
procedimiento de contratacion.- Seleccionadas las firmas, la Unidad Operativa de
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Adquisiciones notificara el pedido de cotizacion a cada una de ellas detallando: bienes o
servicios requeridos, cantidad, plazo de validez de la oferta, fecha limite de recepcion de las -
mismas, forma de pago, garantias del bien provisto, y toda informacion adicional que la Unidad
Operativa de Adquisiciones crea pertinente para la contratacion, a fin de que los proveedores
puedan realizar su oferta.

¢- Las ofertas seran presentadas por escrito en sobre cerrado, salvo que en las
condiciones particulares se prevea la presentacion de ofertas mediante correo electronico o
facsimil, hasta la fecha y hora que como limite se establezca. La Unidad Operativa de
Adquisiciones de cada ambito del Ministerio Publico recibira las ofertas. Dicha dependencia
tendrd la responsabilidad de que las mismas permanezcan reservadas hasta el dia y hora de
vencimiento del plazo fijado para su apertura. En esta oportunidad todas las ofertas que se
hubieren presentado se agregaran al expediente seglin el orden de su recepcién, pudiendo
prescindirse del acto formal de apertura de las ofertas. El titular de la unidad operativa de
contrataciones suscribird un acta donde constara lo actuado.

d- Una vez confeccionado el Cuadro Comparativo de Ofertas, se proyecta el acto de
adjudicacion, el cual, luego del dictamen legal que debe producirse en un plazo de dos (2) dias
habiles, sera suscripto por autoridad competente. La adjudicacién serd notificada a. los
oferentes y anunciada en la cartelera de la Unidad Operativa de Adquisiciones, asi como en la
pagina web. En caso de notificarse la adjudicacion en la direccién de correo electrénico
asentado en el RIUPP o denunciado como domicilio electrénico por los proveedores, debe
solicitarse de éstos constancia de recepcion de la notificacion.

Inciso 2°.- A los efectos de la potestad conferida en el mencionado inciso, deben
analizarse las modificaciones que debieran realizarse en Pliego de Bases y Condiciones que
rigié la contratacion, de corresponder, para evitar un segundo llamado desierto o fracasado. En
el caso, previa ratificacion o rectificacién de la necesidad por el area solicitante, se debera
invitar a todos aquellos oferentes que hubieran adquirido el pliego en el primer llamado.

Podra alegarse como motivo valido para no efectuar un nuevo procedimiento de: licitacion la
necesidad impostergable de contar con el bien o servicio de que se trate.

Articulos 29 y 30.- Sin reglamentar.

{

iArticulo 31.- Al elaborar el Plan Anual de Compras, en aquellos procedimientos de montos
%%estimados de hasta Doscientas Mil Unidades de Compra (200.000 U.C.) podran tramitarse bajo
lla modalidad de Licitacién Privada, debiendo fundarse en cada caso la eleccion del

i
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Articulos 32 a 37.- Sin reglamentar.

Articulo 38.- Las contrataciones directas efectuadas bajo el procedimiento de contratacion
menor, deben tramitarse de acuerdo con lo especificado en el presente articulo.
Supletoriamente se aplica lo previsto en el Titulo Quinto de la Ley -“Procedimiento Basico™ y
su Reglamentacion (Art. 78 y ss.).

a) Invitaciones

Las invitaciones podran cursarse por cualquier medio que dé certeza de su recepcion, incluido
el correo electrénico- y deben realizarse a por lo menos TRES (3) proveedores inscriptos en el
Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores, con excepcion de lo previsto en el
art. 22 del presente, debiéndose dejar debida constancia en la actuacion de las invitaciones
cursadas y de su recepcion.-

De ser necesaria la entrega de un Pliego de Bases y Condiciones Particulares, este debera ser
gratuito y se entregara al interesado junto con la invitaciéon a participar en el procedimiento de
contratacion .-

b) Ofertas

Las ofertas seran presentadas por escrito, pudiendo utilizarse correo electrénico, facsimil, o
bien de conformidad con el Titulo Quinto de la presente ley, hasta la fecha y hora que como
limite se establezca. La unidad operativa de adquisiciones de cada ambito del Ministerio
Publico recibira las ofertas. Dicha dependencia tendra la responsabilidad de que las mismas
permanezcan reservadas hasta el dia y hora de vencimiento del plazo fijado para su apertura.
En esta oportunidad todas las ofertas que se hubieren presentado se agregaran al expediente
segun el orden de su recepcion, pudiendo prescindirse del acto formal de apertura de las
ofertas. El titular de la unidad operativa de contrataciones suscribira un acta donde constara lo
actuado.

¢) Adjudicacién:

Una vez confeccionado el Cuadro Comparativo de Ofertas, se procede, sin mas tramite, a
proyectar el acto administrativo de aprobacién del procedimiento de compra menor y
adjudicacién, y su elevacion para la firma de la autoridad competente. La adjudicacion sera
notificada a los oferentes y anunciada en la cartelera de la Unidad Operativa de Adquisiciones,
asi como en la pagina web. En caso de notificarse la adjudicacién en la direccion de correo
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electrénico asentado en el RIUPP o denunciado como domicilio electrénico por los
proveedores, debe solicitarse de éstos constancia de recepcién de la notificacion.

Articulo 39 a 41.- Sin reglamentar.

Articulo 42.- Dos o los tres 6rganos del Ministerio Publico podran, cuando lo estimen
conveniente, unificar compras. El tramite de la contratacién deberd recaer en uno de los
ambitos del Ministerio Pablico interviniente.

Para realizar los Actos Administrativos del presente procedimiento, se procedera de
conformidad con el articulo 13 del presente Reglamento.

Articulos 43 a 77.- Sin reglamentar.

Articulo 78.- Cada compra o contratacién tramitara por actuacién separada.
a) Requisitos de la actuacion:

Las actuaciones deben contener:

1. El requerimiento del bien o servicio efectuado por el area requirente que posee la
necesidad. En casos de bienes incluidos oportunamente en el Plan Anual de Compras, se
da por acreditado el presente requisito.

En dicho requerimiento debe:

1.1.- Especificarse claramente el objeto de la contratacién detallando en su caso, si los
elementos deben ser nuevos, usados o reacondicionados, cantidad, especies y calidad, de
conformidad con la terminologia calificativa usual en el comercio, ajustarse cuando
corresponda a las Normas IRAM, Normas 1SO, Farmacopea Nacional Argentina, etc. En caso
de no indicarse, se entendera que el bien debe ser nuevo y sin uso.

1.2.- Fundamentarse las razones de la solicitud de bienes o servicios que difieran de las
comunes.

L 1.3.- Estimarse el costo conforme condiciones de plaza.

Ouuda Adidnoma s Bueres Ava- 1.4."- Cualquier otro antecedente que se estime de interés para la mejor apreciacion de lo
- solicitado.

g b) Funciones de la Unidad Operativa de Adquisiciones:
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La Unidad Operativa de Adquisiciones debera:

b.1.- Determinar si se ajusta, en caso de asi creerlo conveniente, a las especificaciones
establecidas en el RIBS.

b.2.- Dejar constancia de la existencia de fondos presupuestarios para efectuar la contratacion.
b.3.- Agrupar los pedidos por renglones afines o de un mismo rubro comercial.

b.4.- Preparar los Pliegos de Clausulas Particulares para cada contratacién determinando las
caracteristicas, especificaciones y calidades minimas de los elementos que se liciten, evitando
la trascripcién detallada de textos extraidos de folletos, catalogos o presupuestos informativos.

Podran establecerse requisitos especiales, los que pueden referirse a: capacidad técnica,
garantias de funcionamiento y de los elementos que asi lo requieran o exigencias similares,
pero no pueden usarse para direccionamiento de oferentes.

b.5.- No incluir en un mismo renglén, elementos o equipos que no configuren una unidad
funcional indivisible, por razones de funcionamiento, adaptacién, ensamble, estilo y/o
caracteristicas similares que exija la inclusién.

Procedimiento para compras o locaciones de bienes inmuebles.

a) Cuestiones Generales.
a.1.- Necesidad

El funcionario del Ministerio Publico que manifieste la necesidad de contar con un bien
inmueble, ya sea en alquiler, comodato, compra, etc., elevara al titular de cada ambito la
solicitud.

a.2.- Procedimiento ante la Direccion General de Administracion de Bienes

El titular del ambito del Ministerio Publico requirente si asi lo estimase conveniente, debe remitir
a la Direccion General Administracion de Bienes del GCABA, la correspondiente solicitud con el
siguiente detalle:

1. Radio en el que deberia encontrarse el inmueble, con los fundamentos
correspondientes.
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2. Destino especifico que se aspira a darle al inmueble y cantidad de personal que debe

desempefiarse en el mismo, debiéndose informar si se encuentra prevista la atencién
al publico.

3. Supefficie y caracteristicas edilicias con las que deberia contar a los fines propuestos.
4. Plazo durante el cual seria necesario contar con el inmueble.

5. Toda ofra caracteristica que haga a una mejor definicion del tipo de inmueble
pretendido.

Se atendera a lo informado por la Direccién General Administracién de Bienes del GCABA,
sobre la disponibilidad de inmuebles pertenecientes al patrimonio de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires que puedan ser destinados a los fines requeridos, cuyo informe sera aguardado

por el plazo de diez (10) dias. Cumplido el plazo, podra entenderse que no existen inmuebles
que cumplen con las condiciones mencionadas.

El Ministerio Publico, dentro de igual plazo, podra manifestar fundadamente su disconformidad
respecto del inmueble propuesto.

La inexistencia de inmuebles adecuados, pertenecientes al patrimonio de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires, podra dar inicio al tramite tendiente a la adquisicion o locacion de un
inmueble con las caracteristicas requeridas.

a.3.- Requisitos de la actuacioén.
La actuacién debera contener:
1.- Informe del area técnica correspondiente acerca de la aptitud del inmueble.

2.- La tasacion del Banco Ciudad de Buenos Aires del valor venal, o locativo mensual, en
su caso, del inmueble seleccionado. En caso que el Banco Ciudad no realice la tasacion
en el plazo de 30 dias de efectuado el requerimiento, o rechace la solicitud por cuestiones
formales, el organismo podra proceder a solicitar la tasacion a por lo menos dos (2) bancos
y/o inmabiliarias, debiendo en este caso fijarse un valor promedia.

{
| 3.- Acompafiar la afectacion preventiva del gasto, referente a la adquisicion del inmueble o
§ de la parte correspondiente al ejercicio fiscal vigente para el caso de locacién y la
- . T
: ;Jmc'dencna en futuros ejercicios.
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El valor definitivo de adquisicion o locacion no podra superar en mas del QUINCE POR
CIENTO (15%) del valor establecido por el Banco Ciudad de Buenos Aires, salvo que
excepcionalmente y para los casos en que necesidades del servicio, caracteristicas
preferenciales del bien, etc., aconsejen pagar un precio mayor, circunstancias que deberan ser
fundadamente justificadas en el acto administrativo aprobatorio de la compra o locacion.

Una vez cumplidos todos los tramites requeridos por las normas vigentes, la Secretaria
General de Coordinacion eleva al titular del ambito del Ministerio Publico correspondiente, el
proyecto de acto administrativo referido, a los efectos de su firma.

b) Adquisicion:

Una vez dictado el acto administrativo pertinente, y en caso de adquisicion de inmueble, se
seguiran los tramites que correspondan ante la Escribania General de la Ciudad.

Debera gestionarse ante la Agencia Gubernamental de Ingresos Publicos la exencién de todo
impuesto, tasa y/o contribucién que grave al inmueble adquirido.

¢) Locacion:

Se proyectara el acto administrativo y el contrato de locacion administrativa a suscribirse, en el
que se indicara: ubicacidén y condiciones del inmueble; plazo del contrato; la opcion de
prérroga a favor del Ministerio Publico, indicando que cuando se optare por ella, la relacion
locativa podra prolongarse hasta tres (3) afios mas, significando la simple continuidad de la
ocupacién el uso de ese derecho.

La mora en el pago de las obligaciones contraidas en contrato devenga un interés equivalente
al promedio de tasas de interés pasivas mensuales para operaciones en Pesos que publica el
Banco Central de la Republica Argentina.

Debera gestionarse ante la Agencia Gubernamental de Ingresos Publicos la exencién de todo
impuesto, tasa y/o contribucion que grave al inmueble locado, por el tiempo que dure la
locacion.

En las contrataciones en que la Administracion sea parte contratante, incluidas las que se
refiere el presente articulo, no debe convenirse depésito de garantia alguno.
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Podra fijarse en el pliego de condiciones particulares un monto en concepto de comision
inmobiliaria, el que no podra exceder del monto que se establezca como tope por la legislacion
en los términos del art. 11 inc. 2° de la ley 2340.

Para los supuestos establecidos en los incisos 1), 2) y/u 8) del articulo 28° de la Ley, la
dependencia solicitante del bien buscara un inmueble en alquiler en el mercado inmobiliario, a
través del area que se designe al efecto y efectuara fundadamente la seleccion del inmueble a
locar, comunicando tal decision a la Organo Competente. f) Asimismo, la reparticion solicitante
requiere al Banco Ciudad de Buenos Aires la tasacion del valor locativo mensual del inmueble
seleccionado.

Articulo 79.- Todas las comunicaciones por correo electrénico entre el MP y los oferentes o
cocontratantes seran validas en las direcciones de correo que previamente cada interesado
haya denunciado como domicilio electrénico o las que figuren en el RIUPP, no pudiendo aducir
en ninglun caso que los correos electrénicos no fueron recibidos o que su contenido fue
aduiterado.

E! mero hecho de presentar la oferta implica para el oferente su deciaracion de voluntad para el
uso del correo electronico y su reconocimiento como medio valido de comunicacion con el
Ministerio Publico.

Todas las comunicaciones deberan constar en las actuaciones correspondientes.

Articulo 80.- Los plazos se cuerjtan:

a) Cuando se fijen en dias, en dias habiles administrativos

b) Cuando se fije en semanas, por periodos de SIETE (7) dias corridos.

¢) Cuando se fijen en meses o afios, de acuerdo a lo que dispone al respecto el Cédigo Civil.
Articulos 81 a 83.- Sin reglamentar.-

Articulo 84.- En los casos en los que se establezca el Precio de Referencia, el mismo debera
ser el resultado de un andlisis basado en precios de mercado, con mas los costos de envio y
financiamiento. . En caso que el precio de referencia, al momento de la evaluacién de las
. ofertas, haya quedado evidentemente desactualizado respecto de los valores reales de

. mercado, la Comisién Evaluadora de Ofertas podra requerir a la Unidad Operativa de

Adquisiciones que proceda a actualizarlo.
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Articulo 85.- El Pliego de Bases y Condiciones Generales podra ser aprobado en conjunto por
el Ministerio Publico.

Articulo 86.- Independientemente de los requisitos que  se :soliciten en las Clausulas
Generales, en las Clausulas Particulares deben indicarse los requisitos esenciales de la
contratacion y, en especial:

a) Apertura
1. Lugar, dia y hora donde se presentaran y abriran las ofertas.
2. Plazo de mantenimiento de ofertas.

3. Lugar en que serd exhibido el dictamen de evaluacion de ofertas y el plazo para formular
impugnaciones.

b) Lugar y forma de entrega y recepcion

Lugar y forma de entrega y de recepcion de lo adjudicado, estableciéndose preferentemente
que la entrega se efectle en el lugar de destino, corriendo el flete y descarga por cuenta del
adjudicatario.-

En aquellos casos en que las circunstancias lo hagan necesario o conveniente puede preverse:

1. Que la estiba en los depositos que indique la UOA de los elementos adjudicados sea por
cuenta del oferente.

2. Silos envases seran devueltos y en qué plazos.

3. En caso de que los elementos requieran instalacidn, si ésta debe ser realizada por el
oferente.

En caso de que en las Clausulas Particulares no se fije el lugar de entrega, se entiende que
es en el lugar de apertura de la contratacion.

¢) Plazo de entrega

De no fijarse plazos de entrega, se entiende que el cumplimiento debe operar en un plazo de
QUINCE (15) dias corridos, contados desde el perfeccionamiento del contrato.
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Los plazos se computan a partir del dia siguiente de la recepcion de la Orden de Compra o
Venta, o suscripcion del instrumento respectivo, segun corresponda.-

d) Conformidad previa para la entrega

Si es requerida la conformidad previa de alguna dependencia del organismo contratante.
e) Entregas parciales
Pueden preverse en el pliego de manera expresa las entregas parciales.

f) Aprobacién previa de muestras

Si debe someterse para su aprobacién y previamente a la entrega, una muestra de los bienes
adjudicados, la Unidad Operativa de Adquisiciones fija los plazos de presentacion y de
aprobacién de las muestras correspondientes.

g) Valor de los pliegos

Los Pliegos de Bases y Condiciones se suministraran en forma gratuita, salvo en aquellos
casos en que fundadamente y por sus caracteristicas el organismo contratante determine que
sean obtenidos previo pago de una suma que sera establecida en la convocatoria, y no podra
superar el uno por ciento (1 %) del monto estimado de la compra. La suma abonada en tal
concepto sélo serd devuelta en la revocacion del procedimiento fundando en el acto
administrativo las razones de oportunidad, mérito y conveniencia, entendiéndose éste como
unico reconocimiento al oferente, salvo excepciones fundadas. Asimismo, podra, ante debida
fundamentacion, enviarse anexos via correo electrénico por su costo de impresion.

h) Especificaciones

Caracteristicas y tolerancias

Las especificaciones correspondientes a los elementos licitados deben consignar en forma
precisa e inconfundible:

As&ﬁ*}gy t; -mfépff%mie' 1. Las caracteristicas y calidades minimas esenciales de la prestacion, cualquiera fuera su
Risiay [ Helo)

naturaleza.

Las tolerancias. En . principio, éstas son las maximas compatibles con las necesidades

funcionales y la naturaleza y caracteristicas del articulo licitado, y habituales en razén de la
-
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modalidad de comercializacion o fabricacion del mismo. No se permitiran tolerancias salvo
que en el Pliego se indique expresamente lo contrario.

i) Muestras

Sin perjuicio de lo previsto precedentemente, cuando resulte dificultosa la determinacion de
ciertas caracteristicas del elemento requerido, éstas podran remitirse a las de una muestra
patrén.

Cuando no sea posible exhibir una muestra patrén, podra requerirse en las Clausulas
Particulares la presentacion de muestras por parte del oferente.

El oferente puede, para mejor ilustrar su propuesta, presentar muestras pero no puede
reemplazar con ellas las especificaciones.

j) Exigencia de marca

Las especificaciones, en principio, no deben requerir marca determinada.

Cuando se aleguen razones cientificas o técnicas o existan en el mercado bienes cuya notoria y
probada calidad aconseje su adquisicion y estas circunstancias se encuentren debidamente

fundadas, puede solicitarse marca o marcas determinadas.

AUln cuando se requiera marca determinada, pueden ofertarse productos de otras marcas. En
estos casos, los oferentes deben aportar los elementos de juicio necesarios que permitan al
organismo evaluar si los bienes ofertados retinen las caracteristicas requeridas.

Para ello, se puede exigir a los oferentes la acreditacion de la calidad suministrada mediante
certificados expedidos por el Instituto Nacional de Tecnologia Industrial (INTI) u otras entidades
competentes de caracter publico o privado.

Para la reparacion de aparatos, maquinas o motores y para la adquisicién de insumos
informaticos pueden solicitarse repuestos denominados legitimos, o insumos de marca
determinada, lo que debera fundarse mediante informe técnico.

k) Consultas

Las consultas relacionadas con los distintos procesos licitatorios se realizan ante la Unidad
Operativa de Adquisiciones hasta cuarenta y ocho (48) horas previas a la fecha establecida para
la apertura de las ofertas.




Nedetio Prbji
Cradad Autonoma de Bitenos Awee

GE Al

1
CIIDAG AUT

ISTERI
{0MA DE RUENOS AIRES

Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracion

Asimismo y sobre la base de la naturaleza de la contratacion podran fijarse en los Pliegos de
Bases y Condiciones plazos distintos al mencionado precedentemente.

Articulos 87 y 88.- Sin reglamentar.
Articulo 89.-

En caso de convocarse a una Comisién de Estudios de Pliegos, esta se constituye ad-hoc y ad-
honorem por un representante del Departamento de Compras y Contrataciones, uno del
Departamento de Control y Programacion Presupuestaria, uno del area requirente, pudiendo
excepcionalmente, en caso de tratarse de Pliegos de Bases y Condiciones que requieran
conocimientos técnicos o especializados, incorporarse un representante del area técnica que
resulte competente en el tema bajo andlisis. En caso de involucrar a mas de un 6rgano del
Ministerio Publico, sera un representante por cada area involucrada.

Dicha Comisién es aprobada y convocada por el Secretario General de Coordinacion del area o
las correspondientes del Ministerio Pablico involucrado.

Cualquier reparticién del Ministerio Publico que asi lo estime conveniente debe remitir a estudio
de la Comisién los proyectos de pliegos que les resulten necesarios para el cumplimiento de
sus funciones especificas, debiendo consignar en la actuacién el nombre del funcionario que
los represente en la Comisién.

La Comision realiza el estudio y elevacion de los Pliegos de Condiciones en un plazo no mayor
de quince (15) dias, el cual sera aprobado de conformidad con lo expuesto en el articulo 3° del
presente Reglamento, previo dictamen de la Oficina Legal y Técnica.

Articulo 90.- El oferente debe formular oferta por la totalidad del renglén.

Podran ofrecerse descuentos por adjudicacion total o parcial por grupo de renglones, lo que
debe tenerse en cuenta a los efectos de la comparacién de precios.

Articulo 91.- No existirda desdoblamiento cuando las contrataciones framiten bajo el
procedimiento de licitacion publica.

No existira desdoblamiento cuando las contrataciones, cualquiera sea la modalidad del

. procedimiento, sean convocadas por los diferentes ambitos del Ministerio Publico y no se trate
5 de una compra conjunta, o cuando sea convocada por el Consejo de la Magistratura de la

| CABA.
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Articulo 92.- Sin reglamentar.

Articulo 93.- Sin perjuicio de las publicaciones establecidas para cada tipo de contratacién en
el art. 98 de la Ley, deben invitarse:

Para las contrataciones directas, incisos 2) y 6) del articulo 28° de la Ley, como minimo a
TRES (3) proveedores del rubro a licitar.

Para las licitaciones privadas y publicas como minimo a CINCO (5) proveedores del rubro a
licitar.

Excepcionalmente podra invitarse a firmas no inscriptas en el RIUPP, en cuyo caso se
aplicaran los criterios establecidos en la reglamentacion del articulo 22.

Dicha circunstancia debera estar debidamente fundada en la inexistencia de oferentes
inscriptos para el rubro a contratar.

Las invitaciones se cursan con la anticipacion suficiente, en forma rotativa dentro de las firmas
inscriptas en el RIUPP en el rubro respectivo, con la salvedad hecha en el parrafo anterior,
incluyendo en todos los casos a la adjudicataria anterior, siempre y cuando el contrato se
hubiera cumplido regularmente.

Los organismos licitantes podran comunicar la convocatoria de los llamados a la Unién
Argentina de Proveedores del Estado (UAPE), Camara Argentina de Comercio, Guia de
Licitaciones y Camaras del rubro a licitar, debiendo dejar constancia en el expediente licitatorio
de la comunicacién efectuada.

En toda licitacion, concurso o contratacion, podra comunicarse a la Unidad de Auditoria Interna
el Acto de Apértura, con una antelacién no menor a CINCO (5) dias, a fin que dicho organismo
evallue la posibilidad de presenciarlo con el objeto de realizar el control concomitante del
proceso

Articulos 94 y 95.- Sin reglamentar.

Articulo 96.- Las personas que deseen presentarse en procedimientos de seleccion en el
Ministerio Piblico de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, deberan presentar conjuntamente

con la oferta una declaracién jurada en la que conste expresamente que no se encuentran
incursas en ninguna de las inhabilitaciones previstas por la Ley. Sin perjuicio de lo expuesto
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precedentemente, la Comisién de Evaluacién de Ofertas podra verificar la veracidad de los
datos volcados en la declaracion jurada en cualquier etapa del procedimiento.

La falsedad de los datos implicara la pérdida de las garantias y la suspensién del oferente por
el plazo de cumplimiento del contrato, sin perjuicio de las sanciones que correspondan.

Articulo 97.- Los Pliegos de Bases y Condiciones de las licitaciones publicas, privadas y
contrataciones directas son publicados en Internet con la misma anticipaciéon que los llamados.

Articulo 98.- La publicacién del llamado debera efectuarse conforme se indica en el presente
articulo.

Los dias de publicacién se encuentran comprendidos en los plazos de anticipacion a los fines
de su cémputo, no considerandose en dicho plazo el dia de apertura de las ofertas.

(N

MARIO JAIME KESTELBOIM
N DEFENSOR GENERAL
S\‘: gjﬁ\[VANO AD AUTOROMA DE BUENOS ARES Laufa Crigt
NERAL Asey Sheral Tuiei\
0 Ministario Piblien
Cudad Autsnoms de fiusngs

3

MINIS
GIUDAD ALY

2010 - Afio del Bicentenario de la Revolucién de Mayo




TIPO DE

CONTRATACION DIAS MINIMOS DE PUBLICACION
Licitacion DOS (2) dias con CUATRO (4) de antelacion
Publica al acto de apertura en el Boletin Oficial de la

Ciudad de Buenos Aires

Licitacion Privada y DOS (2) dias en la Cartelera Oficial
Contratacion Directa | de la Unidad Operativa de Adquisiciones y en
la pagina web del ambito del MP.

Podran publicarse los llamados en periddicos de publicacion nacional, debiendo en cada caso
fundar la necesidad.

Todos los llamados y la documentacion correspondiente, se publicaran en la pagina web de
cada ambito del Ministerio Publico, con la debida antelacién tendiente a su mayor difusion.

Cuando se trate de licitaciones o concursos regionales o internacionales, se dispone la
publicacién en los paises correspondientes, en DOS (2) periddicos de publicacién internacional
o publicaciones especializadas.

Articulo 99.- Para el caso en los que no se establezca el porcentaje a depositar con respecto a
la garantia de impugnacion, el mismo es del UNO por ciento (1 %) sobre el monto total
preadjudicado por el que se presenta impugnacion.

En el supuesto de que no existiese un preadjudicatario, para determinar el monto de la
impugnacion al acta, se efectuara el depdsito del UNO por ciento (1 %) sobre el precio total de
la oferta del impugnante respecto de renglén impugnado.

En los procedimientos de doble sobre, dicho porcentaje se calcula de la siguiente manera:

La impugnacion en la etapa de preseleccion, sobre el presupuesto oficial 6 monto estimado de
la contratacion.

La impugnacion en la etapa de preadjudicacion, sobre el importe total preadjudicado.
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Articulo 100.- Para el caso de los contratos de tracto sucesivo, el cocontratante puede solicitar
la sustitucion de la garantia de adjudicacion presentada, por otra proporcional a la parte no
cumplida, para lo cual debe presentar documentacion que avale tal requerimiento.

Las garantias que se ofrezcan en sustitucion de la anterior, deben cumplir con las mismas
exigencias.

Para los casos de ofertas que no superen la suma de OCHENTA MIL (80.000) unidades de
compra, el Pliego de Condiciones Particulares podra disponer la constitucidon de la garantia por
medio de un pagaré.

Error en el monto de la garantia

No pueden ser rechazadas las ofertas cuando, por error, la garantia presentada fuera de un
importe inferior a la que corresponda, siempre que la diferencia no supere un VEINTE POR
CIENTO (20%) del importe correspondiente para la oferta.

Cuando al hacer el estudio de las ofertas se observara el error sefialado en el parrafo anterior,
debe intimarse al oferente a cubrir la diferencia en un plazo de TRES (3) dias, bajo
apercibimiento de considerarse desistida la oferta.

Articulo 101.- La Unidad Operativa de Adquisiciones podra determinar en qué casos resuita
necesaria la presentacion de garantias para contrataciones cuyo importe no supere los treinta
mil (30.000) unidades de compra.

Articulo 102.- Las ofertas se presentan en sobre 0 -en caja o paquete si son voluminosas,
perfectamente cerrados, con las salvedades ya establecidas en el articulo 38 de la ley y su
reglamentacién; y se admiten hasta el dia y hora fijados para la apertura del acto y deben
contener en su cubierta la indicacién de la contratacion a que corresponde, el dia y hora de
apertura. Se debe presentar un duplicado de la propuesta econémica. Con la oferta se debe
acompafiar la constancia de compra del Pliego de Bases y Condiciones, implicando elio el
conocimiento y la aceptacion de sus términos, no siendo obligatorio acompariar los pliegos en
cada oferta realizada.

En el caso en que los pliegos sean gratuitos, la constancia de retirc del pliego sera aportada
directamente por la Unidad Operativa de Adquisiciones, la cual debe registrar la entrega
efectuada en su oportunidad. La oferta debe estar firmada por el oferente ¢ su representante
legal.
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Las enmiendas y raspaduras de la oferta, deben ser debidamente salvadas por el oferente. A
cada oferta debe acompafiarse la constancia de la constitucion de la garantia y presentacion
de muestras, cuando correspondiere.

a) La oferta debe especificar:

1. El precio unitario y cierto, en ndimeros, con referencia a la unidad de medida establecida en
las Clausulas Particulares, el precio total del renglon, en niimeros y el total general de la
oferta, en base a la alternativa de mayor valor, expresado en letras y numeros,
determinados en la moneda de curso legal o fijada en el pliego. De existir diferencias entre
el monto unitario y el total, se tomara como valido el monto unitario.

2. La cotizacidon por cantidades netas y libres de envase y gastos de embalaje, salvo que las
Clausulas Particulares previeran lo contrario.

3. Si el producto tuviera envase especial que debe devolverse, el flete y acarreo respectivo,
ida y vuelta, desde el mismo lugar y por los mismos medios de envio a emplear para la
devolucién, son por cuenta del oferente que en estos casos debe especificar
separadamente del producto, el valor de cada envase y, ademas, estipular el plazo de
devolucién de los mismos, si no lo hubiere establecido las Clausulas Particulares.

4. De no producirse la devolucidn de los envases en los plazos establecidos por una u otra
parte, el adjudicatario puede facturarlos e iniciar el tramite de cobro de los mismos a los
precios consignados en la oferta, quedando este tramite sin efecto, si la devolucién se
produce en el transcurso del mismo.

5. El origen del producto cotizado.

b) Condicidn de los bienes a entregar.

Si la documentacién de la contratacion no lo explicita, 0 no se realizé en base a muestras, se
entiende que los bienes a entregar deben ser nuevos, sin uso y de los calificados en el
comercio como de primera calidad y terminados de acuerdo con las reglas del arte de que se
trate. Si existen dudas al respecto, previo a disponerhensayos 0 pericas, la Unidad Operativa de
Adquisiciones puede exigir a los cocontratantes la acreditacion de la calidad suministrada,
mediante la presentacion de certificados expedidos por entidades técnicas competentes de
caracter publico o privado.

¢) Presentacién de Muestras
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Las muestras son “sin cargo”, y pueden ser presentadas hasta el momento fijado para la
iniciacion del acto de apertura en el lugar donde ésta se establezca, salvo que el Pliego de
Condiciones Particulares establezca otra modalidad.

Las muestras que se acomparien a las ofertas deben quedar a disposicién de los proponentes
para su retiro hasta UN (1) mes después de la comunicacién efectuada a tal efecto por la
Unidad Operativa de Adquisiciones, pasando a ser propiedad del Ministerio Publico, sin cargo,
las que no fueran retiradas en este plazo. La dependencia poseedora de las muestras queda
facultada para resolver sobre su uso, venta o destruccion, si en este Ultimo caso, no tuviera
aplicacion alguna.

En caso de que las muestras no fueran agregadas al expediente, debe indicarse en parte
visible, la contratacion a la cual corresponden y el dia y hora establecidos para la apertura de
las ofertas a las que se encuentran destinadas. L.a UOA debe otorgar recibo de las muestras
entregadas..

d) Apertura de ofertas

En el lugar, dia y hora determinados para celebrar el acto, se procede a abrir las propuestas en
presencia de los funcionarios designados por la Unidad Operativa de Adquisiciones, y de todos
aquellos que desearan presenciarlo.

Las ofertas presentadas deben ser exhibidas a los asistentes que lo soliciten.

A partir de la hora fijada para la apertura del acto, no puede, bajo ningtin concepto, aceptarse
otras ofertas.

Del resultado obtenido se procede a labrar un Acta, la cual debe contener:
1. Fecha, hora, N° de acta y N° y tipo de procedimiento.
2. N°de orden asignado a la oferta.
3. Nombre del oferente, veriﬁgacién de la inscripcion en el RIUPP si existiere.

%k 4. Monto total de la oferta, tomando para ello la alternativa de mayor monto, en caso de
existir.

Monto y forma de la garantia, en los casos en que corresponda su presentacion.
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6. Observaciones e impugnaciones que se hicieren en el acto de apertura.
Ninguna oferta presentada en término, puede ser desestimada en el acto de la apertura.
Las observaciones y/o impugnaciones se analizan por la Comisién de Evaluacién de Ofertas.

El Acta debe ser firmada por los funcionarios intervinientes y por los asistentes que deseen
hacerlo e incorporada al expediente.

e) Mantenimiento de Ofertas

Los proponentes deberan mantener las ofertas por el término de TREINTA (30) dias a contar
de la fecha del acto de apertura, o el que se fije en las Clausulas Particulares, previa
justificacién en las actuaciones respectivas si fuera mayor que aquél.

Si el oferente no mantiene el plazo estipulado de acuerdo con lo dispuesto en el parrafo
anterior, sera facultad de la Unidad Operativa de Adquisiciones considerar o no las ofertas asi
formuladas seguin convenga a los intereses de la Administracién.

Al vencimiento de los plazos fijados para el mantenimiento de las ofertas, éstas se prorrogan
automaticamente por igual plazo por Unica vez.

f) Errores de Cotizacion

En caso de error evidente, debidamente comprobado, a exclusivo juicio de la autoridad
competente para adjudicar:

1.- Se desestima la oferta: sin penalidades si el error es denunciado o advertido antes de la
adjudicacion.

2.- Se deja sin efecto la adjudicacion con la pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta
si el error es denunciado o advertido entre la adjudicacion y la emisién de la orden de compra.

Articulos 103 y 104.- Sin reglamentar.

Articulo 105.- En cada area del Ministerio Publico funciona una Comision de Evaluacion de
Ofertas integrada por TRES (3) miembros como minimo. Podra preverse la existencia de
suplentes, los que reemplazan a los fitulares en caso de ausencia o imposibilidad de los
titulares de manera automatica.
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Podra constituirse por cada ambito del Ministerio Publico mas de una Comisién de Evaluacién
de Ofertas, por razones de mayor eficacia y celeridad en los procedimientos de evaluaciéon. En
ese caso, los expedientes se asignaran alternativamente a cada una de las Comisiones por
parte de la Unidad Operativa de Adquisiciones.

Cuando se tratare de contrataciones para cuya apreciacion se requieren conocimientos
técnicos o especializados, dicha Comisidn podra estar integrada, ademas, por un técnico, o
bien debe requerirse informe técnico previo del area especializada. En su defecto, la Comision
solicita a otros organismos estatales o privados competentes, todos los informes que estime
necesario.

Articulo 106.- El dictamen de evaluacion de las ofertas, que consta en un Acta, debe emitirse
dentro de los CINCO (5) dias contados a partir del momento en que el expediente se encuentre
completo y en condiciones de ser evaluado.

Dicho plazo puede variar por razones fundadas, debiendo asentarse la modificacién en el acto
que aprueba el llamado.

Si no se cumpliera con el plazo establecido, se debe justificar en forma fehaciente los motivos
de tal circunstancia, a efectos de la toma de conocimiento por parte de la autoridad competente
para aprobar la preseleccién o adjudicacion.

a.- Los contenidos minimos del dictamen que emita la Comision evaluadora son:

a.1- Examen de los aspectos formales:

Evaluacion del cumplimiento de los requisitos exigidos por la ley, por este Reglamento y por los
respectivos Pliegos.

a.2.- Evaluacién de las ofertas:

Se efectia tomando en forma objetiva los requisitos exigidos para la admisibilidad de las
ofertas.

Cada Unidad Operativa de Adquisiciones podra establecer limites porcentuales ' de diferencia

. con el precio estimado, en donde la Comision Evaluadora de Ofertas podra, o bien requerir a
1\ la Unidad Operativa de Adquisiciones un informe acerca de la actualidad y/o razonabilidad- del

valor estimado y - aconsejar la adjudicacién, o bien aconsejar la declaracion de inconveniencia

i de la oferta.
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En el Acta que se emita como consecuencia de su dictamen, si existieran ofertas inadmisibles
(y en consecuencia, motiven su desestimacién), la Comision debe explicitar los motivos de tal
circunstancia, fundandolos; igual procedimiento debe seguirse si hubiera ofertas
manifiestamente inconvenientes y que originen su descarte. Asimismo se dejara constancia en
la evaluacion de las observaciones efectuadas.

a.3.- Recomendacion sobre la resolucion a adoptar para concluir el procedimiento:

En el Acta pertinente, deben indicarse los fundamentos de la recomendacién aconsejada en el
respectivo dictamen, estableciendo un orden de mérito entre las diferentes ofertas no
desestimadas.

b.- Estudio de las ofertas

b.1.- Cuadro Comparativo

A fin de proceder al examen de las propuestas presentadas, se confeccionara un Cuadro
Comparativo de Precios, en el cual se asientan, ademas de los valores ofertados, las
observaciones que luego seran volcados en el dictamen de evaluacion.

¢.- Empate de ofertas:

En caso de igualdad de precios, y ante ofertas cuyo contenido surja del informe técnico que es
de igual calidad, se analizara:

a. Lo preceptuado en la ley 590, con sus modificatorias por ley 595.

De mantenerse la igualdad debe solicitarse por medio fehaciente a los respectivos
proponentes que, por escrito y dentro del término de TRES (3) dias, formulen una mejora de
precios. Las nuevas propuestas que en consecuencia se presenten, son abiertas en el lugar,
dia y hora establecidos en el requerimiento, labrandose el Acta pertinente. £l silencio del
oferente invitado a desempatar, se entiende como que no modifica su oferta, procediéndose en
consecuencia.

De subsistir el empate, por no lograrse la modificacién de los precios o por resultar éstos
nuevamente empatados, se da preferencia en la preadjudicacion a la propuesta que
originariamente hubiera acordado descuento por pago en el plazo fijado en la presente
reglamentacion.
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De continuar empatado, se procede al sorteo en la oficina de la Unidad Operativa de
Adquisiciones de las ofertas empatadas, invitando a los oferentes que han empatado a
presenciar el mismo. Para ello debe fijarse dia, hora y lugar del sorteo publico y notificarse por
medio fehaciente a los oferentes llamados a desempatar.

No se solicita mejora de precios y se sigue el procedimiento indicado en los parrafos ¢uarto y
quinto, cuando el renglon empatado no exceda de CINCO MIL (5.000) Unidades de Compra.

d.- Preadjudicaciones Parciales

La Comision de Evaluaciéon de Ofertas podra preadjudicar todos o algunos de los renglones
licitados. |

e.- Defectos de Forma

No podran ser desestimadas aquellas ofertas que contengan defectos de forma. Se entenderan
como defectos de forma:

1. Falta de precio unitario (En su caso se divide el precio total por la cantidad de bienes, o
la cantidad de meses de! servicio)

2. Falta de precio total: para su calculo se toma el unitario como precio cotizado.

3. Diferencias entre precio unitario y total. Para su célculo se toma el valor unitario como
precio cotizado)

4. Falta de firmas en documentacion institucional o de propaganda.

5. Falta de constitucion de domicilio especial, cuando del membrete de la oferta o de otro
lugar de la oferta, ain siendo indicaciéon preimpresa, surja un domicilio cierto de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

6. Falta de integridad de documentacién anexa.

7. Otros defectos de forma que no impidan su exacta comparacion con las demas
presentadas, y siempre que su subsanacion no vulnere el principio de iguaidad ni
mejore la posicidn del oferente en la compulsa.
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En los casos que correspondan, la Comisién Evaluadora de Ofertas intimara a los oferentes a
subsanar los defectos de forma, otorgandoles un plazo que no podra superar los TRES (3)
dias, bajo apercibimiento de desestimar la oferta.

f.- Anuncio del dictamen de evaluacidn de ofertas (preadjudicaciones)

La preadjudicacion se anuncia en la Cartelera Oficial de la Unidad Operativa de Adquisiciones,
a la cual debe tener acceso el publico, por el término de TRES (3) dias consecutivos.
Paralelamente a su exhibicién en Cartelera Oficial debe publicarse en la pagina de Internet de
cada ambito del Ministerio Publico. Ademas, las Licitaciones Publicas deben publicarse en el
Boletin Oficial, por el término de UN (1) dia, el que debe coincidir en lo posible con el titimo dia
de exhibicion en la Cartelera Oficial.

Cuando se trate de procesos de etapas mlitiples, la preseleccion o precalificacién debe
exhibirse y publicarse, por el mismo periodo que se establece para el dictamen de evaluacion
de ofertas.

El resultado de las precalificaciones y/o preselecciones al igual que las preadjudicaciones
deben comunicarse en forma fehaciente a todos los participantes del proceso licitatorio.

Todas las comunicaciones que se mencionan en el presente articulo son efectuadas a los
oferentes, antes del plazo de iniciacién de los anuncios. En caso de utilizar el correo electrénico
o fax declarado en la oferta por los proveedores, debe agregarse constancia de envio de la
notificacién enviada.

La impugnacion al dictamen de evaluacién de ofertas debera presentarse dentro del plazo de
tres (3) dias habiles desde su notificacion, y sera resuelto en forma conjunta con el acto
administrativo que concluye el procedimiento de seleccion.

Articulo 107.- Antecedentes Jurisdiccionales. En los casos superiores a Doscientos Cincuenta
Mit Unidades de Compra (250.000 UC), el Pliego de Bases y Condiciones Particulares podra
establecer el mecanismo de solicitud de antecedentes, a efectos de proceder a desestimar

oferentes con incumplimientos reiterados. Fundadamente, se podra incorporar este requisito
para compras o contrataciones menores al monto estipulado,

Articulo 108.- Pequefia y Mediana Empresa. El RIUPP debe establecer en el estado registral

del proveedor que se emita, si los oferentes se encuentran en la categoria de micro y pequefias
empresas o Talleres Protegidos y, en lo referente a las Cooperativas, si su facturacion las hace
asimilables a la categoria de micro y pequefias empresas.




Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracion

Prerrogativa: Cuando se estime que el precio de la mejor oferta presentada resulta
inconveniente, podra solicitarse al oferente mejor calificado una mejora en el precio de la
oferta, a los fines de conseguir la mas conveniente a los intereses del Ministerio Publico.

Articulo 109.- La adjudicaciéon, que debe ser resuelta dentro del plazo que se fije para el
mantenimiento de las ofertas, se notifica fehacientemente al adjudicatario y al resto de los
oferentes dentro de los CINCO (5) dias de emitido el acto administrativo. En la misma deben
resolverse todas las impugnaciones presentadas al dictamen de evaluacion de ofertas.

En todos los casos debera agregarse a las actuaciones debida constancia del envio de la
comunicacién efectuada.

Articulo 110.- La Unidad Operativa de Adquisiciones publica la adjudicacion en los medios
establecidos en la Ley por el término de UN (1) dia

Articulo 111.- Sin reglamentar.

Articulo 112.- El contrato se perfecciona con la notificacion de la Orden de Compra o Venta al
adjudicatario, o mediante la suscripcion del instrumento respectivo, segun corresponda,
efectuada dentro del plazo de CINCO (5) dias de llevada a cabo la notificaciéon a la que se hace
referencia en el articulo 109° de la Ley.

La Orden de Compra o Venta se ajusta en su forma y contenido al modelo uniforme que
apruebe el Ministerio Publico en el respectivo Manual de Procedimientos y contiene las
estipulacicnes basicas de la contratacién.

El citado instrumento es autorizado por el funcionario competente para aprobar los
procedimientos de seleccién o por aquél en quien se delegue expresamente tal facultad.
Ademas, es firmada por el adjudicatario o su representante autorizado al momento de su retiro
0 recepcion.

Orden de Prelacién

Todos los documentos que integran el contrato son considerados como reciprocamente
explicativos. En caso de existir discrepancias se sigue el siguiente orden de prelacién:

‘1\‘ a) Ley N° 2095 “Compras y Contrataciones de la Ciudad Auténoma de la Ciudad de Buenos
Aires”.

Ak kestELpaP)  Las disposiciones del presente Reglamento.
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¢) El Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales.

d) El Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

e) La ofertay las muestras que se hubieren acompafiado.
f) La adjudicacion.

g) La Orden de Compra o Venta o instrumento respectivo.

Gastos por cuenta del adjudicatario

Son por cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:
a) Sellado de Ley, cuando corresponda;

b) Costo del despacho, derechos y servicios aduaneros y demas gastos incurridos por
cualquier concepto en el caso de rechazo de mercaderias importadas con clausulas de
entrega en el pais;

¢) Gastos de protocolizacion del contrato cuando se previera esa formalidad en las Clausulas
Particulares;

d) Reparacion o reposicion seguin proceda, de los elementos destruidos, total o parcialmente, a
fin de determinar si se ajustan en su composicién o construccion a lo contratado, cuando por
ese medio se comprueben defectos o vicios en los materiales o en su estructura. En caso
contrario los gastos pertinentes son a cargo del Ministerio Publico.-

Articulo 113.-

Integracion de Garantias:

El adjudicatario integra la garantia de cumplimiento del contrato dentro del término de CINCO
(5) dias de recibida la Orden de Compra o Venta o suscripto el instrumento respectivo o en el
plazo que se establezca en el Pliego de Condiciones Particulares. Vencido el mismo, se lo
intima a su cumplimiento por igual plazo.

De no proceder el adjudicatario a la integracion, el Ministerio Publico podra optar por la
rescision del respectivo contrato con la imposicién de la penalidad prevista en el articulo 125°
de la Ley.




Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires

Comision Conjunta de Administracién

Devolucion de Garantias:
Seran devueltas de oficio:

a) Las garantias de oferta a los oferentes que no resuiten adjudicatarios, una vez
adjudicada la contratacién

b) Las garantias de adjudicacién una vez cumplido el contrato a entera satisfaccion del
Organismo contratante, salvo que esté afectado por una garantia técnica

A solicitud de los interesados, debera procederse a la devolucion parcial de las garantias de
adjudicaciéon en proporcidén a lo ya cumplido, para lo cual se aceptara la sustitucién de la
garantia para cubrir los valores resultantes.

En el caso de que los oferentes o adjudicatarios luego de notificados fehacientemente no
retirasen las garantias, podran reclamar su devolucién dentro del plazo de CIENTO OCHENTA
(180) dias a contar de la fecha de notificacion.

La falta de presentacién del oferente o adjudicatario dentro del plazo establecido
precedentemente, implica la renuncia tacita de su derecho a la devolucién de la garantia a
favor del Organismo contratante.

Articulo 114.-

a) Lugar y forma de entreqa.

La entrega de bienes y la prestacidn de servicios debe cumplirse en el lugar, formas, plazos y
demas condiciones fijadas en la contratacion.

b) Plazos de entrega.

Los plazos de entrega se computan en dias corridos contados a partir del dia siguiente de
perfeccionado el contrato, Si el dia de la entrega es inhabil, el vencimiento del plazo se opera el
primer dia habil siguiente.

[ Si el plazo de entrega contiene ta condicidn de “inmediata”, la prestacion debe cumplirse dentro
sa% ‘:ide los cinco (5) dias, contados segun lo dispuesto en el primer parrafo, salvo que en el Pliego
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Si la prestacion a cargo del cocontratante no puede cumplirse sino después de satisfechas
determinadas obligaciones por parte del MINISTERIO PUBLICO, los plazos que demande el
cumplimiento de dichas obligaciones deben establecerse en las Clausulas Particulares.

El plazo para que el cocontratante cumpla la prestacion se cuenta a partir del dia siguiente en
que el MINISTERIO PUBLICO cumple las obligaciones a su cargo salvo que las Clausulas
Particulares lo establezcan de otro modo.

Si el MINISTERIO PUBLICO no cumple sus obligaciones en el tiempo establecido, salvo el
caso de demora en la apertura del crédito documentario, el cocontratante puede optar, luego
de operada la mora, a:

1. continuar la ejecucién del contrato reclamando tnicamente el mayor costo de la mano de
obra originado en la demora de la Administracion, extremos ambos que debe acreditarse
suficientemente con la documentacién pertinente y los convenios laborales homologados u
otras normas aplicables a su actividad.

2. solicitar la rescision del contrato con justa causa, teniendo en tal caso derecho a que se
le reconozcan unicamente los gastos directos e improductivos que pruebe haber realizado
con motivo del contrato luego de su adjudicaciéon, mas el valor de los Pliegos si los
adquirié. No ha lugar, en ese caso, a reclamo alguno en concepto de lucro cesante o
intereses de financiacion incurridos.

El cumplimiento de las obligaciones por el MINISTERIO PUBLICO antes que el cocontratante
produzca la opcién a que se refiere el parrafo anterior, importa la caducidad de los derechos en
el establecidos y obliga al cocontratante a cumplir el contrato en las formas y demas
condiciones pactadas, salvo el plazo, que se extiende en la medida de la demora incurrida.

d) Periodos computables dentro del plazo.

El trdmite de actuaciones originadas en presentaciones del adjudicatario o cocontratante
relacionadas con el contrato no suspende los plazos establecidos para su cumplimiento, salvo
si la Unidad Operativa de Adquisiciones las considera justificadas o cuando no las resuelva
dentro de los cinco (5) dias de presentadas. En tal caso, el plazo tiene efecto suspensivo sélo
por los dias en que el tramite exceda los precitados cinco (5) dias.

Articulo 115.- Sin reglamentar.

Articulo 116.-
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a) Entregas Incompletas

Los funcionarios que tuvieran a su cargo la recepcién definitiva, pueden requerir directamente a
las firmas proveedoras la entrega de las cantidades no remitidas, cuya recepcién queda sujeta
a las exigencias establecidas en este Reglamento, debiendo fijarse un plazo, el que no podra
exceder de tres (3) dias, bajo apercibimiento de rescision parcial del contrato respectoide lo no
entregado, con la aplicacién de las sanciones que correspondan.

b) Plazo para la Conformidad Definitiva

La conformidad definitiva debe ser acordada dentro de los DIEZ (10) dias corridos de la
entrega de los elementos o de prestados los servicios, o del plazo que se fije en las Clausulas
Particulares, cuando los analisis o pruebas especiales que correspondan efectuar, hayan de
sobrepasar aquel término.

En caso de silencio, una vez vencido dicho plazo, el adjudicatario puede intimar el
pronunciamiento sobre el rechazo o la conformidad definitiva, la cual se tiene por acordada si
no se manifiesta en el término de seis (6) dias corridos de recibida la intimacién.

Los plazos previstos en el inciso anterior son interrumpidos cuando faltare cumplir por parte del
proveedor, algtn recaudo legal o administrativo.

¢) Recepcion Definitiva.

A los efectos de otorgar la Conformidad Definitiva, las reparticiones receptoras deben emitir un
instrumento que certifique la recepcion definitiva de conformidad.

Dicho instrumento es el Unico documento interno para el trdmite de pago e implica la
aceptacion de conformidad de los bienes recibidos o el servicio prestado.

Las reparticiones receptoras emiten el instrumento por duplicado, conforme al siguiente detalle:
1. Eloriginal, para tramite de pago;
2. ;. Elduplicado, para ser agregado al expediente

d) Vicios Redhibitorios:

[ 1 |La conformidad definitiva no libera al adjudicatario de las responsabilidades emergentes de
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de la conformidad definitiva, salvo que, por la indole de la prestacién, en las Clausulas
Particulares se fijara un plazo mayor.

El adjudicatario queda obligado a efectuar las reposiciones o reparaciones correspondientes
en el término y lugar que indique la Unidad Operativa de Adquisiciones.

e) Periodos no computables dentro del plazo

En caso de rechazo de la provision, los dias que hubiera demandado el tramite no deben ser
computados dentro del término convenido para el cumplimiento de la contratacién.

f) Retiro de elementos rechazados

Se procedera de conformidad con la reglamentacion vigente en el ambito del Gobierno de la
Ciudad de Buenos Aires, con la salvedad que: donde dice Gobierno de la Ciudad de Buenos
Aires, debe decir: Ambito del Ministerio Publico que corresponda.

g) Facturas y Pago

h.1) Lugar y Forma de presentacién

Los proveedores deben presentar sus facturas en original, confeccionadas conforme los
términos establecidos por la Administracién Federal de Ingresos Publicos y la Administracién
Gubernamental de ingresos Publicos, en el lugar y horario que fije la reglamentacion vigente en
el Ministerio Publico, o en el lugar que indiquen las Clausulas Particulares, acompafiados en su
caso por el original del instrumento mencionado en el punto d) y demas documentacion exigida
por la normativa aplicable.

En cada factura debe constar:
1. Referencia al procedimiento que corresponda.
2. Descripcién de los conceptos facturados.
3. Importe total de la factura.

4. Todo otro requisito que establezca la Direcciéon General de Contaduria, en su caracter
de Organo Rector del Sistema de Contabilidad.
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h.2) Facturacién Parcial

Se aceptan facturas por entregas parciales, salvo cuando por causas especiales dada la indole
de la prestacion, las Clausulas Particulares dispusieran lo contrario.

h.3) Plazo para el Pago

Salvo que en las Clausulas Particulares y como caso de excepcion se establezcan formas
especiales de pago, éste se efectuara dentro de los TREINTA (30) dias de presentada la
respectiva factura en el lugar establecido.

El término fijado se interrumpe si existen observaciones sobre la documentacion pertinente u
otros tramites a cumplir, imputables al acreedor.

Cuando en las Clausulas Particulares se prevea el "pago contra entrega” se entiende que el
pago debe efectuarse después de. operada la conformidad definitiva de la recepcién.

Articulo 117.- Los actos administrativos que se dicten en ejercicio de las prerrogativas
establecidas en el presente articulo, deberan ser suscriptos por el funcionario con competencia
para aprobar la contratacion o por aquel que resulte competente de acuerdo con el huevo

monto total del contrato, siempre que se trate de aumentos del total adjudicado o prérrogas de
contratos.

El total del aumento o la disminucion del monto adjudicado del contrato puede incidir sobre
uno, varios o todos los rengiones de la Orden de Compra o Venta o instrumento respectivo,
segun corresponda.

Articulo 118.- Sin reglamentar.

Articulo 119.- La autoridad competente para la autorizacion de la transferencia es la misma
que haya aprobado la adjudicacion.

La transferencia y cesién es publicada en el Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires y
exhibida y notificada en los mismos medios y plazos que la adjudicacion.

Articulo 120: Debera establecerse el plazo de prérroga en los Pliegos de Condiciones
Particulares. De no establecerse plazo, se considerara que el mismo es igual al plazo de
, %ﬁ%ﬂt@g% E‘{%{%o. La solicitud sélo es viable si se efectlia dentro del plazo de entrega. Sino, se
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Articulos 121 y 122.- Sin Reglamentar.

Articulo 123.- A efectos de establecer las penalidades debe procederse a la apertura de un
expediente por procedimiento. En el mismo deben agregarse todos los antecedentes que
motiven o justifiquen la aplicacion de la penalidad.

La Secretaria General de Coordinacion es la autoridad competente para resolver el
otorgamiento de prorrogas, la declaracion de rescision del contrato, percepcion de multas,
aplicacion de penalidades pecuniarias y en general cualquier otra situacién que haga al
cumplimiento del mismo. Toda penalidad aplicada a un oferente debe ser comunicada a los
demas ambitos del Ministerio Publico con el objeto de proceder de conformidad con el articulo
107 del presente reglamento.

Articulos 124 y 125.- Sin Reglamentar.

Articulo 126.- Para el caso de la recepcion de bienes y servicios, superado el plazo
contractualmente pactado, sin haber hecho el proveedor uso de la prorroga o rehabilitacion
establecida en este Reglamento, ni haber dictado el Ministerio Publico la formal rescision, se
considera que la misma ha sido acordada de hecho, debiéndose dejar asentados los motivos
de tal circunstancia en el articulado del acto administrativo por el cual se impone la penalidad
respectiva.

En caso de prérroga concedida en los términos del articulo 120, la multa por mora sera del
UNO POR CIENTO (1%) del valor de lo satisfecho fuera del término previsto. por cada SIETE
(7) dias de atraso o fraccién mayor de TRES (3) dias. En caso de prérrogas en los términos
del parrafo anterior dicha multa se duplica.

Articulo 127.- Sin Reglamentar.

Articulo 128.- El plazo para el rechazo de la Orden de Compra es de tres (3) dias habiles. De
lo contrario, se aplicara el art. 129.

Articulos 129 a 133.- Sin reglamentar.

Articulo 134.-La puesta en conocimiento del caso fortuito o fuerza mayor debe comunicarse
dentro de los cinco (5) dias de acaecido el hecho, o dentro del plazo que se establezca en el
Pliego de Condiciones Particulares, salvo que razones fundadas -a criterio de la Unidad
Operativa de Adquisiciones- justifiquen su alegacion posterior.
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No podra alegarse fortuito o fuerza mayor fura de los términos referidos.

Articulo 135.- A efectos de establecer las sanciones debe procederse a la apertura de un
expediente por procedimiento. En el mismo deben agregarse todos los antecedentes que
motiven o justifiquen la aplicacién de la sancién.

En todos los casos, el procedimiento culmina con el acto administrativo que solicita al Organo
Rector la aplicacidon de la sancion. La actuacién debe ser remitida al RIUPP dentro de los
cinco (5) dias habiles de que el acto haya quedado firme. Es competente para dictar el mismo
quien esta facultado para la adjudicacion. El acto administrativo debe ser comunicado a los
demas ambitos del Ministerio Publico con el objeto de proceder de conformidad con el articulo
107 del presente reglamento.

En los contratos de tracto sucesivo o de entregas parciales, las dependencias usuarias y/o las
areas intermedias, segun corresponda, al vencimiento de la Orden de Compra, de Venta o
instrumento respectivo, o de sus prérrogas, quedan obligadas a cursar a la Unidad Operativa
de Adquisiciones y al RIUPP dependiente de la Direccién General de Compras vy
Contrataciones un informe sobre el desarrollo del contrato, en el que se consigna: las
infracciones en que hubiere incurrido el adjudicatario, cantidad de actas labradas, cumplimiento
de las mismas y cualquier otra referencia que se estime necesario aportar. Asimismo emite
opinidn sobre la forma en que fueron entregadas las mercaderias o prestados los servicios
convenidos como asi también el concepto que le mereciere la firma.

Sin perjuicio de la aplicacion de penalidades establecidas en los Pliegos de Condiciones
Especiales, para los contratos de tracto sucesivo, los adjudicatarios podran ser pasibles de los
tipos de sancién estipulados en la presente Reglamentacion, debiéndose evaluar previamente
si la falta cometida ha afectado el servicio propiamente dicho. Ello sera requisito indispensable
para ponderar si la empresa ha incurrido en hechos estrictamente relacionados con el
cumplimiento de la prestacion especifica del servicio y justifique la aplicacion de las sanciones
pertinentes.

Una vez aplicada una sancion de suspenéién o inhabilitacion, ello no impide el cumplimento de
los contratos que el proveedor tuviere adjudicados o en curso de ejecucion.

En este supuesto el proveedor sancionado no podra presentarse a nuevos procedimientos de

| seleccion mientras no haya expirado el plazo establecido en la sancién aplicada.
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Las sanciones son aplicadas por el Organo Rector, respecto del presente régimen y afectara a
la persona fisica o juridica que hubiere incurrido en falta.

Articulo 136.- Los oferentes o cocontratantes pueden ser pasibles de apercibimiento en los
siguientes casos:

1. Por desistimiento de oferta.

2. Si cumplieran con demora sus obligaciones contractuales, debidamente demostrables,
siempre y cuando para el caso no estuviera prevista una penalidad contractual.

3. Si tuvieran, a criterio de la/las Unidad/des Operativa/s de Adquisiciones actuante/s,
DOS (2) conceptos malos al cabo de UN (1) afio y siempre que los motivos del mismo
no se encuentren previstos en otros causales de sancion.

Articulos 137 a 144.- Sin reglamentar.

Articulo 145.- No se considera normativa que se opone a la presente la creacién de
procedimientos no alcanzados por la Ley 2095, como los de Fondo Permanente establecido en
la ley 70, en tanto que por los montos y plazos involucrados se constate efectivamente su
calidad de excepcién. Los mismos no podran superar el 10 % del gasto a efectuarse en los
procedimientos incluidos en el Plan Anual de Compras. Asimismo deberan observar los
principios expuestos en el articulo 7 de la presente Ley. Revisar esta normativa

Clausula Adicional: En todo lo no previsto en el presente reglamento se aplicara la
reglamentacion vigente aprobada por el CONSEJO DE LA MAGISTRATURA DE LA CIUDAD
AUTONOMA DE BUENOS AIRES y por el PODER EJECUTIVO DE LA CIUDAD AUTONOMA
DE BUENOS AIRES, en ese orden de prevalencia.

Clausula Transitoria: A los efectos de la aplicacion del articulo 23 y el articulo 84 de la ley, se
podra formalizar un convenio con el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.
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ANEXO i

PLIEGO UNICO DE BASES Y CONDICIONES GENERALES

Articulo 1°.- AMBITO DE APLICACION: Las normas contenidas en el presente articulado
constituyen el PLIEGO UNICO DE BASES Y CONDICIONES GENERALES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL MINISTERIO PUBLICO (en adelante: el
Pliego) para los contratos de compraventa, suministros, servicios, locaciones, alquileres con
opcién a compra y permutas, y para todos aquellos contratos no excluidos expresamente por la
Ley de Compras N° 2.095 o sujetos a un régimen especial.

Articulo 2°.- NORMATIVA APLICABLE:

El presente llamado a licitacion se regira por las disposiciones de la Ley N° 2.095 promulgada
por Decreto N° 1.772/GCABA/06 (B.O.C.B.A. N° 2.557) y su Reglamentacién aprobada para el
ambito del Ministerio Publico del Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires mediante la
Resolucion CCAMP  N° /10; el Articulo 48 de la Ley N° 7 (B.O.C.B.A. N° 405), las
contenidas en el presente cuerpo y las contenidas en las Clausulas Particulares y
Especificaciones Técnicas.

Articulo 3°.- ADQUISICION DEL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES:

Los Pliegos se suministraran en forma gratuita, salvo en aquellos casos en que fundadamente
y por sus caracteristicas, el organismo contratante determine que sean obtenidos previo pago
de una suma que sera establecida en la convocatoria, y no podra superar el uno por ciento
(1%) del monto estimado de la compra.

En los casos de Pliegos entregados gratuitamente, la UOA agregara al expediente un listado
de aquellos interesados que han retirado el pliego.

\ Asimismo, en los casos en donde por su costo de impresién, o volumen sea conveniente enviar

anexos via correo electrénico, se procedera conforme articulo 4°.

AN CARtiGUE 4% COMUNICACIONES Y CONSULTAS:
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Todas las comunicaciones por correo electronico entre el organismo licitante y los oferentes o
cocontratantes seran validas en las direcciones de correo que previamente cada interesado
haya denunciado como domicilio electrénico o las que figuren en el RIUPP, no pudiendo aducir
en ningun caso que los correos electrénicos no fueron recibidos o que su contenido fue
adulterado. En caso de querer efectuar consultas al pliego, podran ser efectuadas ante la
Unidad Operativa de Adquisiciones por cualquier medio, hasta setenta y dos (48) horas antes a
la fecha establecida para la apertura de las ofertas, o el plazo que se establezca en el Pliego
de Bases y Condiciones Particulares.

Las respuestas o aclaraciones formuladas por la Unidad Operativa de Adquisiciones respecto
de las consultas efectuadas por los particulares u oferentes con relacién a la licitacion o
contratacién, seran notificadas por cualquier medio verificable a cada una de las firmas
adquirentes del Pliego.-.

Articulo 5°.- OFERENTES CON DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO.

Los interesados en participar en los procedimientos de seleccion deberan estar inscriptos en el
Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores del Sector Publico de la Ciudad,
dependiente de la Direccion General de Compras y Contrataciones del Ministerio de Hacienda
(RIUPP). Ello, con las salvedades hechas en la reglamentacion del articulo 22°.,

En todos los procedimientos de seleccién del cocontratante en que la invitacién a participar se
realizare a un determinado numero de personas fisicas o juridicas, la Unidad Operativa de
Adquisiciones debe considerar y evaluar las ofertas presentadas por quienes no fueron
convocados, los cuales deben cumplir con todos los requisitos establecidos en la presente.

Sin perjuicio de lo expuesto, aquellos oferentes no inscriptos en el RIUPP, al momento de la
adjudicacion deberan acompanar, el certificado de Inscripcién de Ingresos Brutos de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires y de AFIP

Articulo 6°.- PERSONAS NO HABILITADAS.

No pueden presentarse a ninglin procedimiento de seleccién en el sector publico de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires:

. Las personas juridicas e individualmente sus socios o miembros del directorio, segtin el
caso, que hayan sido sancionadas con suspensién o inhabilitacién por parte de alguno de
los Poderes u Organos mencionados en el articulo 2° de la presente, mientras dichas
sanciones sigan vigentes.
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) Las personas fisicas que hayan sido sancionadas con suspensién o inhabilitaciéon por
parte de alguno de los Poderes u Organos mencionados en el articulo 2° de la presente,
mientras dichas sanciones sigan vigentes.

o Los conyuges de los sancionados.

° Los agentes y funcionarios del sector piblico de conformidad con lo establecido en la
Ley de Etica Publica N° 25,188, o la norma que en el futuro la reemplace.

. Las personas fisicas o juridicas en estado de quiebra o liquidacién. En el caso de
aquellas en estado de concurso, pueden contratar siempre que mantengan la
administracion de sus bienes mediante autorizacion judicial. Las que se encuentran en
estado de concurso preventivo pueden formular ofertas, salvo decision judicial en contrario.

. Los inhibidos.

. Las personas que se encuentran procesadas por delitos contra la propiedad, contra la
Administracién Publica o contra la fe ptblica o por delitos comprendidos en la Convencién
Interamericana contra la Corrupcién.

o Los evasores y deudores morosos tributarios de orden nacional o local, previsionales,
alimentarios, declarados tales por autoridad competente.

Las personas que deseen presentarse en procedimientos de seleccion en el Ministerio Publica
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, deberan presentar conjuntamente con la oferta una
declaracion jurada en la que conste expresamente que no se encuentran incursas en ninguna
de las inhabilitaciones previstas por la Ley de acuerdo al Anexo del presente Pliego. Sin
perjuicio de lo expuesto precedentemente, la Comision de Evaluacién de Ofertas podra verificar
la veracidad de los datos volcados en la declaracion jurada en cualquier etapa del
procedimiento.

La falsedad de los datos implicara la pérdida de las garantias y ia suspension del oferente por
el plazo de cumplimiento del contrato hara pasible de las sanciones que correspondan.

b
i
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Las ofertas se presentan en sobre o en caja o paduete si son voluminosas, perfectamente
cerrados, con las salvedades ya establecidas en el articulo 38 de la ley y su reglamentacion; y
se admiten hasta el dia y hora fijados para la apertura del acto y deben contener en su cubierta
la indicacién de la contratacion a que corresponde, el dia y hora de apertura. Se debe
presentar un duplicado de la propuesta econémica.

La oferta debe estar firmada por el oferente o su representante legal.

Las enmiendas y raspaduras de la oferta, deben ser debidamente salvadas por el oferente. A
cada oferta debe acompariarse la constancia de la constitucion de la garantia y presentacion
de muestras, cuando correspondiere.

a) Oferta
La oferta debe especificar:

1. El precio unitario y cierto, en numeros, con referencia a la unidad de medida
establecida en las Clausulas Particulares, el precio total del renglén, en nimeros y el
total general de la oferta, en base a la alternativa de mayor valor, expresado en letras y
numeros, determinados en la moneda de curso legal o fijada en el Pliego. De existir
diferencias entre el monto unitario y el total, se tomara como valido el monto unitario.

2. La cotizacién por cantidades netas vy libres de envase y gastos de embalaje, salvo que
las Clausulas Particulares previeran lo contrario.

3. Si el producto tuviera envase especial que debe devolverse, el flete y acarreo
respectivo, ida y vuelta, desde el mismo lugar y por los mismos medios de envio a
emplear para la devolucién, son por cuenta del oferente que en estos casos debe
especificar separadamente del producto, el valor de cada envase y, ademas, estipular
el plazo de devolucion de los mismos, si no lo hubiere establecido las Clausulas
Particulares.

4. De no producirse la devolucion de los envases en los plazos establecidos por una u
otra parte, el adjudicatario puede facturarlos e iniciar el tramite de cobro de los mismos
a los precios consignados en la oferta, quedando este tramite sin efecto, si la
devolucién se produce en el transcurso del mismo.

5. El origen del producto cotizado.
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b) Muestras:

Las muestras son “sin cargo”, y pueden ser presentadas hasta el momento fijado para la
iniciacion del acto de apertura en el lugar donde ésta se establezca, salvo que el Pliego de
Bases y Condiciones Particulares establezca otra modalidad.

Las muestras que se acompafien a las ofertas deben quedar a disposicion de los proponentes
para su retiro hasta UN (1) mes después de la comunicacion efectuada a tal efecto por la
Unidad Operativa de Adquisiciones, pasando a ser propiedad del Ministerio Publico, sin cargo,
las que no fueran retiradas en este plazo. La dependencia poseedora de las muestras queda
facultada para resolver sobre su uso, venta o destruccién, si en este Gltimo caso, no tuviera
aplicacion alguna.

En caso de que las muestras no fueran agrégadas al expediente, debe indicarse en parte
visible, la contratacion a la cual corresponden y el dia y hora establecidos para la apertura de
las ofertas a las que se encuentran destinados. La UOA debe otorgar recibo de las muestras
entregadas.

Articulo 8°.- MANTENIMIENTO DE OFERTAS.-

Los proponentes deberan mantener las ofertas por el término de TREINTA (30) dias a contar
de la fecha del acto de apertura, o el que se fije en las Clausulas Particulares, previa
justificacion en las actuaciones respectivas si fuera mayor que aquél.

Si el oferente no mantiene el plazo estipulado de acuerdo con lo dispuesto en el parrafo
anterior, sera facultad de la Unidad Operativa de Adquisiciones considerar o no las ofertas asi
formuladas segin convenga a los intereses de la Administracion.

Al vencimiento de los plazos fijados para el mantenimiento de las ofertas, éstas se prorrogan
automaticamente por igual plazo por Unica vez.

Articulo 9°.- DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA OFERTA.-

En el Pliego de Bases y Condiciones Particulares, en la medida en que el acceso a los
registros informaticos lo permita, podra dispensarse a los oferentes de la presentacion de uno o
varios requisitos de los aqui desarrollados.

- E:\A) INSCRIPCION EN EL REGISTRO INFORMATIZADO UNICO Y PERMANENTE DE

PROVEEDORES DEL SECTOR PUBLICO DE LA CIUDAD (R.LU.P.P):
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B)

Se

Los interesados en participar en los procedimientos de seleccion, deberan encontrarse
inscriptos y habilitados en el rubro, previo al acto de apertura, en el Registro Informatizado
Unico y Permanente de Proveedores del Sector Publico de la Ciudad y acompafar las
constancias correspondientes junto con su oferta, con la excepcion expuesta en el articulo
5° del presente Pliego.

La inscripcién debe realizarse por el interesado a través del sitio de Internet, en la pagina
www.buenosaires.gov.arfrup, sin perjuicio de la posterior presentacion de la
documentacion ante el citado RIUPP. Para mas datos, podra concurrir a Av. de Mayo N°
525 Planta Baja Oficina 20, de lunes a viernes en el horario de 10,00 a 15,00 horas, o
comunicandose a los teléfonos 4343-8877, 4323-9619, 433-9400, Internos 2066 y 2068 o
el que oportunamente se determine.

DECLARACION JURADA DE APTITUD PARA CONTRATAR

debera firmar por el oferente la declaracion jurada que como Anexo forma parte del
presente

C) CERTIFICADO FISCAL PARA CONTRATAR EMITIDO POR LA AFIP O CONSTANCIA DE

SOLICITUD DEL MISMO:

Por aplicacion de la Resolucion N° 1814/AFIP/05 (B.O. N° 30.569 de fecha 13/01/2005),
modificada por Resoluciéon N° 2581/AFIP/2009, en las contrataciones, licitaciones y/o
concursos, cuando la propuesta econdémica supere los Pesos Cincuenta Mil ($ 50.000), las
empresas deberan contar con el “Certificado Fiscal para Contratar’, con vigencia

actualizada. La Unidad Operativa de Adquisiciones efectuara la verificacién pertinente.

De no contarse con el Certificado Fiscal mencionado en vigencia, la Comision de
Evaluacién de Ofertas, previo al andlisis de las propuestas debera intimar a su
presentacion en un plazo de 72 horas contados a partir de la recepcion de esa intimacion.

En caso de que la empresa contara con la solicitud de ese Certificado, sin necesidad de
requerimiento posterior de ninguna especie, dentro del plazo maximo de 15 (quince) dias
habiles, computados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud ante el Organismo
emisor del respectivo certificado, los oferentes que no lo hubieran hecho, deberan entregar
ante el organismo licitante.

Durante el plazo mencionado anteriormente, la Unidad Operativa de Adquisiciones no se
pronunciara sobre el resultado de la contratacion, salvo que surja el descarte de la
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respectiva oferta por otros motivos o la misma resultare no conveniente para la
Administracién.

Se descartara la oferta de aquel proveedor que no dé cumplimiento a la intimacion aludida
en el parrafo 2° o a lo indicado en el parrafo 3°.

D) CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: |

El oferente debera tener en vigencia el “Certificado del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos” expedido por el organismo competente dependiente del Gobierno de la Ciudad
de Buenos Aires, del que resulta que el oferente, concursante o postor en el caso de
personas fisicas o que los directores o miembros del organismo de administracion y
apoderados, en el caso de sociedades, no se encuentran inscriptos en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos.

De no contar con dicho certificado actualizado, el oferente podra presentarlo con

posterioridad o podra ser solicitado por la Comisién de Evaluacién de ofertas, previo a su
evaluacion.

E) CONSTANCIA DE ADQUISICION DEL PLIEGO.
De acuerdo al Articulo 3° del presente Pliego.
F) DECLARACION DE MANTENIMIENTO DE LA OFERTA.

De acuerdo al Articulo 8° del presente Pliego. De no presentarse la misma, se considerara
de conformidad con el presente.

G) GARANTIA DE OFERTA.
De acuerdo a los Articulos 10°, 11° y 12° del presente Pliego.
Articulo 10.- GARANTIAS — CONSTITUCION.

Pa:ra afianzar el cumplimiento de todas las obligaciones, los oferentes y los adjudicatarios
dépen constituir las siguientes garantias sin limite de validez:

+ De mantenimiento de oferta: cinco por ciento (5%) del valor total de la oferta cuando la
‘ misma supere la suma de TREINTA MIL (30.000) unidades de compra, o cuando asi lo

/ , establezca el Pliego de Bases y Condiciones Particulares. En caso de licitaciones en
SOR EENERAL
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que se utilice el procedimiento de doble sobre, la garantia debe ser del cinco por ciento
(5%) sobre el presupuesto oficial de la compra o contratacion. En el caso de cotizar con
alternativas, la garantia se calcula sobre el mayor valor propuesto. En caso de resultar
adjudicatario esta garantia se prolongara hasta la constitucion de la garantia de
cumplimiento del contrato.

e De cumplimiento del contrato: diez por ciento (10%) sobre el valor total de la
adjudicacion.

* Contra garantia: cien por ciento (100%) sobre el monto que reciba el adjudicatario en
concepto de adelanto, si el mismo estuviere previsto en el Pliego.

*. De impugnacién a la preadjudicacion de las ofertas: entre el uno por ciento (1%) y el
cinco por ciento (5%) del monto total de la oferta preadjudicada, a criterio del

organismo licitante. Para el caso de licitaciones con doble sobre, los porcentajes deben

calcularse sobre el presupuesto oficial de la compra o contratacion. Este importe sera
reintegrado al impugnante sélo en caso de que la impugnacién sea resuelta
favorablemente.

Para el caso en los que no se establezca el porcentaje a depositar con respecto a la garantia
de impugnacion, el mismo es del tres por ciento (3 %) sobre el monto total preadjudicado por
el que se presenta impugnacion. En el supuesto de que no existiese un preadjudicatario, para
determinar el monto de la impugnacion al acta, se efectuara el depésito del tres por ciento (3
%) sobre el precio total de la oferta del impugnante respecto de renglén impugnado.

En los procedimientos de doble sobre, dicho porcentaje se calcula de la siguiente manera:

o La impugnacion en la etapa de preseleccion, sobre el presupuesto oficial o monto
estimado de la contratacién.

. La impugnacion en la etapa de preadjudicacion, sobre el importe total preadjudicado.
Articulo 11.- FORMAS.
Las garantias pueden constituirse de las siguientes formas, o combinaciones de ellas:

) En efectivo, mediante depdsito bancario en la cuenta de la jurisdiccién o entidad
contratante.
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Mediante cheque certificado contra una entidad bancaria. El organismo depositara el
cheque dentro de los plazos que rijan para estas operaciones.

. Mediante aval bancario u ofra fianza a satisfaccion del organismo contratante,
constituyéndose el fiador en deudor solidario, liso y llano principal pagador con renuncia a
los beneficios de division y excusion en los términos del articulo 2.013 del Cédigo Civil, asi
como al beneficio de interpelacién previa judicial.

o Mediante seguro de caucién a través de poélizas emitidas por compaiiias de seguros
autorizadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacién, extendidas a favor del
organismo contratante o licitante.

o Mediante titulos publicos emitidos por el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires. Los mismos deben ser depositados en el Banco Ciudad de Buenos Aires a la orden
del organismo contratante, identificandose el procedimiento de seleccién de que se trate. El
monto se debe calcular tomando en cuenta la cotizacion de los titulos al cierre del pendltimo
dia habil anterior a la constitucion de la garantia en la Bolsa o mercado correspondiente, o
que debe ser certificado por las autoridades bancarias al recibir dicho deposito. En caso de
liquidacion de los valores a que se refiere este inciso, se formulara el cargo por los gastos
que ello ocasione. El eventual excedente queda sujeto a las disposiciones que rigen para la
devolucioén de garantias.

o Afectaciéon de créditos que el oferente o adjudicatario tenga liquidados, firmes y a
disposicion para su cobro en organismos de la Administracion del Gobierno de la Ciudad, a
cuyo efecto el interesado debe presentar, en la fecha de la constitucion de la garantia, la
certificacion pertinente.

Para los casos de ofertas que no superen la suma de OCHENTA MIL (80.000) unidades de
compra, el Pliego de Bases y Condiciones Generales podra autorizar la constitucion de la
garantia por medio de un pagaré.

La eleccion de la forma de garantia, en principio, queda a opcién del oferente o adjudicatario, si

sespta General Tytelar
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nada se expresa en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares respecto de la presentacion
de algun tipo de garantia en especial.

Las garantias constituidas, podran ser sustituidas por otras de igual magnitud, a pedido del
oferente o adjudicatario, previa aprobacion por parte del organismo contratante o licitante. Las
garantias planteadas deben ser constituidas a entera satisfaccién del organismo licitante.
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Para el caso de los contratos de tracto sucesivo, el cocontratante puede solicitar la sustitucién
de la garantia de adjudicacién presentada, por otra proporcional a la parte no cumplida, para lo
cual debe presentar documentacion que avale tal requerimiento.

Las garantias que se ofrezcan en sustitucion de la anterior, deben cumplir con las mismas
exigencias.

No pueden ser rechazadas las ofertas cuando, por error, la garantia presentada fuera de un
importe inferior a la que corresponda, siempre que la diferencia no supere un VEINTE POR
CIENTO (20%) del importe correspondiente para la oferta.

Cuando al hacer el estudio de las ofertas se observara el error sefialado en el parrafo anterior,
debe intimarse al oferente a cubrir la diferencia en un plazo de TRES (3) dias, bajo
apercibimiento de considerarse desistida la oferta.

Articulo 12.- EXCEPCIONES.

No resulta necesario presentar garantias de mantenimiento de oferta ni de cumplimiento de
contrato en los siguientes casos:

e Compras o contrataciones mediante el procedimiento de contratacion menor.
e Contrataciones de artistas y profesionales.

o Contrataciones de avisos publicitarios.

¢ En la adquisicion de publicaciones periddicas.

¢ Cuando se dé cumplimiento a la prestacion dentro del plazo de integracion de la
garantia de cumplimiento de contrato, salvo el caso de rechazo.

En el supuesto de rechazo, el plazo para la integracion de la garantia de cumplimiento de
contrato se cuenta a partir de la comunicacion fehaciente del mismo y no desde la notificacion
de la orden de compra.

Los elementos rechazados quedan en caucion y no pueden ser retirados por el adjudicatario
sin previamente integrar la garantia que corresponda, siempre y cuando la Administraciéon no
deba proceder al decomiso de los elementos rechazados.
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No obstante lo dispuesto, todos los oferentes y adjudicatarios deben hacer efectivo los importes
de las garantias a requerimiento del organismo contratante, cuando asi se disponga por
resolucion expresa. En tal supuesto, el oferente o adjudicatario no puede interponer reclamo o
recurso alguno sino después de integrada la garantia.

Articulo 13.- CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Es rechazada de pleno derecho la oferta que incurriere en los siguientes supuestos:
e Si el original no estuviere firmado por el oferente o su representante legal.
¢ Si estuviere escrita con lapiz.
» Si careciera de la garantia exigida.

e Si no se presentan las muestras que el Pliego de Bases y Condiciones Particulares
dispusiere.

¢ Si contuvieren condicionamientos.

e Situvieren raspaduras, enmiendas o interlineas en el precio, cantidad, plazo de entrega
o alguna otra parte que hiciere a la esencia del contrato y no estuvieren debidamente
salvadas.

e Sicontuviere clausulas en contraposicién con las normas que rigen la contratacion.

Si incurriere en otras causales de inadmisibilidad que expresa y fundadamente se prevean en
el Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

Articulo 14.- EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA.

La presentacion de la oferta, importa de parte del oferente, el pleno conocimiento de toda la
normativa que rige el procedimiento de seleccion, la evaluacién de todas las circunstancias, la
previsién de sus consecuencias y la aceptacion en su totalidad de las bases y condiciones
estipuladas, como asi también de las circulares con y sin consulta que se hubieren emitido, sin

que pueda alegar en adelante su desconocimiento, por lo que no es necesaria la presentacion

I documentacion que integra la misma.

fticulo 15.- EVALUACION DE OFERTAS — COMISION EVALUADORA,
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La evaluacion de las ofertas esta a cargo de la Comisién de Evaluacién de Ofertas.
La Comisién de Evaluacién de Ofertas emite el dictamen, el cual no tiene caracter vinculante.

Articulo 16.- ANUNCIO DEL DICTAMEN DE EVALUACION DE OFERTAS. IMPUGNACION.

La preadjudicaciéon se anuncia en la Cartelera Oficial de la Unidad Operativa de Adquisiciones,
a la cual debe tener acceso el publico, por el término de TRES (3) dias consecutivos.
Paralelamente a su exhibicion en Cartelera Oficial debe publicarse en la pagina de Internet de
cada ambito del Ministerio Publico. Ademas, las Licitaciones Publicas deben publicarse en el
Boletin Oficial, por el término de UN (1) dia, el que debe coincidir en lo posible con el uitimo dia
de exhibicion en la Cartelera Oficial.

Cuando se trate de procesos de etapas multiples, la preselecciéon o precalificacion debe
exhibirse y publicarse, por el mismo periodo que se establece para el dictamen de evaluacion
de ofertas.

El resultado de las precalificaciones y/o preselecciones al igual que las preadjudicaciones
deben comunicarse en forma fehaciente a todos los participantes del proceso licitatorio.

Todas las comunicaciones que se mencionan en el presente articulo son efectuadas a los
oferentes, antes del plazo de iniciacién de los anuncios. En caso de utilizar el correo electronico
o fax declarado en la oferta por los proveedores, debe agregarse constancia de envio de la
notificaciéon enviada.

La impugnacién al dictamen de evaluacién de ofertas debera presentarse dentro del plazo de
tres (3) dias habiles desde su notificacion, y sera resuelto en forma conjunta con el acto
administrativo que concluye el procedimiento de seleccion.

Articulo 17.- ADJUDICACION.

La adjudicacion, que debe ser resuelta dentro del plazo que se fije para el mantenimiento de
las ofertas, se notifica fehacientemente al adjudicatario y al resto de los oferentes dentro de los
CINCO (5) dias de emitido el acto administrativo. En la misma deben resolverse todas las
impugnaciones presentadas al dictamen de evaluacion de ofertas.

La Unidad Operativa de Adquisiciones publica la adjudicacion en los medios
establecidos en la Ley por el término de UN (1) dia.

Articulo 18.- RECURSOS.
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Los recursos que se deduzcan contra el acto administrativo de adjudicacion se rigen por lo
dispuesto en la Ley de Procedimientos Administrativos de la Ciudad Autébnoma de Buenos
Aires.

Articulo 19.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

E! contrato se perfecciona con la notificacion de la Orden de Compra o Venta al adjudicatario, o
mediante la suscripcion del instrumento respectivo, segln corresponda, efectuada dentro del
plazo de CINCO (5) dias de llevada a cabo la notificacion a la que se hace referencia en el
articulo 109° de la Ley de Compras.

La Orden de Compra o Venta se ajusta en su forma y contenido al modelo uniforme que
apruebe el Ministerio Publico en el respectivo Manual de Procedimientos y contiene las
estipulaciones basicas de la contratacion.

El citado instrumento es autorizado por el funcionario competente para aprobar los
procedimientos de seleccién o por aquél en quien se delegue expresamente tal facuitad.
Ademas, es firmada por el adjudicatario o su representante autorizado al momento de su retiro
0 recepcion.

Orden de Prelacién

Todos los documentos que integran el contrato son considerados como reciprocamente
explicativos. En caso de existir discrepancias se sigue el siguiente orden de prelacion:

1. Ley N° 2095 “Compras y Contrataciones de la Ciudad Auténoma de la Ciudad de Buenos
Aires”.

2. Las disposiciones del presente Reglamento.
3. ElPliego de Bases y Condiciones Generales.
4. ElPliego de Bases y Condiciones Particulares.
La oferta y las muestras que se hubieren acompariado.

6. La adjudicacion.
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Gastos por cuenta del adjudicatario
Son por cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:
1. Sellado de Ley, cuando corresponda;

2. Costo del despacho, derechos y servicios aduaneros y demas gastos incurridos por
cualquier concepto en el caso de rechazo de mercaderias importadas con clausulas de
entrega en el pais;

3. Gastos de protocolizacion del contrato cuando se previera esa formalidad en las
Clausulas Particulares;

4. Reparacion o reposicidn segin proceda, de los elementos destruidos, total o
parcialmente, a fin de determinar si se ajustan en su composicién o construccion a lo
contratado, cuando por ese medio se comprueben defectos o vicios en los materiales o en
su estructura. En caso contrario los gastos pertinentes son a cargo dei Ministerio Publico.-

Articulo 20.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El adjudicatario debe integrar la garantia de cumpiimiento del contrato dentro del plazo indicado
en este numeral. Si el adjudicatario no integra la garantia en dicho plazo, se lo intimara en
forma fehaciente, bajo apercibimiento de tener por rescindido el contrato con la pérdida de la
garantia de mantenimiento de la oferta.

Integracién de Garantias:

El adjudicatario integra la garantia de cumplimiento del contrato dentro del término de CINCO
(5) dias de recibida la Orden de Compra o Venta o suscripto el instrumento respectivo o en el
plazo que se establezca en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares. Vencido el mismo,
se lo intima a su cumplimiento por igual plazo.

De no proceder el adjudicatario a la integracion, el Ministerio Publico podra optar por la
rescision del respectivo contrato con la imposicién de la penalidad prevista en el articulo 125°
de la Ley.

Devolucién de Garantias:

Seran devueltas de oficio:
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1. Las garantias de oferta a los oferentes que no resulten adjudicatarios, una vez adjudicada
fa contratacién

2. Las garantias de adjudicacion una vez cumplido el contrato a entera satisfaccion del
Organismo contratante, salvo que este afectado por una garantia técnica

A solicitud de los interesados, debera procederse a la devolucion parcial de las garantias de
adjudicacion en proporcién a lo ya cumplido, para lo cual se aceptara la sustitucion de la
garantia para cubrir los valores resultantes.

En el caso de que los oferentes o adjudicatarios luego de notificados fehacientemente no
retirasen las garantias, podran reclamar su devolucién dentro del plazo de CIENTO OCHENTA
(180) dias a contar de la fecha de notificacion.

La falta de presentacién del oferente o adjudicatario dentro del plazo establecido
precedentemente, implica la renuncia tacita de su derecho a la devolucién de la garantia a
favor del Organismo contratante.

Articulo 21.- PAGO - PLAZOS:

El pago se efectuard a través de la Tesoreria del Ministerio Publico, dentro del plazo de 30
dias, o el que, en su defecto, se fije en las clausulas particulares de cada contratacion. Este
plazo se computara a partir de la fecha de la recepciéon definitiva (Art 116 Ley 2095) y la
presentacion de la factura.-

Articulo 22.- CONFECCION Y PRESENTACION DE FACTURAS:

Las facturas deberan ser confeccionadas conforme los términos establecidos por la AF.1.P,
consignandose también el numero de inscripcion en el Impuesto a los Ingresos Brutos, que le
fuera acordado por la Direccién General de Rentas, conforme al art. 8° del Decreto n® 2241/85
(B.M. 17.498).

La presentacién de las facturas en original debera realizarse de conformidad con lo que se

establezca en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares.
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Articulo 23.- DOCUMENTACION E INFORMACION A ADJUNTAR CON LA FACTURA:

Junto con la presentacion de la factura, deberd acompariarse obligatoriamente:
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e Copia del pago del Impuesto a los Ingresos Brutos correspondiente al ultimo
vencimiento operado al momento de presentar la factura, Articulo 1° Inc b) de la
Ordenanza N° 33.588 MCBA/77 (B.M 15.541), conforme lo dispuesto en el art. 3° de la
Ordenanza n°® 33440 (B.M.15493).

Articulo 24.- FORMA DE PAGO:

Los pagos se realizaran con cheques del Consejo de la Magistratura de la Ciudad de Buenos
Aires, extendidos a la orden del adjudicatario o prestador del servicio.-

Articulo 25.- CONDICION FRENTE AL LV.A.:

A los efectos emergentes del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A), se comunica que este
organismo reviste la condicién de Exento.

En consecuencia, en las ofertas no debera discriminarse el importe correspondiente a la
incidencia de este impuesto, debiendo incluirse el mismo en el precio cotizado.-

El nimero de CUIT correspondiente al Consejo de la Magistratura es 30-70175569-7.

Articulo 26.- COMPETENCIA JUDICIAL:

Ante cuaiquier divergencia que pudiera suscitarse, ambas partes quedan sometidas a la
competencia de los Juzgados en lo Contencioso Administrativo y Tributario de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires (Articulo 48, Ley N° 7, B.O.C.B.A. N° 405), renunciando a cuaiquier
otro.

Articulo 27 .- Clausula Transitoria

Hasta tanto cada ambito del Ministerio Publico asuma plenamente las facultades de
administracién que le son propias conforme la presente ley, el Consejo de la Magistratura
continuara prestando el soporte administrativo correspondiente a las tareas de administracion
de personal, liquidacién de sueldos, servicios de infraestructura y mantenimiento, compras y
contrataciones, preadjudicaciones, servicios técnicos informaticos y demas tareas que
aseguren el normal funcionamiento.
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ANEXO it

DECLARACION JURADA DE APTITUD PARA CONTRATAR

El que suscribe, (Nombre y Apellido Representante Legal o}
APOAEIAAO). ..o e e e e e e e e con

poder suficiente para este acto, DECLARA BAJO JURAMENTO, que (Nombre y Apellido o
RAZON SOCIAI) ... ... e , CUIT N°. -,

esta habilitada/o para contratar con la CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES, en razén de
cumplir con los requisitos del articulo 95' de la Ley N° 2.095 “Ley de compras y contrataciones
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires”, y que no esta incursa en ninguna de las causales de
inhabilidad establecidas en los incisos a) a h) del articulo 96 del citado plexo normativo.

Firma:

Aclaracion:

Caracter:

! “Ley de compras y contrataciones de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires” Ley N° 2.095 y Decreto
Reglamentario N° 754/08

Articulo 95 - PERSONAS HABILITADAS PARA CONTRATAR. Pueden contratar con el sector publico de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, las personas fisicas o juridicas con capacidad para obligarse, que no
se encuentren comprendidas en el articulo 96 y que se encuentren inscriptas en el Registro
Informatizado Unico y Permanente de Proveedores.

Articulo 96 - PERSONAS NO HABILITADAS. No pueden presentarse a ningdn procedimiento de seleccion
en el sector publico de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires: a) Las personas juridicas e individualmente

lf ’f a"“’ ’Sfmé? MBga  sus socios o miembros del directorio, segin el caso, que hayan sido sancionadas con suspensién o
5 am;v‘zg{@igsg@%ﬁl}@f T inhabilitacion por parte de alguno de los Poderes u Organos mencionados en el articulo 2° de la

348 i 0 s s p s " s 3 :
" § resente, mientras dich . rsonas f hayan si ancionadas

Andad Aténoma de mz)gﬁmmm o] , chas sanciones sigan vigentes. b) Las personas fisicas que hayan sido sanc

con suspension o inhabilitacion por parte de alguno de los Poderes u Organos mencionados en el articulo
2° de la presente, mientras dichas sanciones sigan vigentes. c¢) Los cényuges de los sancionados. d) Los
agentes y funcionarios del sector publico de conformidad con lo establecido en la Ley de Etica Pablica N°
25.188, o la norma que en el futuro la reemplace. e) Las personas fisicas o juridicas en estado de
quiebra o liquidaciéon. En el caso de aquellas en estado de concurso, pueden contratar siempre que
mantengan la administracion de sus bienes mediante autorizacién judicial. Las que se encuentran en
estado de concurso preventivo pueden formular ofertas, salvo decisién judicial en contrario. f) Los
inhibidos. g) Las personas que se encuentran procesadas por delitos contra la propiedad, contra la
Administracion Publica o contra la fe publica o por delitos comprendidos en  la  Convencién
. | Interamericana contra la Corrupcion. h) Los evasores y deudores morosos tributarios de orden nacional
1]0 local, previsionales, alimentarios, declarados tales por autoridad competente.
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